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COMO CRIAR UMA APRESENTACAO NO IMPRESS

COMO CRIAR UMA APRESENTACAO NO IMPRESS

Primeiramente, localize na internet as imagens que utilizaremos, usando os enderegos
a sequir: http://goo.gl/mv236j

Para o plano de fundo, busque uma imagem no Google, digitando a palavra-chave
“pbr do sol” para pesquisar. Clique em “imagens”.

30 3Iu por.do-sof @ml n

Para salvar as imagens da internet no seu pen-drive (ou numa pasta do computador),
clique sobre ela com o botéo direito do mouse. Na janela que se abre, clique em “Salvar
imagem como...”, selecionando o local onde ela sera armazenada.

Abrir link em uma neva guia
Abrir link em uma nova janela
Abrir link em janela anénima
Salvar link como...

Copiar endereco do link

Salvar imagem como...
Copiar URL da imagem
Copiarimagem

Abririmagem em uma nova guia

Inspecionar elemento

Vocé podera escolher outras imagens que sejam do seu agrado.



CRIANDPO OS SLIPES PASSO A PASSO

Passo 1 — Use o caminho Aplicagdes > Escritéorio > BrOffice > Impress >
Apresentagao vazia > Criar.

= Assistente de Apresentacbes

s Apresentacdo vazia

" A partir do modelo

" Abrir uma apresentac3o existente

[v Wisualizar

[ Nao mostrar este Assistente novamente

Cancelar

Passo 2 — Escolha a terceira op¢ao da coluna da direita, onde se deve colocar
somente o titulo, e entao clique em OK.
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COMO CRIAR UMA APRESENTACAO NO IMPRESS

Passo 3 — Clique na caixa de texto e digite o titulo “Para Refletir”.
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Passo 4 — VVocé podera inserir o plano de fundo, usando o caminho Formatar > Pagina
> aba Plano de fundo, escolhendo entre as opg¢des cor, gradiente, preenchimento
ou bitmap.

Configuracdo de Pagina

Pagina Plano de fundo

Preenchimento Incrementos
Gradiente = | [ | Ag '''''''''''''' ITI EItICD 256 ﬂ
[ Gradiente 1
I Gradiente 2
L Gradiente 3

[ | Gradiente 4
™ Gradiente 6

¥ ok Cancelar Ajuda Bedefinir

Na opcéao Gradiente, é possivel aumentar ou diminuir os incrementos, desmarcar a
opcgao automatico e alterar conforme desejado.



Passo 5 — Mude a cor da fonte selecionando o texto, e clique no icone @

Passo 6 — Agora que foi criado o primeiro slide, salve a apresentagao e dé um nome a

ela, usando o caminho Ficheiro (ou Arquivo) > Guardar como (ou Salvar como).

—

Dé& um nome ao arquivo e clique em Guardar/Salvar.

Salvar como

/home/altair @ HE

Titulo Tipo Tamanhe |Data de moedificagao

3 CRTE 2008 Pasta 08/02/2008, 10:05:30

(1 Desktop Pasta 18/03/2008, 11:14:02

[J slides Pasta 08/02/2008, 13:49:49

Nome do arquivo: | Para Refletir j ¥ salvar

Tipo de arquivo:  Apresentagdo do OpenDocument (.odp) = | Cancelar
Ajuda

[ Salvar com senha v Extensdo automatica de nome de arguivo

[ Ed

Passo 7 — Para criar o segundo slide, clique em Inserir > Slide

€ Aplicagbes Locais Desktop )

Sem Titulol - BrOffice.org |

Arquivo Editar Exibir 1n5eﬁr|FgrmatE|r Ferramentas Apresentacdo de slides Jan

®B-2EH= & slide

(&Y Duplicar Slide

% * Padrido |:ﬁ X

Slides Namero de pagina...
Data e hora...
1 Campos ,
% r

Marca de formatacdo »

trutura de topiros | Motas | Folhet

SSFAAWI ON OYIVLNISIAdY YWhn 3¥I¥D OWOD



COMO CRIAR UMA APRESENTACAO NO IMPRESS

Passo 8 — Escolha a sexta opgao na coluna da direita (Titulo, clip art e texto):

Para Refletir

Slide 1

Cligue para adicionar titulo
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Clique para el
adicianar uma
estrutura de
tépicas

Slide 2

Clique para adicionar titulo

LT o ==
Cligue duas wezes para adicionar

» Clique para

L figuras
adicionar uma
estrutura de
tépicos
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Passo 9 — Agora, clique dentro da caixa de texto da esquerda e digite o texto:

“Vocé fortalece alguém quando ajuda um pouco. Mas vocé enfraquece alguém,

se ajuda muito”.

Para Refletir

Slide 1

“Vocé fortalece |~ ==
alguém quando

ajuda um

pouco.

Mas vocé

enfraquece

alguem, se

ajuda muito”.

Clique para adicionar titulo

Clique para adicionar titulo

“Vocé fortalece "y e
alguem quando

ajuda um

pouco. -

Mas vocé

enfraquece

alguem, se

ajuda muito”. .
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Passo 10 — Clique duas vezes na caixa da direita e selecione o arquivo leitura.gif,

previamente salvo na pasta de arquivos. Clique em Abrir.

r

tThomelaluno/betyfeldiaula_imprass

Titula Tipe Tamanha |Data de madif
figuras_roteira Pasta 15/03/2007, 14
5] divine.jpg Figuras (jpg) 22,9 KB 09/05/2005, 17

el leitura.gif Figuras (gif) 15,9 KB 09/05/2

67.7 KB 16/05/2005,

W= pordosol.jpg Figuras (jpg) 17

Nome do arguiva: "Ieitura.qif L" - ] Abrir ]

Tipo de arquiva: [-:Tn:lus os formatoss> *.bmp* dxf* emf* eps;*.g | « ] Cancelar

[ Mincular vl Visualizar
=
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Obs.: Caso precise redimensionar a figura, basta clicar na mesma, ela ficara selecionada
(vocé podera visualizar “quadradinhos verdes” em volta dela). Posicione o cursor (a seta do
mouse) numa das diagonais e clique, segurando e arrastando. Veja que a imagem aumenta ou
diminui. Escolha a opg¢ao de tamanho de imagem mais apropriada para o slide.

Clique para adicionar titulo

Para Refletir

“Vocé fortalece
alguém quando
ajuda um

Slide 1 pouco_

el
| S | Mas voce
Cligue para adicionar titulo :
“Vocé fortalece - i enfraq uece

alguém quando

ajuda um alguem, se
pouco.
i - - rr
Mas vocé ajuda muito”. 0
enfraquece
alguém, se

ajuda muito™.




COMO CRIAR UMA APRESENTACAO NO IMPRESS

Passo 11 — Vocé podera inserir uma figura de plano de fundo. Para isso, use o
caminho Ferramenta > Gallery > Planos de fundo. Clique com o botdo direito do mouse no
plano de fundo desejado e selecione Inserir > Copiar.
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Redimensione o plano de fundo para que fique adequado ao tamanho do slide.
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“Vocé fortalece
alguém quando
ajuda um pouco.

“"Vocé fortalece
alguém quando
ajuda um pouco.

Mas vocé
enfraguece
alguém, se ajuda
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enfraquece

Slide 2 alguém, se ajuda
muito”.
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Passo 12 — Para inserir o terceiro slide, selecione Inserir > Slide e escolha a quinta
opgao da coluna da direita (Titulo, clip art e texto.)

alguam
quando ajuda
um pouca.

Mas voce

Slide 2

Clique para adicionar titulo

e e e e | [ Clique para
adic lanar wma
estrtura de
thpcas

Clique para adicionar titulo

Clique duas vezes para adicionar . C“que para
figuras 5
adicionar uma
estrutura de
topicos
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b Animar3n

Passo 13 — Dé dois cliques na caixa da esquerda e selecione o arquivo divine.jpg,
previamente salvo no seu pen-drive ou numa pasta do computador. Clique em Abrir.

fortalece
alguéam
guando ajuda
um pouco.

Mas voce
anfraquece

almudm o

Slide 2

Cligue para adicionar titulo

* Clique para
adicionar uwma
astrturs de

phoas

Slide 3
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COMO CRIAR UMA APRESENTACAO NO IMPRESS

Passo 14 — Digite na caixa da direita o texto:

“Nossos pequenos defeitos nos ajudarao a sermos humildes, mais humanos, e
mais tolerantes com os defeitos dos outros”.

um pouco.

“"NOSssO0s
pequenos
defeitos nos

Mas voce
enfragquece
alguéam, se
ajuda muita ™.

Slide 2 ajudarao a
sermos
g humildes, mais
i humanos, e

S8rmos
humildas, mais
humanaos, &

mais tolerantes
com s defts com os defeitos
dos outros”

Passo 15 — Escolha uma cor como plano de fundo.

enfraguece “
alguem, se

ajuda muito"™.

Slide 2

Slide 3

Passo 16 — Na opcéo Inserir > Slide, clique na primeira opgao na coluna da direita
(em branco).




Passo 17 — Clique no icone

, ha barra de ferramenta localizada no rodapé

da pagina, e clique no slide em branco para desenhar a caixa de texto. Digite a frase:

“Mais do que maquinas, precisamos de humanidade. Mais do que inteligéncia,
precisamos de afei¢cao e dogura”.

"MOS505 pequencs
defeltos nos
ajudardo a

SErMmos
humildes, mals
humanaos, &
mals tolerantes
com os defeltos
dos outros”.

Slide 3

“Mais do que magquinas,
precisamos de humanidade.
Mais do que inteligéncia,
precisamos de afeicio e
dogura.”

‘Charies Chaplin

Slide 4

Charles Chaplin

L

=t
1° “Mais do que maquinas,

i precisamos de humanidade.

= Mais do que inteligéncia,

o precisamos de afeigao e

< dogura.”

o Charles Chaplin
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COMO CRIAR UMA APRESENTACAO NO IMPRESS

Passo 18 — Em seguida, adicionaremos uma imagem, selecionada da internet, no inicio
deste tutorial, para ser nosso plano de fundo. Vocé precisa disponibilizar essa figura na galeria
de opgdes ja existente no sistema.

Clique em Formatar > Area > Mapas de bits > Importar

Area | -
Area | Sombra | Transparéncia | Cores | Gradacdes de cor | Tracejado | Mapas de bits
Propriedades
Eitor de paces [ EETE - | [ accon.
Céu
ﬂ Agua Madificar
B Granulade grosso 5
BRI Espsco e
m Metal 00000 | || | Eekanniin
=, Ootas =
M3 T Eliminar
armare
855 Linho
EEE Pedra
Cor de primeire planc e iib -
AL B Caccalho 2
- Preto L B Darede s
Cor de fundo
[ ] Brance E
OK | | Cancelar | | Ajuda | | Repor




Através da janela que se abrira, localize na pasta do computador a figura que deseja

acrescentar. Selecione a imagem desejada e clique em Abrir. A figura estara disponivel para

ser

colocada como plano de fundo.

-

K [

|.f'|.rea | Sombra |Tlansparéncia |CDIH | Gradagoes de cor | Tracejade | Mapas de bits

Propriedades

Editor de padries A Mercirio - Adicionar...
. B Cascalho -
RS Parede Modificar...
== Tijolos ; i
T Rede [ T ]
B85 Folhagem =
BB Relva artificial |
=7 Margaridas
B Laranja
*= ¥ Chamas

T Rosas
Cor de primeiro plano = , =
— BIES embrio E
L1

v | & 1

Cor de fundo

| oK || Cancelar || Ajuda || Repor
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COMO CRIAR UMA APRESENTACAO NO IMPRESS
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Passo 19 — Para colocar o plano de fundo, cliqgue em Formatar > Pagina > Fundo >

Preenchimento Bitmap e escolha a figura acrescentada. Desmarque a opgao Lado a lado,

deixando apenas a opgao Ajuste automatico. Assim a figura aparecera inteira no fundo.

-

Configurar pagina

| Pagina | Fundo

Preenchimento

Mapa de bits E
RSN parede -
=== Tijolos

EEEE Rede

ESesl Folhagem

PEPE Relva artificial

=7 Margaridas
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Rosas
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m

-
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Posicdo

oy
| |
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| |
[ e

Deslocamento (0% |
Deslocamento ¥ (0% : I
[iada a lado; Ajuste automatice

Deslocamento
Linha

Coluna |03

[

oK ]’ Cancelar H Ajuda ” Repor

Selecione o texto e mude a cor da fonte para branco.

Cligue em Salvar e pronto! Sua apresentacado esta salva e podera ser visualizada,

clicando em Ver > Apresentagao de dispositivos. (Se preferir, vocé pode usar a tecla F5.)

Vocé tem a opgao de salvar como PDF, evitando assim que seu arquivo perca a formatagao ao

ser exibido em outro computador. Para isso, clique em Ficheiro > Exportar como PDF.



REFERENCIA

Material adaptado de tutoriais produzidos pelas equipes de assessores pedagogicos CRTE
nos NRE.
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