
Tutorial
Enviar e-mensagem

Para o envio de e-mensagem, siga a sequência das ações descritas abaixo: 

2 - Clique

1 - Posicione o cursor 
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3 - Clique

4 - Selecione e 
clique

5 - Clique para que os nomes dos cursistas 
sejam organizados em ordem alfabética 
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6 - Role a página até o final e clique nesta 
opção para que o nome de todos os 
cursistas sejam visualizados em uma página  

7 - Selecione “o” ou “os” 
cursista(s) para o envio da 
mensagem

8 - Caso deseje enviar a 
mensagem para todos os 
cursistas, role a página até o 
final e clique nesta opção
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9 - Clique, caso deseje enviar a mensagem 
para “mais de um” ou “todos” os cursistas

10 - Clique

12 - Clique

11 - Escrever e-mensagem
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Importante

Não deixe de acessar e responder os e-mensagens recebidos. Para isso, siga a sequência das ações abaixo: 

1 - Clique

2 - Clique
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3 - Espaço para escrever e-mensagem

4 - Clique


