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REGISTRO DE CLASSE ONLINE —RCO

Tutorial do Secretario

Para acessar o Sistema RCO:

Para ter acesso ao RCO o(a) Secretdrio(a) deve estar suprido no SAE, na fun¢éo e com carga
hordria no periodo da permisséo, pois ndo poderd ocorrer divergéncias entre os dados digitados no
RCO com o suprimento que consta no SAE.

1. Digitar na barra de endereco do navegador: www.registrodeclasse.seed.pr.gov.br

2. No Campo Usuario, digitar somente os nimeros do RG com o digito verificador, sem pontos
ou tragos.

3. No campo Senha, digitar a senha previamente definida pelo Sistema Sentinela.
Observagoes:

Tenha muito cuidado com a sua senha, pois € a mesma utilizada no PRconsig e no SERE. Ela é
PESSOAL e INTRANSFERIVEL.

Lembrando ainda que os registros no RCO sdo de responsabilidade de cada um na sua devida fungéo
e que através da senha fica gravado quem realizou os registros no Sistema.

Responsabilidades do Secretario:

1. Ao acessar o RCO, abrir o menu Estabelecimento, clicar em Permissdoes de Acesso para
incluir os(as) Pedagogos(as) e Professores(as).

SECRETARIA DA EDUCACAO
Sistema Registro de Classe

Desconectar
* Permissdes de Acesso Clicar em
Relatdrio Permissdes de Acesso
» de Classe

* Regra de Calculo

Divisdo de Turma

Conteddo Bisico 5o ocorreu em 04/12/2014 16:51:32

* Turma/Docents

Grade de Horario

Falta Amparada/Justificativa

Movimentagdo de Faltas/Notas

Enviar Registro de Classe

Enviar Faltas de Aluno
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Na tela a seguir, digite o nimero do CPF do usuario que receberd a permissdo de acesso e
clique em Incluir.

SECRETARIA DA EDUCACAO
Sistema Registro de Classe
Estabelecimento SEED Desconectar

Estzbelecimento > * Permissdes de Acesso

| Permissées de Acesso do Funcionario

Digitar o CPF do Funcionario que clear em

=CPF; |222.222,222-22 r recebera a permissao de acesso

(*) Campo de preenchimento obrigatdrio. i

Consultar Incluir Cancelar

Na tela a seguir, selecione a fungdo do usudrio que receberd a permissdo de acesso e clique
em Salvar.

SECRETARIA DA EDUCACAO

Sistema Registro de Classe

Estabelecimento Desconectar

Esmabelecmento > * Dermissdes de Acesso

| incluir Permissdes de Acesso do Funcionirio

Funcondno: JOAD DA SILVA
cPF: 111,111.111-11
RG: 1.111.111-1
Logni 1.111.111-1
E-mal: JOMODASILVA@SEED PR GOV.BR

*Permussdes de Acesso: &
permssio oe
RCO Secreténo / 2CESS0 CONLIME 3
¥ RCO Docente fun¢3o do usudno
RCO Pedagogo Cique
2 - em
RCO Crretor ar

RCO Secretana de Educagéo

(*) Campo de preenchimants obrigatdnio
Salvar Cancelar

Observagdo: Antes de salvar, nGo esquecer de selecionar a fung¢do (diretor, secretdrio,
pedagogo ou professor).

2. Para acessar o Relatdrio de permissdes, abrir o menu Estabelecimento, Relatério Permissoes

SECRETARIA DA EDUCACAO
Sistema Registro de Classe

* Permissdes de Acesso
Relatdrio Permissdes de Acesso « Clicar Eml

* Regra de Calculo

de Acesso.

Divisdo de Turma

Conteddo Bisico Eso ocorreu em 10/12/2014 09:31:32

* Turma/Docente

Grade de Horario

Falta Amparada/Justificativa

Movimentacdio de Faltas/Motas

Enviar Registro de Classe

Enviar Faltas de Aluno
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Na tela a seguir, selecione o Estabelecimento e clique em Gerar.

SECRETARIA DA EDUCACAO
Sistema Registro de Classe

Estabelecimento Desconectar
Estabelecimento > Relatdrio Permissdes de Acesso
| Relatorio Permissées
*Estabelecimento: TESTE, C E - E FUND MEDIO =]

(*) Campo de preenchimento cbrigatério.
Selecione o
Estabelecimento

O relatério serd gerado no formato PDF, podendo ser impresso. Sempre conferir se os dados

Cligue em
Gerar

B3

Gerar Cancelar

digitados ficaram corretos, verificando se consta toda equipe da Instituicdo de Ensino, bem como se

suas fungdes correspondem a realidade.

=y ESTADO DO PARANA
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAQ
PERMISSOES DE ACESSO

690 - CURITIBA

99999 - TESTE. C E - E FUND MEDIO

ISegunda-feira, 17 Novembro 2014 11:46:44 Pagina 1de 1
RCO Secretario

NOME DATA INICIO DATAFIM CPF
JULIO CESAR 01/01/14 111.111.111-11
RCO Docente

NOME DATA INICIO DATAFIM CPF
FRANCISCO 01/01/14 222.222.222-22
LORENI 02/08/13 333.333.333-33
REGINA 01/01/14 444.444.444-44
RCO Pedagogo

NOME DATA INICIO DATAFIM CPF
FRANCISCO 01/01/14 555.555.555-55
MARIA JOSE 01/01/14 666.666.666-66
RCO Diretor

NOME DATA INICIO DATAFIM CPF
FRANCISCO 01/01/14 777777 777-77
JOANA 01/01/14 888.888.888-88

Observagdo: Constam neste relatorio os Administradores do RCO (SEED e SUDE).

3. Para incluir o Calendario Escolar, acessar o menu Estabelecimento e clicar em Calendario

Escolar.

Dasconactar

* Parmissdes de Acesso

Felatdric Permissdies de Acesso

* Calendsrio Escolar

* Regra de Calculo

SECRETARIA DA EDUCACAO
Sistema Registro de Classe

DivisZc de Turma

50 ocorreu em 21/11/2014 12:26:54

Conteddo Basico

* Turma/Docente

Grade de Hordrio

Falta Amparada/Justificativa

Movimentacdo de Faltas/Notas

Enviar Registro de Classe

Enviar Faltas de Aluno
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Na tela a seguir: selecionar o Estabelecimento, Periodo Letivo, Periodo de Avaliagado (19, 29,
32 e 42 bimestre ou 19, 22 e 32 trimestre ou 12 e 22 semestre), clicar em Incluir.

SECRETARIA DA EDUCACAO
Sistema Registro de Classe

Latabelecimanto Desconectar

Dietor > Setreting > Calendéno Escoler
| calendirio Escolar

Selecione 0 Estabelecimento, ©

*Estabelecimento: TESTE, C £ - € FUND MEDIO [+ P Pericdo Letivo e o Periodo C:cxa{:m
*Periodo Lativo: 2014-3 - A L
Periado Avahacho: Séne Asual - Avabachs Bumestral « 19 Bamestre -

(*) Campo de preenchimento obrigaténe.
Consultar Incluir Cancelar

Na tela a seguir: digitar as datas de inicio e término dos bimestres, trimestres ou semestres,
digitar o nimero de dias previstos para os bimestres, trimestres ou semestres (conforme esta
previsto no calendario escolar aprovado pelo NRE), clicar em Salvar.

SECRETARIA DA EDUCACAO
Sistema Registro de Classe

Estabelecimento Desconeciar

Oiretor » Secretine » Calendéno Escolar

|inciuir Calendirio Escolar

Estabelecomento: TESTE, C € - E FUND MEDIO
Periodo Lative: 2014-1

*Periodo Avaliago: Série Anual - Avakacdo Benestral - 1° fimestre =
"Deta Inic: 03/02/2014 20 Digite a Data icio Cique em
- Sahar
*Oota Fim: 17/04/2014 Mo % caDaaFm

*Owas Provistos: 51
o Digite 0s Dias Previstos

(*) Campo de presnchimento obrigatério. '

Salvar Cancelar

Observagdo: A soma do numero de dias letivos previstos durante o ano deverd ser no minimo de 200
dias, e no semestre 100 dias, conforme exigido na Lei n® 9394/96. O Calenddrio Escolar deverd ser sempre
incluido no inicio de cada ano letivo antes dos professores iniciarem os seus registros.

Atengdo: As datas devem ser previamente definidas, conforme Calenddrio Escolar, pois o(a)
secretdrio(a) ndo poderd alterar o calenddrio apds os docentes iniciarem os registros.

4. Para incluir a regra de cdlculo do Estabelecimento de Ensino, acessar o menu
Estabelecimento, clicar em Regra de Calculo.

SECRETARIA DA EDUCACAO
Sistema Registro de Classe
CET  Desconectar

* Permissdes de Acesso

Relatdric Permissdes de Acesso

* Calendario Escolar b de Classe

* Regra de Calculo
Divisdo de Turma

Conteldo Basico

* Turma/Docentea

Grade de Horaric

Falta Amparada/Justificativa

Movimentacdo de Faltas/Notas

Enviar Registra de Classe

Enviar Faltas de Aluno
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Na tela a seguir: selecionar o Estabelecimento, Periodo Letivo, Ensino e clicar em Incluir.

ECRETARIA DA EDUCACAO
Sistema Registro de Classe
Catabebecimento Desconectar

Extabelecimento > * Regra de Céicule

[ Regra de Citculo

¢ Sclgcw 0

*Estabelecimento: TESTE, C E - E FUND MEDIO - stabelecimento, o

& Pericdoletvoeo Chque em
*Periodo Letivo: 2014-1 - Ensing nchuir

*Ensino: Enno Médo -

(*) Campo de preeni™imanto obrgativie

Consultar Incluair Cancelar

Na tela a seguir: digitar a Quantidade Minima de Avaliagdes (Bimestre / Trimestre /
Semestre), minimo de 2 e Maximo de 10 (sendo que para cada uma abrira em seguida o campo para
recuperacdo), selecionar a Regra de Calculo das Avaliagées (Média Aritmética, Média Ponderada ou
Somatdrio) escolhida pela equipe pedagdgica e professores no inicio do periodo letivo, conforme
Regimento Escolar e clicar em Salvar.

SECRETARIA DA EDUCACAO
Sistema Registro de Classe
Istabelecimenta Desconedtar

Entabelecmento > * Regre de Céulo

[inciuir Regra de Calculo

Estabelecmonto: TESTE, C € « € FUND MEDIO

Pericdo Letive: 2014-1 Digite a quantidace
: N " Minima de Avaliagdes e
Ensing: Ersno Médio ‘./ sedecione a Regra de C‘Q“e:r‘“
*Quantdade Minma de Avalagbes (Bumestre/Tnmestre/Semestre): 3 Cakulo

*Regra de Célodo das Avalagles: Méda Aramébea (=

(*) Campo de preenthmento cbngatdwio

Salvar Cancelar

Ha possibilidade de alterar (clicando no Lépis/) ou excluir (clicando no %) caso erre no
momento da digitagdo.

Pagina 1 de 1 : (Total de 1 registros) Clicar no
lapis para
Exibir Regra de Calculo Quantidade de Avaliacdes alterar Alterar Excluir

M&dia Aritmética 3 & X

Pagina 1 de 1 : (Total de 1 registros) Clicar no X

para excluir

Observagdo: Muita atengdGo na definicGo da quantidade minima de avaliagdes e da regra de cdlculo,
pois elas serdo vdlidas para toda a escola e todos os professores terdo que sequir a mesma regra. Deverd ser
sempre incluida no inicio de cada ano letivo antes dos professores iniciarem os seus registros.
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5. Para o curso Formacdo de Docentes, na Disciplina Pratica de Formacdo (Estagio
Supervisionado), quando houver necessidade de dividir a turma em duas, utilizar a func¢do Divisdo de
Turma. Acessar o menu Estabelecimento, clicar em Divisdo de Turma.

SECRETARIA DA EDUCACAQ
Sistema Registro de Classe

[ Desconecta

* parmissdes de Acesso

Relatdric Permissdes de Acesso

» de Classe

* Regra de Calculo

Divisso de Turma Clique Eml

Conteddo Basico

* Turma/Docente

Grade de Hordrio

Falta Amparada/lustificativa

Movimentacdo de Faltas/Notas

Enviar Registro de Classe

Enviar Faltas de Aluno

Na tela a seguir: selecionar o Estabelecimento, Periodo Letivo, Turno, Turma e Disciplina,
clicar em Incluir.

ECRETARIA DA EDUCACAD

stema Registro de Classe

Catabeleciments Desconectar

Extabeletimeno > Dvisho de Twme

| Otvisio de Turma

¢ Selecione 0
*Estabelecmento; TESTE, C E - £ FUND MEDIO . stabelecimento, 0
/ Periodgo Letvo, 0 Tumo, a
*Periods Letive: 20141 |w Turma e a Discipina
*Turno: Manhd v uﬁ.quxuemu
*Turma: FORM,DOC.ED,INE.ANOS IN.EN.FUN - 34 Série - Manhs - A .

*Dasciphne; PRATICA OE FORMACAD (EST.SUPE) |w

[*) Campo de preenihimemo obwigatino.
Consultar Incluie Cancelar

Na tela a seguir: Digitar o indice (Por exemplo 01 e 02), digitar o Nome (por exemplo turma 1
e turma 2) e clicar em Salvar.

SECRETARIA DA EDUCACAO

Sistema Registro de Classe

Estabeleciments Desconectar

tatabelecmento » Divicdo de Turma

inciuir Divisdo de Turma

Estobeloamento: TESTE, C E « € FUND MEDIO
Periodo Letivo: 2014-1
Turno: Marhd
Turma: FORM.DOC.ED.INF.AANOS IN.EN.FUN - 3% Séne - Manhs - A
Ducphna: PRATICA OF FORMACAD (EST. SUPE) (?aa';:"
fndice: 01 &—— Dightar o Indice € 0 Nome
Nome: Turma 1

(*) Campo de preenchimento obngatdno,
Salvar Cancelar
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Na tela a seguir: clicar em Consultar, (aparecerdao os dados das duas turmas). Faca a
conferéncia dos dados das turmas, caso seja necessario alguma alteragao, clique em alterar, faga a

alteracdo e clique em salvar. Se for necessario excluir a turma, clique no % e confirme a exclus3o.

SECRETARIA DA EDUCACAO

istema Registro de Classe

stadelaciments Desconectar

Estabelecimento » Divisho de Tuwma

|oivisio de Turma

*“Estabelecmento; TESTE, C L - £ FUND MIDIO -
*Periodo Lotve: 201441 -
*Tuma: Manhs - Cicar em
*Turma! FORM.DOC.ED.INF.ANCS IN.ENFUN - 38 Séne - Maohs - A - Consultar
*Owsophna:  PRATICA DE FORMACAD (EST.SUPE) =
(%) Campo de preancthimano obngaténe
Consultar Inclubr Cancelar

Exibir Alunos Novos Transferir Alunos indice Nome Ultima Atualizacio Alterar Excluir
= = 01 |turmal  12/11/2014 11:35:29 V4 pot
& & 0z turma 2 12/11/2014 11:36:02 V4 X

Na tela a seguir: para inserir os alunos nas turmas, clicar sobre Alunos Novos, selecionar o(s)
aluno(s) a ser(em) incluido(s) e clicar em Salvar.

Caso seja necessario transferir algum aluno de uma turma para a outra, clicar em Transferir
Alunos, selecionar o(s) aluno(s) a ser(em) transferido(s) e clicar em Salvar.

SECRETARIA DA ED

Sesterma Registro de C

vt ebis et Desconator

Setahalammants > Ownle de Tume

| orvisse de Turma

*Catsbelecmento: TESTE, C € - £ FUND MEDOO -
*Periodo Letive: 20141 |w
"Tumer Marind -

STurmar FORM.OOC EO. INFANGS INENIUN - 3% Série - Mashd - A -

“Ducghna: PRATICA OF FORMACAD (1ST.5001) =

) Canos Ce preendTents W geio

Caque em alunas Chque om ansier
NOVOS Para MO Para Yansien Connalter Inchuir Cancelar
MBNC uar 08 Bunos Se uma hurma
AknNos nas Surmars Para & oula
Pagna 1 da 1) (Tonad de 2 regetros)
Exibie Ah-—!on/ Transferie Alusos Indice Home
9 ) ) ot turma 1
2 s 3 0 oo 3
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6. Caso o professor esteja trabalhando algum Conteldo Basico que ndo esteja relacionado no
Sistema, o mesmo poderd ser incluido, desde que esteja de acordo com as DCE (Diretrizes
Curriculares Estaduais).

Para inserir Conteudo Basico, encaminhar uma solicita¢éio via email Institucional (Expresso)
ao Secretdrio, que devera acessar o menu Estabelecimento, clicar em Contetido Basico.

SECRETARIA DA EDUCACAO
Sistema Registro de Classe

rwwcmm Descomectar
* Permissles de Acesso
Relatério Permissdes de Acesso

2 de Classe

* Regra da Céleule
Divislo de Turma
Contaddo Basio ' @
* Turma/Deocente

Grade de Horirio

Falta Amparada/Justificativa

Movimentagio de Faltas/Notas

Enviar Registro de Classe

Enviar Faltas de Alunc

Na tela a seguir: selecionar os campos Estabelecimento / Periodo Letivo / Ensino / Seriacdo
/ Disciplina / Contetido Estruturante, clicar em Incluir.

SECRETARIA DA EDUCACAO

Sistemna Registro de Classe

Fstabelecmeenta

Estabelecimento » Conteudo Basco

[conteido Basico

Selecione 0 Estabelecimento,
*Estabelecimento: TESTE, C E - E FUND MEDIO - 0 Periodo Letvo, 0 Ensing, a
*Periodo Letivo: 2014-1  [w) / Sg&aﬁ@o am::iio
*Enaino: Ereno Médo -
*Senacho: ENSINOG MEDIO - 10 Sér Chcar em
Vo gh e - Ik
*Dsophna: FISICA -
*Conteido Estruturante: Movmento -
(*) Campo de preenchimaents obrgaténo,
Consultar Inchair Cancelar

Na tela a seguir: abrird um campo para registro de Conteldo Bdsico (campo obrigatdrio),

digitar o conteldo basico solicitado pelo professor e clicar em Salvar.

ECRETARIA DA EDUCACAD
istema Registro de Classe

Fstabelecimento

Estabelecimento > Contewdo Basco

| incluir Conteudo Basico

Estabelecamento:
Periodo Letwo:
Engno:
Senaclo:
Drsciplna:

Conteddo Estruturante

*Conteddo Basico!

TESTE, CE - E FUND MEDIO
2014-1

Ensne Madio

ENSINO MEDIO - 1% Séne
EDUCACAQO FISICA

: Esporte 0
Futebol de Selie / mmwko l

(*) Campo de preenchimento obrigatirio.

RCO

TUTORIAL DO

Clicar em
Salvar

Salvar Cancalar
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Para conferir se o conteudo foi inserido corretamente, clicar em Consultar e conferir se
todos os contelddos foram incluidos, sendo possivel neste caso, Alterar clicando no Lapis ¢ ou
Excluir clicando no *.

SECRETARIA DA EDUCACAO
Sistema Registro de Classe
T stabeleciments Desconectar

[atabelecimento » Contecdo Bdaco

[conteido Bisico

*Estabolecments: TESTE, C € - £ FUND MEDIO -

*Periodo Letwo: 20141 -

*Ensnoi  Ensino Méco -
*Senacho: ENSINO MEDIO - 10 Séne - Ciicar em
*Oisopling: EDUCACAD FISICA - Consultas
*Corteddo Estroturante:  Esporte -

{*) Campo de pree~chimento obrgatéra
Consultar Inclusr Cancelar

Exibir Seriacio Conteido Estruturante Conteddo Basico Alterar Excluir
12 Série Esparte Espartes de Inverno. / >
Todas Esporte Coletivos y X
Todas Esporte Individuais f x
Todas E=porte Radicais f rad

3

7. A funcdo Turma/Docente é usada para vincular o docente as suas turmas, acessar
Estabelecimento, clicar em Turma/Docente.

SECRETARIA DA EDUCACAO
cotabaiecments | Desconectar
* Permissdes de Acesso
Relatério Permissdes de Acesso
* Regra de Cilculo ?,d' Q!gsse

Cwisdo de Turma

Conteudo Basiko
* Fomaloesete ===
Grade de Mocdro

Falta Amparada/Justificativa
Movimentasio de Faltas/Notas
Enviar Registro de Classe

Enviar Faltas de Aluno

Na tela a seguir: selecionar o Estabelecimento, Periodo Letivo, Turno, Turma e Disciplina,
clicar em Incluir.

SECRETARIA DA EDUCACAO

Sisterna Registro de Classe

1stabelecmants Dwsconectar

Ertabalecimario > * Turma/Dotents

| urmaDocente

*Estabelocmento: TESTE, C £ - £ FUND MEDIO - Estabelecumento. o
& Pericdo Letivo, o Turno,

Periodo Letvo;  2014-1 | a Turma e a Discipina

*“Tumno: Marhd - Chcar em
"Turma: ENSING MEDIO - 1% Séne - Manhs - A - nciuir
Dacplna: GEOCRASLA -

(*) Coampo de preenchimamo sdngatino
Consultar Gerar POF Incluir Cancelar
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Na tela a seguir: inserir Data Inicio e Data Fim, clicar em Atualizar Listagem, selecionar o
docente e clicar em Salvar.

SECRETARIA DA EDUCACAO
Sistema Registro de Classe

Estabelecimento Desconectar

Estabelecimeanto > * Turma/Docents

JAiterar Turma Docente

Estabelecmants: TESTE, C € - € FUND MEDIO
Periodo Letwo: 2014-1
Tuno: Manhi

Turma: ENSING MEDIO « 1% Séne - Manhi - A Selecione a Data nicio.

Ow : GEOGRASLA a Data Fim, chque em
Owaipbna; GEOGR, yon .
*Data INOO: 28/07/2014 oo selecione o Docente
Clique em
Data fim: 17/12/2014 50

Saivar
*Docente: @w,lvm.umg{:

REGINA R 50 QPM - 01/01/2014 - »

(*) Campo da preenchments sbeagatbno.

Salvar Cancelar

Para gerar um relatdrio de conferéncia, acessar Estabelecimento, clicar em Turma/Docente,
selecionar o Estabelecimento, Periodo Letivo, Turno, Turma, clicar em Consultar. Podera também
ser gerado um relatério em PDF para impressao clicando em Gerar PDF.

SECRETARIA DA EDUCAC
stema Registro de

Extadaiec=ants » * Tirma Docente

| urmanocente
*Eastabelecmento: TESTE, C E EM 5""“,,:,20
*Periodo Letvo: 2014-1 - / Peﬂooo Letvo, O
= Turma
Tumo: Mardd - w om
*Turma: ENSING MEDLIO - 10 Sére - Machd - A L w Consultar
Dwcplng: Selecone -

(%) Compn de prearchiments obrgetinro

Consultar Gerar PO Inclus Cancelar
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Para alterar ou excluir turma/docente, acessar Estabelecimento, clicar em Turma/Docente,
selecionar o Estabelecimento, Periodo Letivo, Turno, Turma, clicar em Consultar, clicar no lapis 4
para alterar docente ou clicar no ¥ para excluir docente.

Ertabalncrasty > Pt W=t )

| 'urmaDocente

“Estsbslscmarts: TESTE, C E EM L

"Perinds Letrvo: 20141 =
L . Cicar em
*Terma: DREIND BIDI0 - 1* Shrg - ekl - & | » Cofdulla

Desophang)  Sebecne -

(¥} Camgn du prowubormaslsy obegabirs
Conyultar Garar POF Tre busar Cancrlar

Para alterar clique no lapis e para excluir clique no X. H

Exibir Disciplina Docente Data Inicio Data Fim Alterar Excluir
() LINGUA PORTUGUESA  ADRIANA 03/02/2014 4 x
E] matemaTiCA GIOVANA 03/02/2014 &g x
El ceoGraFIA OSVAIR 03/02/2014 & X
E] HisTORIA WANDERLEIA 03/02/2014 & X
E eoucacao risica CLEONIO 03/02/2014 4 x
E qummica SIRLENE 03/02/2014 V4 x
El rsica MARINES 03/02/2014 & x
2] sloLOGIA ROSILENE 03/02/2014 s X
Z] | LEM.-INGLES ADRIANA 03/02/2014 g X
B arTE SONIA 03/02/2014 & x
E riosoria MARTA 03/02/2014 & X
E] sociolocia OSVAIR 03/02/2014 & x
%) QuimMica RAPHAEL 22/03/2014 & Lol
gl quimica SIRLENE 19/06/2014 & X

8. O menu Estabelecimento/Grade de Horario serd obrigatdrio a partir de 2015. Esta funcdo
facilita o trabalho do professor no momento do registro da frequéncia rdpida. Se estiver preenchido,
o docente clica em Frequéncia Rapida e o Sistema abre diretamente na tela de registro de
frequéncia da turma, conforme horario previamente cadastrado, podendo sempre ser alterado
conforme a necessidade.

Se o hordrio ndo estiver preenchido, o docente terd que selecionar o
curso/turno/série/turma/horario para realizar o registro da frequéncia.
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Para incluir a Grade de Horario, conforme a tela a seguir, acessar o menu Estabelecimento,
clicar em Grade de Horario.

SECRETARIA DA EDUCACAO
Sistema Registro de Classe

* PermissSes de Acesso
Relatésnio Permissdes de Acesso

* Regra de Cilculo > de Classe

Divisio de Turma

Conteddo Basico

* Yurma/Docente
(ot G ks
Falta Amparada/Justificativa

Movimentacio de Faltas/Notas
Enviar Registro de Classe

Enviar Faltas de Aluno

Na tela a seguir: selecionar Estabelecimento, Periodo Letivo, Turno e Turma, digitar a
Quantidade de Aulas (nimero de aulas por dia/turno, em geral 5) e clicar em Incluir.

SECRETARIA DA EDUCACAD

Sistema Registro de Classe

Ustabelecimento Desconectar

Evabelacmanty > (vale do Horkio

| Grade de Horirio

*Estabeleomento:  TESTE, C E - E FUND MEDIO -
*Periodo Letwo: 20141 -

*Temo: Mashd - (me‘"
*Tuema: ENSING MEDIO « 14 Série - Manhi - A = Incluir
Quartidade de Aulas: S
(*) Campo da preanchiments obngatdno.
Consultar Inclair Cancelar

Digitar os horarios de Inicio e Fim de cada aula e selecionar as disciplinas para cada horario e
dia da semana, conferir e clicar em Salvar.

Sistema Registro de Classe

Estatalanmarsy » Grade de rmosdon

[ inesuir Horano

rgwmoa

s NICO ¢ fien ¢ SelecoNar

Dstabalecmento: TESTE, C - € FUND MEQIO

% o — - a5 ASCOINAS para
Periode Letrvo: 201441 10005 05 0@s ¢ NOrANos

Tumo: Manhd Obs. Voce terd 10 mewos paxa preenc her &

€ sale. pos este ¢ 0 tempo de wpwagdo da

Turma: ENSING MEDIO « 10 Sére « Markd - A

Qunta Sexta

LINGLUA PORTUGLESA [

MATEMATICA »ll®

() Campo de preenchomerts ooegetina Cacar em
Savar Salvar Cancelar
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9. Caberd ao(a) Secretario(a), o Registro de faltas legalmente amparadas pela legislacdo. Uma
vez cadastradas, ndo serdo computadas. Para inserir estes registros, acessar o menu
Estabelecimento, clicar em Falta Amparada/Justificativa.

SECRETARIA DA EDUCACAO
* PermissSes de Acesso
Relatéric Parmissdes de Acesso
* Regra de Calculo ’J’Lm,ggg

Divisdo de Turma ‘

Contedudo Basico

* Turma/Docente

Grade de Hordrio

Falta Amparada/Justificativa

Movimentagio de Faltas/Notas

Chcarem

Enviar Registro de Classe

Enviar Faltas de Aluno

Na tela a seguir: selecionar o Estabelecimento, digitar o CGM ou o0 RG ou o Nome Completo
e a Data de Nascimento do(a) aluno(a), clicar em Incluir.

SECRETARIA DA EDUCACAO

Sistema Registro de Classe

istabelecimento

> Falta - a/Justificative

| Faita Legaimente AmparadarJustificativa

Selecionar o
*Estabelecmento: TESTE, C € - E FUND MEDIO v Estabelecimento,
r o CGM ou
M
o 44— oRGea U% ou 0
RG: Selecione | v Nome e a Data Cikcar em
e Nascimento Inciuir
Data Nascmento: ~o
(*) Campo de preenchimento obrigatério.
Consultar Incluir Cancelar

Na tela a seguir: inserir a Data Inicio e a Data Fim, selecionar o Amparo Legal/Evento ou
Projeto, digitar as Observagdes, conforme orienta¢cdes do DLE/CDE e clicar em Salvar.

SECRETARIA DA EDUCACAO
Sistema Registro de Classe

Estabelecimento

Estabelecimento > Falta Amparada/Justificativa

|Inclulr Falta Legaimente Amparada/Justificativa

CGM: 3333333333
RG: 22222222
Nome: JOAD DA SLVA
Data Nasomento: 11/01/1957 Fsm’mgataeg:fgveangag |
*Data Inico: 17/11/2014 =0 ‘/ Projeto e digite as Observacdes.
*Data Fim: 17/11/2014 ©o

*Amparo Legal/Evento ou Projeto:

Afecgdes (Decreto-Lei n® 1044/65)

*Observagdes: Atestado médico
Clique em
Salvar
(*) Campo de preenchimento obrigatério,
Salvar Cancelar
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Para consultar as faltas legalmente amparadas ja registradas, acessar o menu
Estabelecimento, clicar em Falta Amparada/Justificativa, selecionar o Estabelecimento, digitar o
CGM ou o RG ou o Nome Completo e a Data de Nascimento do(a) aluno(a), clicar em Consultar.
Caso seja necessaria alguma correcao, clicar em Alterar 4 proceder a correcao e clicar em Salvar. Se
desejar excluir o registro, clicar no # .

SECRETARIA DA EDUCACAO
Sistema Registro de Classe

Istabelecimento Desconectar

Estabelecimants > Falts Ampareda/lusthicativa

| Fanta Legaimente AmparadalJustificativa

*Estabelecmento: TESTE, C E - £ FUND MEDIO - Digte 0 CGM ou 0 RG ¢ a UF
ou 0 Nome € Data Nascimento
cGM: /
RG Seleccne = Clicar em
Nome: Consuitar
Data Nasomento: 3 o

(*) Campo de preenthimento cbrigatino.

Consultar Incluie Cancelar

Exibir Matricula Situacho Data Inicio Data Fim Amparo Legal/Evento ou Projeto Lancamento em Lancamento por  Alterar Excluir

5) 10 Sdre-ManhB- A Matriculsdo 17/11/2014 17/11/2014  Afeccles (Decreto-Le n® 1044/69 19/11/2014 15:42:59  JOANA V4 X

10. A fun¢do Movimentacdo de Faltas/Notas sera utilizada pelo Secretario para registrar as
Faltas/Notas dos alunos com transferéncia no decorrer do ano letivo. Para fazer o registro, acessar o
menu Estabelecimento, clicar em Movimentagao de Faltas/Notas.

Desconectar
* Permissdes de Acesso
Relatéric Permissdes de Acesso
I' Regra de Cilculo ’ de Classe

Divisdo de Turma
Conteldo Bésico
* Turma/Docente

Grade de Horario

Falta Amparada/Justificativa
A e T
Enviar Registro de Classe

Enviar Faltas de Aluno

Na tela a seguir: selecionar Estabelecimento/Periodo Letivo digitar o CGM ou o RG ou o
Nome Completo e a Data de Nascimento do(a) aluno(a), clicar em Consultar.

SECRETARIA DA EDUCACAO
Sistema Registro de Classe

Estabelecimento Desconectar
Estadbeleciments > Movimentacho de Faltas/Notas
I Movimentagio de Faltas/iNotas
Selecionar o Estabelecimento, o

*Estabalecimento: TESTE, C E - E FUND MEDIO Periodo Letivo, digitar 0 CGM
= i : - ou 0 RG € a UF ou 0 Nome ¢ a
*Periodo Letivo: 20141 |w Data Nascimento
CGM:
RG: Seleccne v Chcar em
Consultar
Nome:
Data Nasomento: :'] i ]

(*) Campo de preenchimento obrigatdcio.

Consultar Limpar Cancelar
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Na tela a seguir: verificar o Periodo Avaliagdo e clicar em Registrar Consolidado para
registrar faltas/notas de bimestres, trimestres ou semestres fechados.

- = = = S Registrar Registrar
Situacdo Data Matricula Periodo Avaliacdo Consolidado Parcial
Matriculado 06/11/2014 10 Bimestre (03/02/2014 - 17/04/2014 Clique em Registrar
( ) Consolidado para registrar =
Matriculado 06/11/2014 20 Bimestre (18/04/2014 - 25/07/2014) notas e faltas de bimestres o)
) : fechados ou Registrar
Matriculado 06/11/2014 3° Bimestre (28/07/2014 - 30/05/2014) pgreig| para registrar faltas m
Matriculado 06/11/2014 49 Bimestre (01/10/2014 - 17/12/2014) do bimestre atual =

Na tela a seguir: digitar as notas e faltas e clicar em Salvar.

SECRETARIA DA EDUCACAO

Sistema Registro de Classe
Estabelockmento Desconoctar

E lecimento > 4o de Fattas/Notas

| Alterar Movimentagio de Faltas/Notas

Estabelecmento: TESTE, C E - E FUND MEDIO
Periodo Letivo: 2014-1
OGM: 2222222222
RG: 33333333
Nome: JOAD DA SILVA
Data Noasamento: 11/01/1997
Periodo AvakacBo: 3° Bimestre
Turma: ENSINO MEDIO - 1% Séne - Manhs - A
Data da Matricula: 06/11/2014

Disciplina Nota Faltas
310.0 -] D&llﬂf as
notas e faltas
10.0 1
0.0 31
0.0 1
EDUCACAO FISICA 10.0 1
QUIMICA 9.5 [+]
9.5 0 Cicar em
Salvar
9.8 -]
LE.M_-ESPANFOL 10.0 0

(*) Campo de preenchimaento obrigatdrio.

Salvar Cancelar
Ou clique em Registrar Parcial para registrar faltas parciais, digitar as faltas parciais e clicar
em Salvar.

SECRETARIA DA EDUCACAO
Sistema Registro de Classe

Eatabelocimeanto Desconectar

Estabelecimento > Movimentacho de Faltas/Notas

| Arterar Movimentagio de Faltas/Notas

Estabelecimento: TESTE, C € - E FUND MEDIO
Periodo Letivo: 2014-1

CGM: 222222222

RG: 3.3333333PR

Nome: JOAO DA SILVA
Data Nascamento: 11/01/1997
Pariodo Avahiaclo: 4° Bemestre

Turma: ENSINO MEDIO - 1% Séne - Manhs - A

Data da Matricula: 06/13/2014

Disciplina Faltas

PORTUGUESA o

o Digitar as
altas
3
o
3
Clicar em
) Sailvar
LEM -ESPANHOL
(*) Campo de preanchimento obrigatério.
Salvar Cancalar
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11. A funcdo Enviar Registro de Classe é utilizada para enviar os registros de frequéncia e nota

para o SERE a cada fechamento de bimestre, trimestre ou semestre. Acessar o menu

Estabelecimento, clicar em Enviar Registro de Classe.

* Permissdes de Acesso

Relatério PermissSes de Acesso

* Regra de Calculo

Divisdo de Turma
Conteldo Basico
* Turma/Docentes

Grade de Hordrio

Falta Amparada/Justificativa

Movimentagdo de Faltas/Notas

Enviar Roglhm de Classe

Enviar Faltas de Aluno

Avaliagao, clicar em Incluir Envio.

SECRETARIA DA EDUCACAO

SECRETARIA DA EDUCACAO
Sistema Registro de Classe

» de Classe

<=

Na tela a seguir: selecionar Estabelecimento, Periodo Letivo, Turno, Turma, Periodo

Sistema Registro de Classe

Estabelecimento

Desconectar

Estabelecimento > Enviar Registro de Classe

| Envio Registro de Classe

“Estabelecimento:
*Periodo Letwvo:

*Pariodo Avalacho:

201441
*Turno: Manh3

*Turma:

TESTE,CEEM -

Selecione 0
Estabelecimento. o

Periodo Letivo, 0 Tumo,

: -—

ENSINO MEDIO - 12 Séne - Manhi - A

39 Bimestre | w

(*) Campo de preenchimanto obrigaténio.

Enviar

B EEEEEEEEEE

Na tela a seguir: clicar em enviar para selecionar a(s) disciplina(s) e clicar em Salvar.

Disciplina
ARTE
BIOLOGIA
EDUCACAO FISICA
FILOSOFIA
FISICA
GEOGRAFIA
HISTORIA
LINGUA PORTUGLESA
MATEMATICA
QUIMICA
SOCIOLOGIA
L.E.M.-INGLES

L.E.M.-ESPANHOL

Docente

LIGIA

VALERIA

SILVANA

ANTONIO

ELIANA

MILENA

JUNIA

DENISE

EMILIA

LUCIMAR

NILVA

CLEONICE

Salvar

a Turma e o Periodo
Avaliacdo

Visto

Favoravel

Favoravel

Favordvel

Favordvel

Favoravel

Favordvel

Favoravel

Favoravel

Favordvel

Favordvel

Favoravel

Favordvel

Cancelar

Ultima Alteracio

19/11/2014 19:46:41
19/11/2014 15:46:41
19/11/2014 19:46:41
19/11/2014 19:46:41
19/11/2014 15:46:41
19/11/2014 15:46:41
19/11/2014 19:46:27
19/11/2014 15:46:27
19/11/2014 19:46:27
19/11/2014 19:46:27
19/11/2014 19:46:27

19/11/2014 15:46:27

Consultar

Oltimo Envio

20/11/2014 05:30:00
20/11/2014 05:30:00
20/11/2014 05:30:00
20/11/2014 05:30:00
20/11/2014 05:30:00
20/11/2014 05:30:00
20/11/2014 05:30:00
20/11/2014 05:30:00
20/11/2014 05:30:00
20/11/2014 05:30:00
20/11/2014 05:30:00

20/11/2014 05:30:00
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Chique em
Inciul Envio

Incluir Envio

Tipo de Envio

por Disciplina
por Disciplina
por Disciplina
por Disciplina
por Disciplina
por Disciplina
por Disciplina
por Disciplina
por Disciplina
por Disciplina
por Disciplina

por Disciplina

Cancelar

Livro

iz v = = e v = R e v O e e



Para consultar os Registros de Classe enviados, Acessar o menu Estabelecimento, clicar em

Enviar Registro de Classe, selecionar Estabelecimento, Periodo Letivo, Turno, Turma e Periodo

Avaliagao, clicar em Consultar.

SECRETARIA DA EDUCACAO
Sistema Registro de Classe

Estabelecimento

SEED Desconectar

Estabelecimento > Enviar Registro de Classe

lEnvio Registro de Classe

*Estabelecmento:
*Periodo Letivo:
*Turno:

*Turma:

*Periodo Avaliagdo:

(*) Campo de preenchimento obrigatério.

Selecione o Estabelecimento, o

TESTE, C E EM Periodo Letivo, 0 Turno, a
e / Turma e o Periodo Avaliagdo
2014-1  [+]
Manhi  [+] Clicar em

Consultar

ENSINO MEDIO - 13 Série - Manh3 - A Tj
3° Bimestre :]

Consultar Incluir Envio Cancelar

Pagina 1 de 1 : (Total de 12 registros)

Disciplina Aulas Dadas  Ultima Atualizacio Ultimo Envio Tipo de Envio Canhoto
ARTE 18 09/10/2014 20:40:13 10/10/2014 05:30:00 por Disciplina m
BIOLOGIA 18 09/10/2014 20:40:13 10/10/2014 05:30:00 por Disciplina m
EDUCACAO FISICA 16 09/10/2014 20:40:13 10/10/2014 05:30:00 por Disciplina m
FILOSOFIA 18 09/10/2014 20:40:13  10/10/2014 05:30:00  por Disciplina f
FISICA 17 09/10/2014 20:40:13 10/10/2014 05:30:00 por Disciplina @
GEOGRAFIA 18 09/10/2014 20:40:13 10/10/2014 05:30:00 por Disciplina E
HISTORIA 17 09/10/2014 20:40:13 10/10/2014 05:30:00 por Disciplina @
LINGUA PORTUGUESA 26 05/10/2014 20:40:13 10/10/2014 05:30:00 por Disciplina m
MATEMATICA 17 09/10/2014 20:40:13  10/10/2014 05:30:00  por Disciplina f
QUIMICA 17 09/10/2014 20:40:13  10/10/2014 05:30:00  por Disciplina 8
SOCIOLOGIA 18 09/10/2014 20:40:13 10/10/2014 05:30:00 por Disciplina @
L.E.M.-INGLES 18 09/10/2014 20:40:13 10/10/2014 05:30:00 por Disciplina E

Pagina 1 de 1 : (Total de 12 registros)

12. A funcdo Enviar Faltas do Aluno serd utilizada para enviar os registros de frequéncia do(a)

aluno(a) para o SERE nos casos de transferéncia no decorrer do ano letivo. Acessar o menu

Estabelecimento, clicar em Enviar Faltas de Aluno.

ARIA DA EDUCACAD
Registro de Classe

* Parmizzsdes de Acezso
Ralabirio Permizsdes de Acesso

* Ragra de Ciloulo

»de Classe

Divisdo de Turma

ContaGdo Bisico

| ® Turma/Docants

Grade da Hordno

Falts Amparada/lustificative

Movimantaclio de Faltas/Notas

Erviar Registre da Classe

[Enviar Faltas de Alune . Clicar em
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Na tela a seguir: selecionar Estabelecimento, Periodo Letivo, Turno, Turma, Periodo
Avaliagao, clicar em Incluir Envio.

SECRETARIA DA EDUCACAO
Sistema Registro de Classe

Ustabelecsmento Desconectar

Estabelecmento > Enviar Faltas de Aluno

| Envio Registro de Classe

*Estabeleamento: TESTE, C € - E FUND MEDIO - Eslabelecse.e(n;eg;e:f: oo
*Periodo Letive: 2014-1 | ‘/ Letivo, 0 Turno, a Turma e o
Periodo Av:
*Turno: Marhd - m Clique em
*Turma: ENSINO MEDIO - 19 Série - Manh3 - A = Inciur Envio

*Periodo Avaliaghio: 4 Bumestre v
(*) Campo de preenchimento obrigatério.
Consultar Inchuir Envio Cancelar

Na tela a seguir: selecionar o(a) aluno(a) e clicar em Salvar. Para que as faltas sejam
enviadas, os professores precisam estar com os seus registros atualizados no RCO.
SECRETARIA DA EDUCACAO
Sistema Registro de Classe
Estabelecimento Desconectar

Estabelecimanto > Enviar Faltas de Aluno

lincluir Envio Registro de Classe

Estabelecimento: TESTE, C € - E FUND MEDIO
Periodo Letivo: 2014-1
Turno: Manh3
Turma: ENSINO MEDIO - 1% Séne - Manhd - A

Periodo Avaliagio: 4° Bimestre

Enviar N Nome
Selecione

0 aluno ° 1 ANE CAROLINE

2 PECRONMO

(*) Campo de preenchimento obrigaténio. Ckslauﬁaerm
Salvar Cancelar
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