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PATRIMONIO ESCOLAR

1 INTRODUGAO

Patrimonio escolar é o conjunto de bens mdveis e imoéveis que formam a parte
fisica da Instituicido de Ensino.

O Setor de Patrimbnio (SPT), vinculado ao Grupo Administrativo Setorial
(GAS) e Secretaria de Estado da Educacéo (SEED), tem como obijetivo orientar os
Nucleos Regionais de Educagdo (NRE), Unidades da SEED e Instituicdo de
Ensino, para a correta observancia dos procedimentos relativos ao Controle e
Atualizacao Patrimonial dos bens moveis e imoveis da SEED.

Cabe somente a SEED/GAS/SPT proceder a autorizagdo para a
incorporagao, movimentagéo, atualizagdo e desincorporagdo de todos os bens
moveis que se encontram distribuidos nas Instituicbes da Rede Estadual de
Ensino, nos NRE e nas Unidades Administrativas da SEED, bem como emitir os
termos de Cessao de Uso de bens moveis e imodveis a Administragcdo Municipal e

Entidades Filantropicas e orientar os NRE quanto Regularizagdo da
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Documentacao dos Bens Iméveis do Estado do Parana.
O Patriménio do Estado do Parana esta sob Administragdao da Secretaria
de Estado da Administracao e Previdéncia (SEAP) e sob a coordenacéo e

orientagcdo da Coordenagao de Patriménio do Estado do Parana (CPE).

2 BENS MOVEIS

2.1 Bens Moéveis ou Patrimonio Mobiliario

Sao0 bens adquiridos pela SEED, com recursos oriundos de Convénios com

a Unido, Associagdao de Pais, Mestres e Funcionarios (APMF) ou doagdes de

terceiros.

2.2 Denominacgao dos Bens

Conforme Resolucdo Conjunta n° 01, de 17 de janeiro de 2013, das

Secretarias de Estado do Planejamento (SEPL) e Secretaria da Fazenda (SEFA).

Os bens moveis podem ser: Permanentes ou de Consumo.
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2.2.1 Bens Permanentes

Constituem despesa de capital e recebem uma etiqueta com numero de
patriménio e cédigo de barras, sua durabilidade devera ser superior a dois anos.

Exemplo: mobiliarios, maquinas, veiculos, equipamentos de informatica, etc.

2.2.2 Bens de Consumo

Constituem despesa de Custeio, pois sdo bens com pouca durabilidade e
por isso ndao recebem numero de patrimdnio. Exemplo: panelas, pratos, assentos

e encostos para conjunto escolar, material de expediente, administrativo, etc.

2.3 Solicitagao de Materiais

As solicitacbes de materiais sao feitas a SUDE/Setor de Materiais, maiores

informacgdes entrar em contato com o NRE.
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2.4 Entrega de Bens

Os bens sao entregues diretamente pela SEED ou pelo Fornecedor (ponto
a ponto).
e Bens entregues pela SEED: a Instituicdo recebera a Nota de Entrega de
Materiais (NEM), a Guia de Movimentagao de Bens (GMI) e as respectivas

etiquetas.

e Bens adquiridos pela SEED e entregues pelo Fornecedor (ponto a ponto):
acompanha uma Nota de Simples Remessa, que permanece na Instituicao.
Posteriormente a SEED/SPT encaminha, via malote, a NEM, GMI e

respectivas etiquetas.

e Bens entregues ponto a ponto pelo FNDE/MEC (PROINFO, Sala de
Recursos Multifuncionais e Mais Educagado): acompanha uma Nota de

Simples Remessa, que permanece na Instituigao.

2.5 Recebimento de Materiais

IMPORTANTE: cabe ao diretor e/ou responsavel, ao receber um
bem, conferir o documento de entrega, verificar sua origem e

seus dados, assinar e devolver uma copia ao remetente.

Anote sempre no termo de recebimento ou em todas as vias da Nota
de Entrega de Materiais (NEM) as irregularidades constatadas, de forma clara e
objetiva, indicando qual o item (material) que apresentou problema, quantidade e o
tipo de problema. Date, identifique sua assinatura e devolva através do motorista.
N&o tenha pressa, o motorista do caminh&o tem a obrigagdo de esperar a
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conferéncia visual, ela € muito importante para evitar futuros problemas.
2.6 Movimentacao de Bens

Existem 4 (quatro) tipos de movimentagdo dos bens permanentes:

Incorporacgao, Atualizagao, Transferéncia e Desincorporagao.
2.6.1 Incorporagéao

Significa a incorporagdo de bens no cadastro (Unidade Administrativa) da
Instituicdo de Ensino, por meio do Sistema de Administracdo de Bens Mobveis

(AAB), gerando o numero de patriménio, nos 6rgaos 333 e 472.
2.6.1.1 Incorporagdo no Orgdo 333

Os bens adquiridos ou recebidos por doagao pela SEED sé&o incorporados
pela SEED/GAS/SPT, de acordo com a NEM.

Os bens adquiridos com Cota Extra do Fundo Rotativo sdo incorporados
mediante envio da cépia da Nota Fiscal pela Instituicdo a SEED/GAS/SPT, que
gerara um relatério informando o numero patrimonial. Este relatério sera
encaminhado a Instituigdo, via malote, com a respectiva etiqueta.

Os bens incorporados no Orgdo 333 s&o identificados com etiquetas em cor
prata, com codigo de barras, cumprindo o Decreto n° 5.289, de agosto de 2009,
que institui 0 uso da numeracgao unica de 12 digitos para todas as Secretarias do
Estado do Parana.

ESTADO DO PARANA
PATRIMONIO

NN
100.002.573.601
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2.6.1.2 Incorporagdo no Orgdo 472 — Recursos e Programas Federais

Ao adquirir bens com Recurso Federal PDDE, a Instituicdo encaminhara ao
Setor de Patriménio do NRE, na prestacdo de contas, o Formulario préprio do
Recurso Federal (Programas) acompanhado da Nota Fiscal e Termo de Doagéao
para incorporac¢ao do bem.

Os bens entregues ponto a ponto referentes aos Programas Federais:
PROINFO, Sala de Recursos Multifuncionais e Mais Educacgéao serao incorporados
pelo NRE de acordo com a planilha encaminhada pelo FNDE/MEC.

As etiquetas dos bens Federais sdo em cor vermelha. A numeracao

comecga com o n° 2 e possui 7 digitos.

nuynnnnnnn
2.320.001

2.6.1.3 Incorporagdo no Orgdo 472 — APMF e Doagcdes de Terceiros

Quando a APMF adquirir bens por meio de recursos préoprios ou doagoes, a
Instituicdo de Ensino devera encaminhar Relatério de Incorporagéo (RI), conforme
ANEXO 1, e cépia da Nota Fiscal.

Obs. Os documentos deverao ser encaminhados, via malote, ao NRE que os
enviara a SEED/GAS/SPT. Apds, incorporacgao, devolve-se o Rl a Instituicdo com
a respectiva etiqueta.

As etiquetas dos bens adquiridos com recursos préoprios e doacbes de
terceiros recebem numeracéo inferior a 06 digitos. A partir do ano de 2015, estes

bens passaram a ser identificados com etiqueta em cor VERDE.

lnnnnnnnnnm
145.001
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2.7 Importancia do Bem estar Patrimoniado

Para consertar um bem utilizando a Cota Normal de Servigos do Fundo Rotativo é

necessario que este bem esteja patrimoniado.
2.8 Afixacao de Etiquetas
As etiquetas deverao ser afixadas nos bens de acordo com o documento de

incorporagao, em local visivel. Em geral, no lado superior direito da face externa

do bem.

€S TADO Fers ON‘O “\\\\‘

\\\\\\\\\\\\\\\\\\\“\\\\\t5@;3

Os Conjuntos Escolares recebem numeros de patriménios, porém néao

recebem etiquetas.
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2.9 Atualizagao do Estado do Bem

O bem é atualizado no inventario da Instituicdo para BOM, REGULAR,
PESSIMO ou INSERVIVEL em periodo determinado pela SEED/GAS/SPT.
Para realizar a atualizacdo € necessario imprimir o relatério de inventario,
localizado no portal dia a dia educagéo (Gestdo Escolar — Veja mais - Patrimbnio —
Inventario de Bens) no link:

http://www.gestaoescolar.diaadia.pr.gov.br/modules/conteudo/conteudo.php?conte

udo=41) e anotar individualmente o real estado do bem, conforme
tabela de cddigo abaixo estabelecido pela SEAP:

e (Cbdigo 2 - BOM = O material esta em bom estado e sendo
usado de forma bastante satisfatéria. Indica que ainda pode ser
usado por tempo razoavel.

e Cbdigo 7 - REGULAR = O material esta sendo usado de forma
satisfatoria.

e Coédigo 6 - PESSIMO = O material esta sendo usado, mas ndo de
forma satisfatéria.

e Codigo 4 - INSERVIVEL= O material ndo esta sendo utilizado e o

conserto € inviavel do ponto de vista econémico.

Observagao:

Se houver duvidas quanto a possibilidade do conserto, orienta-se que o
bem seja classificado como péssimo e aguarde a nova atualizagéo
patrimonial, pois todo bem classificado no cddigo 04 (inservivel) sera
baixado no processo de inservibilidade e devera ser retirado da Instituigao.

Efetuada toda a alteracdo no relatério impresso, a Instituicdo devera
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atualizar o estado dos bens no Sistema AAB de acordo com as orientagcdes da
SEED/GAS/SPT.

2.10 Transferéncia

E a movimentac&o dos bens entre Unidades Administrativas Estaduais.

A Guia de Movimentagédo de Bens (GMB), conforme ANEXO 2, devera ser
utilizada quando houver transferéncia de bens entre: NRE, Unidades da SEED e
Instituicbes da Rede Estadual de Ensino.

A Guia devera ser elaborada em 3 (trés) vias (escola origem, de destino e
SPT/SEED), carimbadas e assinadas pelos dois diretores e também pelo Chefe do
NRE ou responsavel pelo Setor de Patriménio do NRE. Apds sera encaminhada a
SEED/GAS/SPT, que fara a transferéncia no Sistema AAB.

Obs. Nao ha necessidade de protocolo.

LEMBRETE: Em hipétese alguma um bem podera ser transferido sem a
GMB.

2.10.1 Transferéncias de Bens de Escolas Cessadas

Quando a Instituicdo de Ensino cessar suas atividades o gestor escolar
juntamente com o responsavel pelo Setor de Patriménio no NRE devera
providenciar as transferéncias dos bens, por meio de GMB para outras Instituicdes
da Rede Estadual de Ensino e encaminhar a SEED/GAS/SPT que fara as

transferéncias no Sistema AAB.
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2.11 Desincorporagao

Significa a baixa do bem no inventario patrimonial da Instituicdo de Ensino e
ocorre geralmente por: Inservibilidade, Furto, Roubo e Sinistro, em processo

especifico.

2.11.1 Desincorporacgao por Inservibilidade

E a desincorporacdo dos bens atualizados no Sistema AAB, como
inserviveis, ou seja, sem condi¢cdes de uso e sua recuperacgao € inviavel do ponto
de vista econémico.

A SEED/GAS/SPT elabora o processo unico de inservibilidade das
Instituicbes da Rede Estadual de Ensino e dos NRE.

Para participar do processo de inservibilidade € necessario que os bens
moveis estejam:

e Incorporados no Sistema AAB;

e Analisados criteriosamente pela comissao de Inventario/inservibilidade
na Instituicdo de Ensino constituida por trés membros: Diretor, Secretario e
Presidente da APMF;

e Atualizados no AAB no cédigo 04 (inservivel)

Observagoes:

e Para os bens mdveis ainda no seu prazo de duracgao previsto, classificados
como inserviveis, serdao desincorporados do Sistema AAB por
inservibilidade, mediante justificativa assinada pela Comissédo de
Inventario/Inservibilidade, ou mediante laudo técnico informando que o
conserto é inviavel;

e Os bens desincorporados por inservibildiade serao doados as APMF;

e Para receber a doacdo, a APMF devera estar com a documentagao
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regularizada.

Realizada a andlise da SEED/GAS/SPT, Assessoria Juridica/SEED e
DG/SEED encaminha-se o Processo Unico de Inservibilidade para o deferimento
da SEAP/CPE. Apés, a autorizacdo a SEED/GAS/SPT procedera a
desincorporacgao dos bens, emitira o Termo de Doacéao, por Unidade Administrtiva,
no Sistema AAB e o encaminhara a APMF para a retirada dos bens informados no
Termo de doacao.

Concluida a retirada dos bens, a Comissédo lavra em Ata, devidamente
assinada pelos membros e encaminha uma cépia para o Setor de Patriménio no
NRE fazer o controle por meio de planilha, das Instituicbes sob sua jurisdigao que
finalizaram o processo de Inservibilidade.

Ao finalizar todo o processo, o0 NRE encaminhara a planilha de controle a
SEED/GAS/SPT.

De acordo com a com a Lei, n° 9.504 de 30/09/1997, em ano eleitoral é

proibido fazer doacao.
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Informagoes sobre periodo e orientagoes detalhadas sobre a inservibilidade

serao encaminhadas pela SEED/GAS/SPT, via e-mail.

2.11.2 Desincorporagao por Sinistro

¢ Furto ou roubo: a solicitagcdo de baixa do bem a SEED/GAS/SPT ocorrera
apo6s 06 (seis) meses do registro do Boletim de Ocorréncia (BO).
Documentacgao:
Oficio relatando o fato e solicitando a baixa 8 SEED/GAS/SPT.
Formulario Indicativo da Baixa Patrimonial (IBP), conforme ANEXO 3 -
devidamente preenchido e assinado.
BO — contendo: descrigdo do bem, n° do patriménio e a que Orgéo
pertence — 333 ou 472.

¢ Enchente ou incéndio: a solicitagdo de baixa do bem a SEED/GAS/SPT
deve ser feita imediatamente ao fato ocorrido.

Documentagao:
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Oficio relatando o fato e solicitando a baixa imediata a SEED/GAS/SPT.
IBP - devidamente preenchido e assinado.

Laudo (fornecido pelo Bombeiro, Copel ou outro, conforme situagao)

2.12 Termo de Responsabilidade

O Diretor atual deve tomar conhecimento e conferir todo o patriménio de
sua Instituicdo de Ensino, mediante o RI, encontrado no Sistema AAB. O Diretor
atual e o Diretor anterior deverdo assinar o Termo de Transferéncia de
Responsabilidade, conforme ANEXO 4.

CABE A UNIDADE USUARIA, NRE e Instituicdes de Ensino a guarda e
conservagao de todos os bens sob sua responsabilidade. Comunicar a

SEED/GAS/SPT sobre qualquer ocorréncia com os bens.

2.13 Numero de Chave para Acessar o Sistema AAB

Toda Instituicdo de Ensino possui um n° de Chave para acessar o Sistema
AAB. As funcbes de acesso sao liberadas somente para o Diretor ou o Secretario
Escolar em periodo de atualizacdo patrimonial, determinado pela SEED/GAS/SPT.

Obs. O numero dessa chave é o mesmo utilizado no Sistema SAE.
2.14 Cessao de Uso
Ocorre entre Orgaos da Administracdo Direta/Autarquica para Orgdos da

Administracdo Indireta e para terceiros, ou seja, Prefeituras e Entidades de

Assisténcia Social.

LEMBRETE: SOMENTE A SEED PODE REALIZAR A CESSAO DE USO.
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2.15 Acesso ao RI

A Instituicdo tem a seu dispor o cadastro completo dos bens, a qualquer

tempo, via internet, pelo enderecgo eletronico: www.diaadia.pr.qov.br

Passos: Gestao Escolar — Veja mais - Patriménio — Inventario de Bens

- Relagdo de inventario por Orgiao/Unidade Administrativa/Acesse o sistema,

conforme link:

http://www.administracao.pr.gov.br/modules/conteudo/conteudo.php?conteudo=30

2.15.1 Passo a Passo Para Imprimir o Relatoério.

¢ No Internet Explorer ou Google Chrome

1. Acessar o link

2. No campo “Cédigo Orgao”, digitar o n° do Orgéo (33, 333 ou 472)

3. No campo “Cddigo Unidade”, digitar o n° da Unidade
Administrativa  (Cédigo do  municipio + Cddigo do
Estabelecimento)

4. Clicar em “Pesquisar”

5. Clicar com o Botdo esquerdo sobre o Inventario e em seguida
selecionar tudo (Ctrl+A) e Copiar (Ctrl+C)

6. Abrir um documento de texto e colar (Ctrl+V)

7. No final do Relatério de Inventario visualizado, aparecem quantas
paginas tem o documento

8. Selecionar cada pagina e repetir os passos 5a 7.

¢ No Mozilla Firefox
1. Acessar o link
2. No campo “Cédigo Orgao”, digitar o n° do Orgdo (33, 333 ou 472)
3. No campo “Cdédigo Unidade”, digitar o n° da Unidade
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Administrativa  (Cédigo do  municipio + Coddigo do
Estabelecimento)

4. Clicar em “Pesquisar”

5. Clicar com o Botéao direito do mouse sobre o inventario

6. Posicionar o cursor sobre a opcao “Este Frame” e na janela a
direita selecionar “Exibir somente este Frame”

7. No menu “Arquivo” selecionar imprimir (sera impressa apenas a
pagina visualizada)

8. No final do Relatério de Inventario visualizado, aparecem quantas
paginas tem o documento

9. Selecionar cada pagina e repetir os passos 5a 7.

2.16 Formularios Sobre o Patrimonio

Os formularios GMB, IBP, RI, Termo de Responsabilidade, encontram-se
na pagina: diaadiaeducacao (Gestdo Escolar — Veja Mais — Patrimbénio —
Gerenciamento).
http://www.gestaoescolar.diaadia.pr.gov.br/modules/conteudo/conteudo.php?conte

udo=43

3. BENS IMOVEIS OU PATRIMONIO IMOBILIARIO

Ao conjunto de bens imoéveis cuja titularidade é atribuida a determinada
entidade da Administracdo Publica designamos patriménio imobiliario. Os bens
imoveis, denominados bens de raiz, sdo as coisas que ndo podem ser removidas

de um lugar para outro sem destruicdo. A rigor, somente o solo, com sua
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superficie, subsolo e espaco aéreo, € imoével por natureza. Exemplos: os terrenos
onde as Instituicdes estdo construidas, os prédios, as edificacbes ou construcoes

que existem no perimetro da Instituigao.

3.1 Regularizagao da Documentagao dos Bens Iméveis do Estado do Parana.

Cabe ao Diretor escolar proceder as regularizagdes junto ao Oficio de
Registro de Imoveis do seu Municipio.

Tendo em vista as exigéncias do Tribunal de Contas, em relagéo a correta
identificacdo e comprovagao documental do patriménio do Estado do Parang, é

necessario fazer a reqularizacao dos imoveis.

3.1.1 Tipos de Regularizagao

3.1.1.1 Averbacgao automatica

Quando o imodvel estiver registrado no CNPJ da extinta FUNDEPAR, sera
efetuada automaticamente sem 6nus para o Estado. A matricula e/ou transcrigao
devem ser encaminhadas ao Cartério de Registro de Iméveis com os documentos

abaixo:
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e Copia da legislagdo - Lei n°. 15.604 de 16 de agosto de 2007 -
Averbacao Automatica, referente a Lei n°. 15.466 de 31 de janeiro de
2007, que extingue a FUNDEPAR,;

e Copia da matricula ou transcrigao em nome da FUNDEPAR,;

e Modelo de Oficio em nome do Gestor para solicitar a averbacdo ao

cartorario.

3.1.1.2 Registro de Escritura Publica de Doagao

E necessario Registrar o imével em nome do Estado. Para tanto, o

cartério precisa preencher um formulario e gerar o orgamento. Apds, o Gestor
Escolar devera protocolar a documentagao abaixo:
¢ Oficio de solicitagao da diregao do estabelecimento e/ou NRE;
o Copia da Escritura Publica de Doacao por parte da Prefeitura;
e Copia da matricula atualizada;
e Orcamento em papel timbrado do registro de iméveis contendo os
valores discriminados, assinatura e carimbo;

e Formulario de cadastro do registro de imoveis.

3.1.1.3 Registro de Lei de Doacéo

E necessario Lavrar a Escritura Publica de doacdo do imovel em nome

do Estado e registrar. Para tanto, o cartério precisa preencher um formulario e

gerar o orcamento. Apds, o Gestor Escolar devera protocolar a documentacao
abaixo:

e Oficio de solicitagao da diregao do estabelecimento e/ou NRE;

e (Copia da Lei de doagao por parte da Prefeitura;

e Copia da matricula atualizada;
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e Orcamento em papel timbrado do registro de iméveis contendo os
valores discriminados, assinatura e carimbo;

e Formulario de cadastro do registro de imoveis.

3.1.1.4 Usucapiao

De acordo com o CC de 2003, no seu Art. 1.242. “Adquire também a
propriedade do imével aquele que, continua e incontestadamente, com justo titulo

e boa-fé, o possuir por dez anos. Paragrafo unico. Sera de cinco anos o prazo

previsto neste artigo se o imoével houver sido adquirido, onerosamente, com base

no registro constante do respectivo cartério, cancelada posteriormente, desde que
os possuidores nele tiverem estabelecido a sua moradia, ou realizado

investimentos de interesse social e econdmico.”

Cabe ao Gestor, junto ao NRE, protocolar diretamente a Procuradoria
Regional do Estado a seguinte documentagao:

e oficio da diregdo escolar solicitando o usucapido, justificando que nao
encontrou a documentacao do terreno;

e histdrico comprovando a ocupacéao da Instituicido de Ensino;

e memorial descritivo € mapa com os confrontantes;

e Certiddao negativa do imével no cartério comprovando que nao existe
documentagao; se houver documento anterior em nome de terceiros,

solicitar a matricula da area.
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3.1.1.5 Cessao de Uso

Os imoveis que pertencem a terceiros necessitam de Termo de Cesséao de
Uso. O Gestor Escolar devera conferir a documentacgao cartorial da Instituicao
de Ensino e oficiar a Chefia do NRE, juntamente com a cépia atualizada do
Registro do imovel, que solicite ao donatario a Cessédo de Uso. A Chefia
protocola a SUDECGR, a seguinte documentacgao:

e Oficio da Chefia para o donatario;

e Oficio do Diretor;

e Registro do imével (matricula/transcrigéao);

e Trés vias do Termo de Cessdo de Uso de Imovel ja assinados pelo

Prefeito.
Obs.: Documentagdo com o mesmo objetivo: Comodato, Cessdo Real de

Direitos de Uso, Permissao de Uso, etc..

3.2 Regularizagao da Documentagao dos Bens Imoéveis do Municipio

Cabe ao Gestor informar a necessidade da doacao a Chefia do NRE, que
por sua vez dara inicio ao processo contendo:

¢ Oficio da Chefia do NRE ao Prefeito justificando a solicitando a doacéo;

e Matricula atualizada;

¢ Demais documentos solicitados pela prefeitura;

e A Leide doacgao é feita pelo municipio.

¢ O orgamento de custas cartoriais do Tabelionato juntamente com a ficha
cadastral de credor sera encaminhado a SEED/GAS/CH para dotacao

orcamentaria.
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3.2.1 Doagao em ano eleitoral — IMPEDIMENTO

Observado o disposto no art. 73 § 10 da Lei Federal n° 9.504/97 (Lei das
Eleicbes) e o decreto Estadual 9.768/2013, no artigo 16, vedam a DOACAO em
ano eleitoral, assim fica expressamente vedada, ao longo de todo o ano, qualquer
DOACAO por parte da Administragéo Publica.

3.2.2 Doacgao de solicitagao a particulares

Cabe ao Gestor informar a necessidade da doagao a Chefia do NRE, que por sua

vez dara inicio ao processo contendo:

Oficio da Chefia ao justificando a solicitando a doacéo;

Matricula atualizada;

Demais documentos solicitados pelo Tabelionato;

Nao havendo anuéncia na doacdo, o NRE entrara com processo de
usucapiao;

O orgamento de custas cartoriais do Tabelionato juntamente com a ficha
cadastral de credor sera encaminhado a SEED/GAS/CH para dotacao

orcamentaria.

3.3 Solicitagdao de Empenho para Custas Cartoriais

Cabe ao Gestor solicitar o empenho de custas cartoriais a Chefia do

SEED/GAS. Para tanto, devera protocolar a seguinte documentacgao:

Oficio de solicitagdo direcionado a Chefia do SEED/GAS, Sr?. Andrea
Regina Burakoski da Cunha;

Lei de Doacgao ou Escritura de Doacao;

Matricula atualizada;

Orcamento do Tabelionato ou Cartério em papel timbrado;

Ficha cadastral de credor que podem ser dois tipos:

» Pessoa juridica: quando houver conta bancaria juridica,
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preencher a ficha com o CNPJ do estabelecimento;
» Pessoa fisica: quando houver apenas conta bancaria
em nome do titular do Registro de Imoveis, preencher a
ficha com o numero do CPF e nome completo.
Observagoes:
O mesmo procedimento servira para outros tipos de custas cartoriais. EX.:
Copia atualizada de registro, certiddes, abertura de matriculas, etc..
Caso o cartdrio informar que n&do havera O6nus para registro, solicitar ao
mesmo informar qual a documentagao necessaria.
IMPORTANTE!

» A liberagcdo das verbas para as ampliacbes, reformas e demais

benfeitorias estruturais, dependem da regularizagao dos iméveis.

» Manter os dados da Instituicdo de Ensino atualizados no Consulta Escola,
como endereco completo, telefone, dualidade administrativa, quando
houver.

» Os oficios, Leis e formularios encontram-se disponiveis na pagina:
diaadiaeducacao (Gestao Escolar — Veja Mais — Patriménio — Bens
Imobveis).

http://www.gestaoescolar.diaadia.pr.gov.br/modules/conteudo/conteudo.php?conte
udo=43

3.4 Esclarecimentos Gerais

As eventuais duvidas poderao ser esclarecidas junto a NRE/SPT e, quando
necessario, na SEED/GAS/SPT.

3.5 Dispositivos Legais
e Lei Federal n° 9.504, de 30 de setembro de 1997
e Lei Estadual n° 7.967, de 30 de Novembro de 1984
e Lei Estadual n° 15.466, de 31 de janeiro de 2007
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e Decreto Estadual n° 4.336, de 25 de fevereiro de 2009
e Decreto Estadual n°® 5.289, de agosto de 2009

e Decreto Estadual 9.768, de 19 de dezembro de 2013
e Decreto Estadual 10.432, de 26 de margo de 2014

e Resolugao Estadual 8726, de 13 de Outubro de 2009

¢ Resolugao Conjunta Estadual n° 01, de 17 de janeiro de 2013
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3.7 Anexos
e ANEXO 1 — Relatério de Incorporacao
e ANEXO 2 — Guia de Movimentacao de Bens
e ANEXO 3 - Indicativo de Baixa Patrimonial
e ANEXO 4 — Termo de Responsabilidade

Av. Agua Verde, n2 2140 - Vila Isabel — CEP: 80.240-900 — Curitiba/PR — Brasil — Fone: (41) 3340-1500 - SEED/GAS/SPT ramal: 1693 —
1629 - 1760 — 1798 - FAX: 3340-5633.

Anexo lll - Manual de Procedimentos Patiimoniais 25




26

25

ANEXO 1

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO - SEED’
GRUPO ADMINISTRATIVO SETORIAL - GAS
SETOR DE PATRIMONIO — SEED/GAS/SPT

‘a@:x‘ng

o

RI- RELATORIO DE INCORPORAGAO
(BENS DA APMF — AQUISICAO PROPRIA E DOAGOES)

IDENTIFICAGAO DA INSTITUIGAO

NOME:
| NRE:

MUNICIPIO:
UNIDADE ADMINISTRATIVA:

|

ORGAO 472 — APMF

) APMF - DOAGAO DE TERCEIROS

ORIGEM: () APMF - AQUISIGAO PROPRIA | (

DATA DE AQUISICAO DO BEM (NOTA FISCAL):
DATA IMPLANTAGAO (SPT/SEED):
N° PATRIMONIO
(PREENCIDO PELO

DISCRIMINAGAO DO BEM
SPT/SEED)

QUANTIDADE

DATA: / /

CARIMBRO E ASSINATURA DIRETOR(A)

OBS: Encaminhar para SEED/GAS/SPT acompanhado da Cépia da Nota Fiscal.
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ANEXO 2

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO - SEED’
GRUPO ADMINISTRATIVO SETORIAL - GAS
SETOR DE PATRIMONIO — SEED/GAS/SPT

, GMB/ESCOLAS - GUIA DE MOVI'MENTAQAO DE BENS PATRIMONIAIS
TRANSFERENCIA DE BENS MOVEIS ENTRE ESCOLAS ESTADUAIS

NRE DE ORIGEM: NRE DE DESTINO:
ACAO DA INSTITUICAO DE ENSINO (ORIGEM) IDENTIFICACAO DA INSTITUICAO DE ENSINO
BENEFICIADO (DESTINO)
NOME: NOME:
ENDERECO: ENDERECO:
MUNICIPIO: MUNICIPIO:
N2 DA UNIDADE ADMINISTRATIVA: N2 DA UNIDADE ADMINISTRATIVA:

BEM MOVIMENTADO
QUANTIDADE ORGAO N2 PATRIMONIO DISCRIMINACAO DO BEM

OBS: Quando se tratar de sequéncia numérica dos bens, podera colocar de tanto a tanto. Ex: 100000270776 a 100000270883

CIENCIA CHEFE DO NRE
MOTIVO DA TRANSFERENCIA DO BEM DO PATRIMONIO DO ESTABELECIMENTO: TOMEI CIENCIA E DECLARO ESTAR DE
ACORDO COM O PROCEDIMENTO
ADOTADO.
DATA: / / .
ASSINATURA
DECLARACAO RECIBO CONTROLE SEED
PROCEDI AO DEVIDO REGISTRO E
DIRECAO DA INSTITUICAO (ORIGEM) DIREGAO DA INSTITUIGAO BENEFICIADA ENCAMINHAMENTO DAS
DECLARO SER NECESSARIO E ESTAR DE (DESTINO) INFORMAGOES NECESSARIAS AS
ACORDO COM A MOVIMENTACAO DO(S) | DECLARO TER RECEBIDO E ESTAR DE ACORDO | UNIDADES COMPETENTES.
BEM(NS) ACIMA DISCRIMINADO(S). COM 0O(S) BEM(NS) ACIMA DISCRIMINADOO(S).
DATA: / / )
DATA: / / . DATA: / / )
ASSINATURA (COM CARIMBO) ASSINATURA (COM CARIMBO) ASSINATURA (COM CARIMBO)
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ANEXO 3

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO - SEED’
GRUPO ADMINISTRATIVO SETORIAL - GAS
SETOR DE PATRIMONIO — SEED/GAS/SPT

IBP - INDICATIVO DE BAIXA PATRIMONIAL
(POR ROUBO — FURTO OU SINISTRO E BENS DA APMF)

IDENTIFICACAO DA INSTITUICAO

NOME: |
MUNICiPIO: |
UNIDADE ADMINISTRATIVA:

NRE: |

MOTIVO

( )ROUBO () FURTO () SINISTRO () BENS DA APMF

INFORMAGAO DO BEM

ORGAO QUANT. N2 PATRIMONIO DISCRIMINAGAO DO BEM 1 JUSTIFICATIVA
DATA: / /
DIRETOR(A) SECRETARIA(O) PRESIDENTE APMF REPRES. SPT/NRE

OBS: ENCAMINHAR A SEED/GAS/SPT PROTOCOLADO
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ANEXO 4

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO - SEED

(IDENTIFICAGAO DO ESTABELECIMENTO DE ENSINO)

TERMO DE RESPONSABILIDADE BENS MOVEIS

Declaro para os devidos fins que estou de posse do Inventario de Bens Modveis,
atualizado em , pelo Estabelecimento de Ensino e assinado pela Comissao
de Inventario, conforme indicado no item IV das Altera¢des Patrimoniais — subitem 1.1, da
Resolugao n°. 8726/09.

Ratifico que tomei conhecimento da relacdo de bens moveis e a partir desta data
serei responsavel pela guarda, conservagao e controle dos mesmos.

Local e Data:

RG e Nome - Diretor Atual Assinatura
RG e Nome - Diretor Anterior Assinatura
TESTEMUNHAS:

Secretario(a) Presidente da APMF
OBSERVAQGES:
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