
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO
DIRETORIA DE POLÍTICAS E PROGRAMAS EDUCACIONAIS – DPPE

COORDENAÇÃO DE FORMAÇÃO CONTINUADA – CFC

Aos NRE/DEP/DIR/COORD-SEED

Orientações para Registro de frequência dos participantes da Semana Pedagógica 
SEED/NRE:

A Escola pública como espaço de promoção da aprendizagem – 15/08 a 14/11/2011

1. Evento com carga horária de 24 horas para os profissionais da SEED/NRE 

2. Cada setor deverá organizar o controle de frequência e encaminhar a CFC até o dia 
18/11/2011.

3. Identificar o Controle de Frequência com o NRE/DEP/DIR/COORD-SEED e a data 
em que o evento aconteceu.

4. Recolher o Controle de Frequência assinado pelos participantes e anotar/carimbar 
falta onde não houver assinatura.

5. Orientar os participantes a adotarem a mesma assinatura em todos os campos.

6. Finalizar o Controle de Frequência (anexo 01) após o término do evento, inutilizando 
os espaços em branco, se houver, e fazer cópia.

7. O Responsável pela organização do evento no NRE/DEP/DIR/COOR-SEED, deverá 
assinar o controle de frequência no campo específico, além da assinatura como 
participante no referido evento.

8. Não há coordenador para este evento.

9. Encaminhar os controles de frequência originais à CFC/SEED, em envelope 
identificado, conforme etiqueta (anexo 02).

10. O cadastro e registro de frequência dos participantes do evento serão realizados pela 
CFC/SEED.
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