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O presente documento objetiva
orientar diretores e técnicos pedagagicos
dos Nucleos Regionais de Educagado
quanto aos procedimentos necessarios
para registro oficial dos processos para
a realizacdo da Semana Pedagodgica do
primeiro semestre de 2015.

i1 EVENTO

A Semana Pedagdgica constitui-
se em um evento de formacgao
continuada destinado aos profissionais
que atuam na Rede Publica Estadual
do Parand. Este evento acontece
duas vezes ao ano e € ofertado para
todos os profissionais que atuam nas
escolas, NREs e Secretaria Estadual de
Educacao. Nas escolas, 0 evento ocorre
de maneira descentralizada, ficando
sob responsabilidade da gestao escolar
organizar e acompanhar todas as etapas
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previstas, com a orientagcao do Nucleo
Regional de Educacao (NRE).

2 PERI0DO DE
REALIZAGAO

A Semana Pedagogica do
primeiro semestre de 2015 ocorrerd
nos estabelecimentos de ensino nos
dias 02, 03 e 04 de fevereiro de 2015.

O evento esta previsto em
calendario escolar, devendo todos 0s
profissionais que atuam na escola
serem convocados conforme a
Instrucdo n.° 08/2014 — Seed/Sued.

O Estatuto do Servidor -
Funcionarios Civis do Parana, Lei
n.° 6.174/70, estabelece em seu
artigo 281 que “o funcionario tem
por dever frequentar, salvo motivos
relevantes que o impegam, cursos de
treinamento funcional, especializagao

.



ou aperfeicoamento profissional para
0 qual seja expressamente designado
ou convocado”.

Serao certificados participantes
que tiverem 100% de frequéncia.

Os profissionais que atuam no
periodo noturno devem serconvocados
para participarem com 0S demais
profissionais do periodo diurno.

EVENTO MO SICAPE

Para a realizagdo do evento da
Semana Pedagogica — 1° semestre
de 2015, o NRE devera orientar
as escolas, tendo como foco o
atendimento a todos os profissionais
de sua unidade escolar, garantindo que
todos os educadores e trabalhadores
em educacao participem do evento, 0
qual sera organizado em formato de
oficina. Desta forma, a equipe diretiva
da escola deverd executar uma oficina
para 0s professores e especialistas, e
outra para os agentes educacionais.

O técnico responsavel pela
formagdo continuada do NRE/CFC,
sob a orientacdo da Coordenacgdo de
Formagdo Continuada (CFC) da Seed,
fara o cadastro, no Sicape, de um
protocolo para todos os professores/
especialistas e outro para os agentes
educacionais | e Il das respectivas
escolas do NRE. O nimero de eventos
sera conforme o porte do niicleo.

A Proposta Pedagogica:
Justificativa, Objetivo, Contetdo e
Metodologia ja estara preenchida com
informagoes padronizadas para todos
0s NREs. Cabera ao NRE complementar
0 cadastro, alterando o departamento
proponente (nome do NRE), adicionar as
oficinas/grupos e demais informagoes
importantes.

As instituicoes escolares
informardo o numero de vagas para
registro no cronograma do evento
de cada uma das oficinas a serem
desenvolvidas na escola do seu NRE.

A CFC encaminhara para o técnico
responsavel, pelo registro da formacao
continuada no NRE/CFC, o codigo de
cada evento (modelo cadastrado no
Sicape), para que este possa completar
0 preenchimento das informagoes
conforme as  orientagoes  deste
documento e enviar 0 processo fisico
para aprovacao do evento.

Os participantes da Semana
Pedagogica — 1° semestre de 2015 nao
receberao nenhum tipo de bolsa auxilio,
pois este sera realizado na escola ou em
uma das escolas em que atua.

4 [NSCRICAO

A inscri¢ao dos participantes sera
realizada pela Celepar. Os profissionais
serao inscritos no estabelecimento de
ensinoemquetiveramaiorcargahoraria
de atuacdo. Caso tenha a mesma carga
horaria em mais de um estabelecimento
de ensino, sera inscrito na escola que 0
sistema encontrar primeiro.




As inscricoes nao efetuadas
automaticamente pela Celepar deverao
ser realizadas pelo estabelecimento

de ensino até 5 (cinco) dias antes do
evento.

Os problemas gerados pela
ausénciadeinscricaode participantes

Também serdo considerados ouvintes
0S participantes que porventura se
apresentarem na escola com ordem de
servigo apds este prazo de inscrigao.
Para informagbes quanto a
documentacdo da Semana Pedagogica
— 1° semestre de 2015, solicitar por

ou inscricdes equivocadas serdo e-mail ao NRE/GFC.

de exclusiva responsabilidade da
Direcao do estabelecimento de
ensino.

Os participantes ndo inscritos
serao considerados ouvintes, sem
direito a certificacao, mas terdo sua
presenca registrada no Registro
Mensal de Frequéncia (RMF).

5 QUANTO A DOCUMENTACAO DO EVENTO

Definir a quantidade de eventos por NRE e realizar o cadastro inicial
12/01/2015 da Semana Pedagogica.

93/02/2015 Receber a documentagao dos NRE, confirmar as presencas no Sicape
e finalizar o processo de registro do evento.



5.1.1Cabe a Coordenacao de
Formacao Continuada - CFC/Seed

E de responsabilidade da
Coordenacao de Formacao Continuada
(CFC):

— definir a quantidade de eventos por
NRE;

— inserir 0 cadastro inicial da
Semana Pedagogica no Sistema de
Capacitacao da Educacao (Sicape);

— encaminhar ao responsavel pela
formacao continuada no NRE o
codigo de cada evento previamente
cadastrado no Sicape (folhas
12 e 13), para que ele possa
complementaro preenchimento das
informac0es e criar 0S processos
fisicos, conforme as orientagcdes
deste documento;

— auxiliar, via e-mail, os NREs/CFC
quanto as informagoes e ddvidas
que possam ocorrer sobre o evento;

— encaminhar os processos fisicos a
Sued para autorizacao;

— receberadocumentagao dos NREs,
confirmar as presencas no Sicape e
finalizar o processo de registro do
evento;

— receberadocumentacao dos NREs,
confirmar as presencas no Sicape e
finalizar o processo de registro do
evento;

— devolver a documentagao ao NRE
para providéncias, em caso de
erros ou falta de documentacao.

5.1.2 Cabe ao Departamento de
Educacao Basica e a Coordenacao
de Apoio a Gestao Escolar da Seed

Até o dia 10 de margo de 2015
a Coordenacao de Planejamento
e Avaliacao devera encaminhar ao
NRE o relatério final de avaliagcdo do
evento, constando dados por escola
(participantes, ausentes e avaliagao
do evento), referente a Semana
Pedagogica do primeiro semestre de
2015.



Data/
Periodo

26 a Orientar e acompanhar as escolas quanto a organizagdo da Semana
30/01/2015  Pedagogica.

23/01/2015  Protocolar todos os processos dos eventos na Seed.

02 a ~
04/01/2015 Assessorar a execucao do evento.

Enviar documentagao de todos os seus estabelecimentos de ensino,
23/02/2015 em remessa unica, para a Coordenacgao de Formacao Continuada
(CFC)/Seed.

5.2.1 Antes do Evento

De posse dos codigos dos eventos cadastrados pela CFG/Seed, bem como da
quantidade de estabelecimentos de ensino sob sua jurisdi¢do, o técnico responsavel
pela Formacgado Continuada no NRE, sob a orientagdo da CFC/Seed, devera realizar
0S procedimentos que seguem:

— Complementar o cadastro no Sicape para cada evento previsto, cadastrando
cada escola do NRE como um grupo.

— Repassar aos estabelecimentos de ensino as informagoes sobre o evento
Semana Pedagdgica — 1° semestre 2015.

— Solicitar aos estabelecimentos de ensino, via e-mail, a indicagdo do nimero
de vagas para cada um dos eventos.



— Listar todos os estabelecimentos

de ensino sob jurisdicao do NRE,
indicando o numero de vagas
(rede e convidados) para cada
um dos eventos/estabelecimento
de ensino, considerando 0S
critérios estabelecidos para cada
um dos eventos, e repassar essa
relacao ao técnico do NRE/CFC
até o dia 21/01/2015 (sugere-se
que 0 numero de vagas indicadas
seja superior a quantidade de
participantes informada pela
escola, tendo em vista o processo
automatico de inscricao a ser
realizado pela Celepar).

Indicar o coordenador de cada
evento que devera ser funcionario
do NRE e ficara responsavel pelo
evento durante 5 (cinco) anos,
sendo de sua competéncia a
organizacdo da documentagao
para 0 processo de certificacao
(organizacdo e conferéncia da
frequéncia, relatorio de ausentes e
memorandos)earesponsabilidade
de orientar a inscricao dos
participantes em tempo habil, ou
seja, até o dia 21/01/2015.

Inserir no cronograma, no campo
“Observacdo”, o texto. este
evento nao prevé docente. 0s
frabalhos serdo conduzidos pela
Equipe Diretiva e Pedagogica.
Como o evento nao tera cadastro
de docentes, o0s profissionais
da equipe diretiva e pedagodgica
deverdo ser cadastrados como
participantes.

Cadastrar o0s estabelecimentos
de ensino como coordenador de
frequéncia.

Imprimir a relacao de oficinas/
grupos para conferir se todas as
escolas foram cadastradas no
Sicape e se 0 numero de vagas
esta de acordo com 0 necessario.

Orientar e acompanhar as escolas
quanto a organizagdo da Semana
Pedagogica para atendimento de
todos o0s educadores, agentes
educacionais | e Il e instancias
colegiadas, conforme as atividades
e calendario previstos.

Protocolar os eventos do NRE (da
mesma forma que foi realizado
0 evento Semana Pedagdgica do
segundo semestre de 2014), com
toda a documentagao necessaria.

Enviar os processos fisicos até 23
de janeiro de 2015 para analise
da CFC (ver o texto: “Orientacoes
para 0 NRE” sobre a Semana
Pedagodgica fev/2015.

Durante o evento, acompanhar a
sua execucao.




95.2.2 Orientacao para o Protocolado

(Processo Fisico) ol il L e
Documentos obrigatorios: Verifique o ¢0d140
— Memorando (Modelo Anexo ). ento criado
— Relatério do Evento (imprimir do do &V eu NRE,
Sicape, depois de complementar paraos 1has
com os dados especificos do NRE). conforme 0 .
— Despacho (Modelo Anexo I1). 15 e 16 deste
M)c“mento”.

O Nome do Evento para cadastro do

Sicape devera seguir o padrao, acrescentando
o nome do NRE e carga horaria. Por exemplo: /

SEMANA PEDAGOGICA FEVEREIRO/EDUCADORES 2015 — NRE - 24h
e
SEMANA PEDAGOGICA FEVEREIRO/AGENTES I E Il 2015 - NRE - 24h

5.2.3 Orientacao para o Registro no Sicape

— Etapa: UNICA

— Certificagdo: SIM

— Modalidade: CURSO

— Enfoque: PEDAGOGICO

— Participagao: MISTA (considerando a participacdo das instancias colegiadas e
dos professores em processo de contratagao)

— Goordenador: Somente um por evento (o coordenador devera ser funcionario
do NRE)

— Evento:
= Foco: GESTAQ, PLANEJAMENTO E ORGANIZAGAO DA ESCOLA
= Areas: AVALIACAO, GESTAO ESCOLAR e CURRICULO
= Proposta Pedagdgica: JUSTIFICATIVA, OBJETIVO, CONTEUDO,
METODOLOGIA (serao padroes).
= Ao cadastrar a ETAPA, observar: Descri¢ao da etapa: ETAPA UNICA; Carga
Horaria: 24h; Turno: MANHA/TARDE



Ao cadastrar o CRONOGRAMA,
devera:

preencher o cronograma com
o total de 24 horas (conforme
0 evento), por grupo. Golocar
apenas horario de inicio e término
por periodo, nao sendo necessario
0 registro especifico do horario
de intervalos para cafezinho e
refeicoes;

identificar as escolas com a
numeracgao 08:00, 08:01 e assim
sequencialmente; 0  primeiro
grupo (escola) deverainiciarcomo
HORA INICIAL: 08:00 e manter
essa sequéncia até o cadastro da
ultima escola;

0 cronograma devera prever
todos 0s momentos da Semana
Pedagogica para a certificagao da
carga horaria realizada;

cada NRE (de posse dos codigos
do evento) tera um grupo de
educadores e outro de agentes
educacionais | e [l para este
evento, dessa forma todas as
instituicoes de ensino poderao
cadastrar seus participantes;

para a definicdo do numero de
vagas, o NRE deve considerar
a demanda de cada instituicao
de ensino, prevendo vagas para
a rede (QPM, QFEB e PSS) e
para convidados (instancias
colegiadas, professores PSS
novos e escolas conveniadas);

ficara registrado no Sicape o0
nome de quem fizer alteragdes no
evento.

5.2.4 Apos o Evento

O responsavel pela Formacao

Continuada do NRE deve:

receber e informar aos seus
estabelecimentos de ensino, até
10 de margo, as informacgoes
constantes no relatorio final de
avaliacao referente a Semana
Pedagdgica do primeiro semestre
2015 encaminhado pela CFC/
Seed:;

receber, até o dia 13/02/15, os
envelopes contendo os controles
de frequéncia (originais) de cada
escola;

— fazer a conferéncia das Listas de

Frequéncia, observando se ha
nelas: o codigo e nome do evento
em todas as paginas, a assinatura
do coordenador em todas as
paginas e a palavra FALTA (escrito
em caneta vermelha ou carimbado)
nos campos referentes aassinatura
dos participantes ausentes;

realizar a conferéncia dos registros
da frequéncia langados pelas
escolas no Sicape, efetivar as
alteracOes necessarias e, apos,
confirmar a frequéncia;

— solicitaraassinaturadocoordenador

do evento em todas as paginas de
todos os documentos (Fichas de
Frequéncia Otimizada, Relacao de
Ausentes) a serem enviados a CFG;



— conferir e encaminhar, junto com os documentos anteriores, as fichas
individuais de frequéncia do coordenador de cada evento, de 24 horas;

— encaminhar a Coordenacao de Formacgao Continuada (CFC/Seed), em remessa
unica, os envelopes com o0s materiais (Fichas de Frequéncia Otimizada,
Relacao de Ausentes e Memorandos, caso haja) até o dia 23/02/2015, para
conferéncia final;

— arquivar a documentacao de cada estabelecimento em sacos plasticos A4,
devidamente identificadas. Cada evento do NRE devera estar organizado em
um pacote Unico, com todos os grupos/oficinas na sequéncia da ordem de
registro no Sicape, 08:00, 08:01, 08:02..., conforme orientagdo do paragrafo
anterior, e etiquetado com o seguinte modelo:

A COORDENAGAO DE FORMAGAO CONTINUADA — GFC/SEED
Rua Salvador de Ferrante, 1.651 — Boqueirdo — 81670-390 - Curitiba-PR

SEMANA PEDAGOGICA — FEVEREIRO — EDUCADORES/2015
ou
SEMANA PEDAGOGICA — FEVEREIRO — AGENTES | E 11/2015

Cadigo do Evento: NRE:
Coordenador(a):
Conteudo:

« Controle(s) de Frequéncia dos participantes (originais)

« Relatorio de Ausentes dos participantes (impresso do Sicape)

« Ficha de Frequéncia do Coordenador, Organizadores e Docentes (originais)

Data de Despacho:

Atencao!

= Apds a emissdo do Relatorio de Ausentes, este documento passa a ser Oficial.
Desta forma, nao serao aceitos atestados e declaragoes do coordenador do evento
e de participantes presentes que ndo assinaram a lista de frequéncia. Caso haja
divergéncia entre estes dois documentos, prevalecerao as informagoes da ficha de
frequéncia original.

= Caso algum grupo (escola) nao tenha PARTICIPANTES INSCRITOS, o NRE devera
enviar um memorando com JUSTIFICATIVA solicitando seu cancelamento. O
memorando deve conter o codigo do evento e sua identificagao (nome, data,
namero da oficina).



Importante!

= A Equipe Técnico Pedagogica devera ficar a disposicao, de 20 de janeiro a
23 de fevereiro, para envio de informagoes complementares e/ou corregao de
documentacdo do evento a serem realizadas pela Seed.

= E de responsabilidade do NRE o envio e a confirmagdo da documentagdo
pela escola até a data estabelecida neste documento, ficando ciente de que 0
descumprimento deste prazo acarretara na nao certificagdo dos participantes
da Semana Pedagdgica de cada estabelecimento de seu NRE.

Data/Periodo

Até Confirmar senha para acesso ao Sicape e designar um funcionario
26/01/2015  para acompanhamento.

02 a

04/02/2015 Execucdo da Semana Pedagdgica.

5.3.1 Cabe ao Diretor da Instituicao de Ensino

= listar todos os profissionais que atuam no estabelecimento de ensino para
comparar com 0s inscritos automaticamente pela Celepar;

= verificar junto aos profissionais nao inscritos se eles foram cadastrados em
outra escola de atuagao; caso nao tenha sido, proceder a inscrigao dos mesmos
até 05 (cinco) dias antes do evento;

= informar aos profissionais que a lista de frequéncia é impressa através do
Sicape, com nome e RG do participante, ndo podendo este fazer o evento em
outro local;

= designar um funcionario para inscrever 0s participantes nao inscritos
automaticamente no Sicape, fazer a conferéncia de todos o0s inscritos e gerar a
lista de presenca otimizada;



= Qrganizar e executar o evento
convocandotodososeducadores
e funciondrios inscritos na
escola (registrar em Ata a
convocagao, com a assinatura
dos participantes, confirmando
0 recebimento da informacao);

= conferir as Fichas de Frequéncia,
preenchendo 0S espagos em
branco, referentes as faltas dos
participantes, com a palavra
FALTA em vermelho;

= enviar ao NRE, apos o evento, as
Listas de Presengas Otimizadas
originais  (sem rasuras ou
espacos em branco) e a Relagao
de Ausentes, ambas devidamente
assinadas e datadas, até cinco
dias apos o evento;

= entrar em contato com a equipe de
Formacao Continuada do seu NRE/
CFC para relatar algum problema
que tenha para acessar o Sicape.

Informacaes:

= Todo estabelecimento de ensino
possui uma senha Unica de acesso
ao Sicape, a qual devera ser utilizada
para inscri¢ao dos participantes.

= Asescolasteraoacessoao evento
como um todo, mas cada uma
devera cadastrar os participantes
somente no grupo criado para
sua instituicao. Cada instituicao
de ensino devera saber o numero
de seu grupo no sistema.

= A inscricao dos participantes
nao inscritos automaticamente

devera ser realizada com
muita atencgao, pois o sistema
ndo permitira a alteracdo
posterior das informagdes
ja registradas, ficando tais
registros sob responsabilidade
do estabelecimento de ensino. E
importante que a escola proceda
a atualizacao cadastral com o
e-mail institucional de todos
participantes.

= Nao serao aceitas fichas de
frequéncias individuais.

= (s estabelecimentos de ensino
que nao enviarem as listas de
presenca em envelope unico até
a data estabelecida ficam cientes
de que nao terao certificacao
para 0S Seus participantes no
evento.

5.3.2 Cabe ao Funcionario
Responsavel pela Inscricao e
Frequéncia

Antes do evento:

— inscrever 0s profissionais do
estabelecimento de ensino no Sicape
até as 17 horas do dia 30/01/2015,
conforme a carga horaria total de
suprimento;

— verificar, durante a inscricdo dos
participantesnaSemanaPedagdgica,
se 0 cadastro dos participantes no
Sicape esta completo (é necessario o
e-mail institucional do participante);

— fazer o cadastro no Sicape dos
profissionais novos ainda nao
cadastrados.




— imprimir a relacao de inscritos para
conferir se todas as inscrigcoes foram
efetuadas no Sicape;

imprimir  do  Sicape, a lista
de frequéncia  otimizada do
estabelecimento de ensino na data de
30/01/2015, paraque sejamcoletadas
as assinaturas que comprovam a
frequéncia dos participantes, nao
podendo ter rasuras, nem ampliagcao
de campos.

Informacoes:

= (ada estabelecimento de ensino
possui dois codigos de eventos
distintos (folhas 12 e 13 deste
documento) para o0 cadastro
de participantes na Semana
Pedagogica/2015.

= (0 acesso ao Sicape para inscrigoes
de participantes na Semana
Pedagogica da instituicao de ensino
ficara disponivel até as 16 horas
do dia 30 de janeiro de 2015. A
inscricao dos participantes devera
ser realizada com muita atencao,
pois 0 sistema ndo permitira
a alteracdo posterior ao prazo
estabelecido para inscrigoes.

Durante o evento:

— Passar a lista de frequéncia
por periodo e acompanhar as
assinaturas para que nao ocorram
erros.

Atencao!

Somente serdo aceitas listas de
frequéncia que tenham sido geradas
pelo Sicape e que obedecam as datas
estabelecidas neste  documento.
Caso o estabelecimento de ensino
envie uma listagem diferente, ou fora
do prazo, seus participantes serao
considerados como ouvintes e nao
terdo direito a certificacao.

Apos o evento:

— registrar a frequéncia de todos 0s
participantes do evento, langando
no Sicape APENAS a falta dos
participantes, quando houver;

— imprimir a Relacao de Ausentes,
ap0s o0 langcamento das auséncia
no sistema;

— repassar 0s documentos ao(a)
diretor(a) para encaminhamento
ao NRE.

Atencao!

e Para evitar problemas de acesso
ao Sicape, cada escola devera
respeitar o horario de acesso do
sistema, conforme tabela a seguir.

e Nao haverainscricao posteriora 30
de janeiro de 2015 e 0s eventuais
participantes que nao estiverem
inscritos no evento até esta data
serdo considerados ouvintes,
nao recebendo certificacao.



HORARIO DO NRE:

8h - 10h Municipios  Escolas
Goioeré 9 34
Telémaco Borba 7 50
Jacarezinho 12 48
Area Metropolitana
Norte 14 134
TOTAL 104 513
HORARIO DO NRE: _

10h - 12h Municipios Escolas
Cianorte 12 33
Curitiba 1 162
Pato Branco 15 75
Foz do Iguagu 9 66
Assis
Chateaubriand 7 30
Francisco Beltrao 20 94
Unido da Vitdria 9 45
Dois Vizinhos 7 34

TOTAL 80 939

HORQ?AO_ [1)ghNRE: Municipios  Escolas

Guarapiaa 8 5T
Laranjeiras do Sul 10 59
Panavai 21 46
Irati 9 94
Maringg 25 97
Paranagud 7 59
AreaMetropolitana Sul 14 107
Londrina 19 123

HORARIO DO NRE: L
15h - 17h Municipios  Escolas

Apucarana 16 62
Ponta Grossa 11 114
Cornélio Procopio 19 71
Umuarama 19 69
Ivaipora 14 o1
Toledo 16 91
Pitanga 7 33
TOTAL 102 491




6 DE&PESA@

Nao havera disponibilizagao, via
protocolado, de MATERIAIS e outros
recursos para este evento.

7 AVALIACAQ

Todos os participantes deverao
ser orientados a preencher a
avaliagao on-l/ine, disponivel até o
dia 23/02/2015. O /ink sera enviado
posteriormente por e-mail e publicado
no Portal Dia a Dia Educacao

8 CERTIFICACAO

A certificacdo sera padrao para
todo o Estado do Parand, conforme o
nome do evento.

9 CASOS
EXCEPCIOMAIS

Caso haja necessidade de:

e substituicao do coordenador, o
NRE devera enviar memorando
digitalizado ao analista
responsavel pelo NRE na CFC/
Seed com a solicitacdo da(s)
alteracao(0es) até um dia
antes do evento. 0 memorando
originaldeveraserencaminhado
em envelope etiquetado, com
informacoes sobre o codigo do
evento, nome do substituto e
seu RG.

e insercdo de participantes apds
termino do periodo de inscricao:
somente serao autorizadas
insercoes dos profissionais
(educadores e/ou  agentes
educacionais | e Il) que forem
encaminhados pelo GRHS/
NRE e que se apresentarem
no estabelecimento de ensino
munidos de memorando com
data de 02/02/2015.

Nenhum documento com data
posterior ao evento sera atendido,
exceto questdes referentes a revisao
de certificagoes.

10 INFORMACOES
COMPLEMENTARES

Para a organizacao pedagogica
sera encaminhado um roteiro com a
Programacao. O material de apoio para
0 evento sera disponibilizado no Portal
Dia a Dia Educacao.

Coordenagao de Formagao Continuada
Departamento de Formacgao dos
Profissionais da Educagao

Diretoria de Politicas e Tecnologias
Educacionais

Curitiba, 19/01/2015.
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ANEXO | - MODELO DE MEMORANDO

PARANA

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAG[\O
MEMORANDO N.° /2015 - NRE XxXXXXXXXXX

DE: NRE XXXXXXXXXXXXX
PARA: DIRETORIA DE POLITICAS PUBLICAS E PROGRAMAS EDUCACIONAIS
DATA:

Através do presente, estamos:
(x) ENCAMINHANDO () SOLICITANDO () COMUNICANDO

PROTOCOLO N°............. — EVENTO SEMANA PEDAGOGICA /2015

Encaminhamos, para os devidos procedimentos, a documentacdo especifica referente
ao evento: (nimero do evento) — SEMANA PEDAGOGICA FEVEREIR0/2015 que se realizaré no
periodo de 02 a 04/01/2015, no NRE...................... , no Estado do Parana.

Informamos que 0 mesmo se encontra cadastrado on-/ine no Sistema de Capacitagdo dos
Profissionais da Educacao (Sicape).

CHEFIA DO NRE



ANEXO Il - MODELO DE DESPACHO

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO - SEED
(Proponente)
PARANA
GOVERNO DO ESTADO
Folha de Despacho Evento:

A SEED/DPTE/DFPE/CFC

Encaminhamos 0 presente
protocolado para providéncias.

(Cidade), ... de ............ de 2015.

Coordenador do evento
(Nome e RG)

Chefia do NRE
(Nome e RG)




