SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO DO PARANA
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO

DIRETORIA DE POLITICAS E PROGRAMAS EDUCACIONAIS )

COORDENACAO DE FORMACAO CONTINUADA PARANA

ORIENTAGCOES PARA O NRE SOBRE A SEMANA PEDAGOGICA FEV/2014

No SICAPE: Menu > Propor Evento > Manutengao de Eventos

<« C & | [} celepar?.pr.gov.br/capacitacao/login/principal.asp Q) O =
Google & Google Drive [ hotmail & Recentes - Goo... Baixar Tube - B.. @ sicape [3) Educadores ®@ Seguranga WEB... *§ Google URL Sh...
i SECRETARIA DA ica issi i 3 itaca
.‘PARANA SECRETARIA D) Inscrigao de Profissionais da Educa¢dao em Eventos de Capacitagao
‘ \. ! GOVERND DO E3TADO EDUCAQAO

ALUNOS EDUCADORES = GESTAO ESCOLAR = COMUNIDADE
A I R
Menu Login , Tela Principal

Inscricde em Lote

Fumose | -
orc reenvie ek

Monitoramento

PerDr Evenio Cadastrar evento

<< Janeiro 2014 >>
Dom| Seq | Ter | Qua| Qui | Sex | Sab

Data atual:

Voltar a Tela Principal Manutengéo de Eventos

Digite o cddigo do evento enviado para o seu NRE

= C' A | [ celepar7.pr.gov.br/capacitacao/evento/frmPesqEventoPropor.asp Ay 0 =
E Google & Google Drive [ hotmail & Recentes - Goo... Baixar Tube - B... @ sicape (3 Educadores @ Seguranca WEB... *§ Google URL Sh...

ANPARANA SECRETARIA DA Inscrigdo de Profissionais da Educacio em Eventos de Capacitacio
GOVERND DO ESTADD EDUCACAO

ALUNOS EDUCADORES GESTAQ ESCOLAR COMUNIDADE
—— e ——————— ——

Menu Login ,

Cadastro de Evento - Descentralizado

Cédigo Eventod 74077

ou

Nome Evento:
Periodo: E a E
situacdo: | TODAS B3
Proponente: | TODOS [~]

Pablico Alvo:  TODOS E‘

Pesquisar Ver Pendentes

Rua Salvador Ferrante, 1651 - Boqueirdo - 81670-390 - Curitiba/PR - 41 3277 7390



SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO
DIRETORIA DE POLITICAS E PROGRAMAS EDUCACIONAIS .
COORDENAGAO DE FORMACAO CONTINUADA PARANA

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO DO PARANA wg

Observe que ainda ndo foi liberado para inscri¢ao, pois é necessario criar o cronograma com o
numero de vagas por municipio na aba Etapas e cadastrar o Coordenador e Docentes.

‘PARANA SECRETARIA DA Inscrigdo de Profissionais da Educagdo em Eventos de Capacitacdo
k GOVERNO DO ESTADO EDUCACAO

ALUNOS EDUCADORES GESTAQ ESCOLAR COMUNIDADE
I s —

Menu Login 3

Resultado da Pesquisa - Descentralizado

<< VOLTAR

[ [codigo/vome do Evento [ Stuagio | periodo _ndusso [proponeme | | | |

GOGI PROP - NRE - Apucarana:
74077 i::?;‘;:EDA = | F:; adasta a Enio Aparecido 2:5::"3::“"&“‘:“ o Reprovar Telas Ver Historico Relatério
Belini em 09/01/2014 L=

(S): Liberado para Inscrices
(N}: Bloqueado para Inscricies

Clique sobre o nome do evento e abra o menu: Etapas

Preencha a descri¢do da etapa: UNICA

Assinale MANHA e TARDE para o evento de 32h, ou MANHA para o evento de 16h
Preencha a carga horaria do evento: 32h ou 16h e clique em confirmar.

A SEED inicia este procedimento de certificar a Semana Pedagdgica a partir de 2012, para atender
aos professores que possuem carga horaria de 20h e 40h.

Cadastro de Etapa - Descentralizado

EVENTO PROPONENTES PROPOSTA PEDAG. ETAPAS FINANCEIRO PESSOAS ENVOL. TRANSPORTE ESPAGO FiSICO
PESQUISA

Evento: 74077 - SEMANA PEDAGOGICA FEV/2014

Descrigdo: UNICA
Turno: Manha [/ Tarde ][ Noite

Presencial: (Deixe sem marcar se a etapa for a distancia)
Carga Horaria Prevista: 32: 00

oo,
Descricdo da Etapa|Carga Horaria Data Criagdo Grupos (Municipios)
Voltar Proponente Adicionar Observagao
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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO DO PARANA
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO
DIRETORIA DE POLITICAS E PROGRAMAS EDUCACIONAIS .

COORDENAGAO DE FORMACAO CONTINUADA PARANA

GOVERNO DO ESTADO

Observe como ficou e, Clique em Vagas/Cronograma para acrescentar os grupos das escolas, ou
seja, um grupo para cada escola:

Cadastro de Etapa - Descentralizado

EVENTO PROPONENTES PROPOSTA PEDAG. ETAPAS FINANCEIRO PESSOAS ENVOL. TRANSPORTE ESPAGO FisSICO PESQUISA

Evento: 74077 - SEMANA PEDAGOGICA FEV/2014

ETAPA SELECIONADA: 141441

Descricdo: UNICA

Turno: Manha [¥I Tarde []Noite

Presencial: (Deixe sem marcar se a etapa for a distancia)
Carga Hordaria Prevista: 32: 00

rga rupos

l.lNlCA Hanha Tarde 14:50:21 Vagas/Cronograma
Voltar Proponente Adicionar Observagao

Selecione o Municipio; Data de inicio e término é padrao para todos os eventos da Semana
Pedagédgica de Fev/2014 (03 a 06/02/2014); nesta tela a Hora inicial significa o numero do
grupo/oficina que deve ser crescente; ou seja 08:01, 08:02... para diferenciar os grupos no sistema;

no Local da Etapa digite o nome da instituicdo de ensino (Escola), clique em confirmar (novo) para
salvar (confirmar) os dados.

“ SECRETARIA DA Inscricdo de Profissionais da Educacdo em Eventos de Capacitacdo
PARANA
covamscossos EDUCACAO

ALUNOS EDUCADORES GESTAQ ESCOLAR COMUMIDADE
e WE———

Menu

Cadastro de Municipio de Realizacéo (Grupo)

EVENTO FPROFPONENTES FPROPOSTA PEDAG.

Evento: 74077 - SEMANA PEDAGOGICA FEYV/2014
Etapa: 141442 - HHXH

w FPESS0AS EMVOL. TRAMSPORTE FESQUISA

Municipio Realizacgo ff | APLICARANA hd
Data Inicio da Etapas IDE,."DE,."ZDM 75 Ex: 16,/01,/2014 o Hora Inicial:Q08:01
Data Final da Etapa: (06/02/2014 )72 Ex: 16/01/2014 @

Local da Etapa:

|/cOLEGIO ESTADUAL DE APUCARANA | ‘
[

MUNICIPIOS CADASTRADDS
[Municipio __[DataInicio _|Hora|Data Fim |Local [Total Vagas |Data Criasdo [Alteracdo |Vages (Cronograma [Material

Ver Mensagens Adicicnar Dbservagio

Observe que é gerado o grupo na tabela Municipios Cadastrados, sendo assim, serda necessario
CRIAR UM GRUPO PARA CADA INSTITUICAO DE CADA MUNICIPIO. (tantos grupos quanto o nimero
de instituicdes de ensino do municipio.)
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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO DO PARANA
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO
DIRETORIA DE POLITICAS E PROGRAMAS EDUCACIONAIS )

COORDENAGAO DE FORMACAO CONTINUADA PARANA

GOVERNO DO ESTADO

‘PARANA SECRETARIA DA Inscricdo de Profissionais da Educacdo em Eventos de Capacitacdo
‘ \ GOVERND 00 ESTADD EDUCACAO

ALUNOS EDUCADORES GESTAQ ESCOLAR COMUNIDADE
. I E——————— ——
Menu Login ,

Cadastro de Municipio de Realizagdo (Grupo)

EVENTO PROPONENTES PROPOSTA PEDAG. ETAPAS FINANCEIRO PESS0OAS ENVOL. TRANSPORTE ESPAGO FiSICO PESQUISA

Evento: 74079 - SEMANA PEDAGOGICA FEV/2014
Etapa: 141359 - ETAPA UNICA

Municipio Realizagdo: | ABATIA |z|
Data Inicio da Etapa: (03/02/2014 7% ex: 14/01/2014 ‘@ Hora mnicial: [08:02] 1]
Data Final da Etapa: |06/02/2014 r_“-l Ex: 14/01/2014 9

Local da Etapa:

commar [l o

COLEGTIO ESTADUAT DE ABATTA

MUNICIPIOS CADASTRADOS

Vagas CHal;an

Voltar Proponente Adicionar Observagao

ApOs criar os grupos, clicar em VAGAS de cada grupo e preencher o nimero de vagas conforme o
nimero de profissionais que irdo fazer o curso naquele grupo (escola).

‘ SECRETARIA DA Inscricdo de Profissionais da Educacdo em Eventos de Capacitacdo
ISYPARANA EpycACAO

ALUNOS EDUCADORES GESTAQ ESCOLAR COMUNIDADE

Menu Login s

Cadastro de Municipio de Realizagdao (Grupo)

EVENTO PROPONENTES PROPOSTA PEDAG. ETAPAS FINANCEIRO PESSOAS ENVOL. TRANSPORTE ESPACO FiSICO PESQUISA

Evento: 74079 - SEMANA PEDAGOGICA FEV/2014
Etapa: 141359 - ETAPA UNICA

Municipio Realizagao: |ABATIA lz‘
Data Inicio da Etapa: 03/02/2014 78] ex: 1470172014 ‘@ Hora Inicial: 08.02] Q
Data Final da Etapa: | 06/02/2014 7 Ex 14/01/2014 9

Local da Etapa:

conmar [l oo

COLEGTO ESTADUAL DE ABATIA

MUNICIPIOS CADASTRADOS

Data Inicio Data Fim Local TR T Alteracdo Cronograma |Material
Vagas Cnal;ao
03[0212014 -osiuzlzmq Bl vagas |  cCronograma
Voltar Proponente Adicionar Observagéo

Na tela de VAGAS, digite o nimero de vagas necessario para TODOS os profissionais que irao
participar do evento em seu NRE: Rede, Convidado e Aluno. Este evento ndo prevé bolsa-auxilio.
Neste momento é necessario muito cuidado, pois se o nimero de vagas for muito superior aos
inscritos e concluintes, teremos uma estatistica negativa.
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SUPERINTENDENCIA DA EDUCAGCAOQ
DIRETORIA DE POLITICAS E PROGRAMAS EDUCACIONAIS
COORDENAGAO DE FORMACAO CONTINUADA

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO DO PARANA Wé

PARANA

GOVERNO DO ESTADO

vagas NRE

NUOCLED REDE |CDNUIDADD | ALUND

APUCARANA I 20 05

AREA METROP.MORTE

AREA METROP.SUL

ASSIS CHATEAUBRIAMN

CAMPOD MOURAD

CASCAVEL

CIANORTE

CORNELIO PROCOPIO

CURITIBA

DOIS YIZINHOS

FOZ DO IGUACU

FRANCISCO BELTRAD

GOIDERE

GUARAPUAVA

IBAITL

TRATT

E clique em CONFIRMAR

vagas NRE
‘LDNDRINA

MARINGA

“iar Mensagens Adicionar Observagio

O evento da Semana Pedagdgica deve ter a participacdo dos profissionais da rede, entre
Educadores, Especialistas, Agentes Educacionais, convidados (representantes das instancias
colegiadas) e alunos (representantes do Grémio Estudantil). E importante a integra¢do das a¢des
da rede estadual com a rede municipal de educa¢ao, desta forma, podemos organizar o evento
com outros convidados. Este momento de formagdo e organizagdo do trabalho pedagoégico da
escola publica do Estado do Parana é uma oportunidade de integrar todos da comunidade escolar.

Apos inserido o niumero de vagas por NRE, clique em CRONOGRAMA,
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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO DO PARANA
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO
DIRETORIA DE POLITICAS E PROGRAMAS EDUCACIONAIS )

COORDENAGAO DE FORMACAO CONTINUADA PARANA

GOVERNO DO ESTADO

‘ A SECRETARIA DA Inscricdo de Profissionais da Educagdo em Eventos de Capacitacio
M2 TPARANS EDUCACAO

ALUNOS EDUCADORES GESTAO ESCOLAR COMUNIDADE
S ) ) I —

Menu Login ,

Cadastro de Municipio de Realizacdo (Grupo)

EVENTO PROPONENTES PROPOSTA PEDAG. ETAPAS FINANCEIRO PESSOAS ENVOL. TRANSPORTE ESPAGO FiSICO PESQUISA
Evento: 74079 - SEMANA PEDAGOGICA FEV/2014
Etapa: 141359 - ETAPA UNICA

Municipio Realizacdo: ABATIA E
Data Inicio da Etapa: (03/02/2014 E Ex: 14/01/2014 @  Hora midal: 08:02| [ ]
Data Final da Etapa: (06/02/2014 E Ex: 14/01/2014 Q

Local da Etapa:

conmor [l o |

COLEGTO ESTADUAT DE ABATIZA

MUNICIPIOS CADASTRADOS

Data Inicio |Hora Data Fim Local Dty pata Alteracdo Vagas
Vagas Cnal;ao

03[02] 2014 06{02]2014 Vagas

Voltar Proponente Adicionar Observagio

Cronograma |Material

No campo CRONOGRAMA, vamos incluir: o Docente, clicando em PESQUISAR; a data; e a hora
inicial (08:00) e hora final (12:00) por periodo, ou seja, faremos o0 mesmo processo para manha e
tarde, lembrando para o periodo vespertino a hora inicial (13:30) e hora final (17:30).

Cadastro de Cronograma

EVENTO PROPONENTES PROPOSTA PEDAG. ETAPAS FINANCEIRO PESSOAS ENVOL. TRANSPORTE ESPACO FiSICO PESQUISA

Evento: 74079 - SEMANA PEDAGOGICA FEV/2014
Etapa: 141359 - ETAPA UNICA

Municipio: ABATIA Local: COLEGIO ESTADUAL DE ABATIA
Data: 03/02/2014 a 06/02/2014 (08:02:00) Vagas: 0

Docente: I Pesquisar l
Data: D Hora Inicial: D Hora Flnal (hh:mm)

Atividade: Seleciane Com énus: [

Observacdo: {+) Adicionar
b |

Horarios de Intervalos para os momentos presenciais
-> manhé: 10:00 as 10:15
-> tarde: 15:00 as 15:15

Excluir Selecéo

[Excluir_Data [Hora Inicio_|Hora Fim _Atividade |Docente |Carga Horaria_|Onus |Data Criacio_|Alteracio |Observagdo |
< < VOLTAR Voltar Proponente Adicionar Observagao
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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO DO PARANA
SUPERINTENDENCIA DA EDUCAGCAOQ

DIRETORIA DE POLITICAS E PROGRAMAS EDUCACIONAIS

COORDENACAO DE FORMACAO CONTINUADA

PARANA

GOVERNO DO ESTADO

Para procurar o cadastro do Docente, apds ter clicado em PEQUISAR (tela anterior) digite o nome
ou RG e clique em CONFIRMAR, aparecera o nome do docente,

G Capacitacdo de RH da Educacdo - Google Chrome

-

=Hi=N X
L] celepar?.pr.gov.br/capacitacac/evento/bdDocentePropor.asp?CodCronograma=0&CodEvento=74079&CodE
Pesquisar Docente
lNome:I tania.
ou

uF: PR =]
bocente g T
] -

Analise se estdo corretos os dados do docente: Nome, RG, CPF e clique em cima do nome o
docente, ap6s selecione na opcdo COM ONUS palavra NAO, o municipio de atuagdo do docente
com a carga horaria. Se nao encontrar o cadastro do docente no sistema sera necessario realizar

este procedimento.

6 Capacitacdo de RH da Educacdo - Google Chrome ==y X
] celepar?.pr.gov.br/capacitacao/evento/bdDocentePropor.asp? ACAO=CADASTRO&CodCronograma=0&codEvento=7407
Selecao Docente
Dados Pessoais
Nome: TANA( ] (INTERNO)
Nome Social:
Sexo: Feminino
Re: ) UF: PR
cer: (]
[ Com Onus: Nio lz‘]
Municipio Atuacdo: | CURITIBA - CH: 40Hrs |+ ||
Il ||
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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO DO PARANA
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO
DIRETORIA DE POLITICAS E PROGRAMAS EDUCACIONAIS )

COORDENAGAO DE FORMACAO CONTINUADA PARANA

GOVERNO DO ESTADO

ApOs inserir o primeiro docente tera a opgao de inserir os demais docentes usando o campo
Adicionar e somente depois confirmar

*“-'PARANA- SECRETARIA DA Inscrigéo de Profissionais da Educagéo em Eventos de Capacitagéo
covmc oo EDUCACAQ

Menu Login ;

Cadastro de Cronograma

EVENTO PROPONENTES PROPOSTA PEDAG. ETAPAS FINANCEIRO PESSOAS ENVOL. TRANSPORTE ESPAGO FisICO PESQUISA

Evento: 74079 - SEMANA PEDAGOGICA FEV/2014
Etapa: 141359 - ETAPA UNICA

Municipio: ABATIA Local: COLEGIO ESTADUAL DE ABATIA & A pagina em celepar/.pr.gov.r diz: -
Data: 03/02/2014 a 06/02/2014 (08:02:00) Vagas: 0 Para inserir mais de um Docente.
Docente: 21019 - TANIA : 1_Click em pesquisar e selecione o docente desejada.
Data: 03/02/2014 Hora Inicial: (0800 | Hora Final: 1700  (hh:mm) A= P CS NS G i
3_Click em (+)Adicionar.
Atividade: Trabalho em Grupos E Com énus: [ | 4_Depois de adicionar todos os docentes clik em

Confirmar
Observagdo: (*) Adicionar
[l Impedir que esta pagina crie caixas de didlogo adicionais.
oo Jl e |

Horarios de Intervalos para os momentos presenciais
-> manha: 10:00 as 10:15
-> tarde: 15:00 as 15:15

Excluir Selecdo

[Excluir ___|Data__|Hora Inicio_____|Hora Fim ____Atividade Carga Horéria [Onus__|pata Criaio Alte]
< < VOLTAR Voltar Proponente Adicionar Observacéo

ApOs incluir todos os docentes de cada grupo, vamos cadastrar os coordenadores, na tela
CADASTRO DE CRONOGRAMA, no menu PESSOAS ENVOLVIDAS,

. . - . . = A
HFPARANA SECRETARIA DA Inscricdo de Profissionais da Educacdo em Eventos de Capacitagdo

Do soemcs EDUCACAO

ALUNOS EDUCADORES GESTAO ESCOLAR COMUNIDADE
s

[ Cadastro de Cronograma]

EYENTO PROFPOMENTES PROFPOSTA PEDAG. APAS FINANCEIRO * | TRAMEFPORTE

Evento: 74077 - SEMANA PEDAGOGICA FEY/2014
Etapa: 141442 - HHHHX

ESPAGO FisiCO

Municipio: APUCARANA  Local: COLEGIO ESTADUAL DE APUCARANA
Data: 03/02/2014 a 060272014 (08:01:00) Yagas: 0

Docente: ‘ | Po——
pstr | | voremmice:| | vorsrinak| |Ghenm
Atividade: ‘ Selecione v| com 8nus: []
Observacho: | |
de para os p iais

- manhi: 10:00 5= 10:15
- tarde: 15:00 &5 15:15

[Exccluir |Data [Hora Inicio_|Hora Fim |atividade |pocente |Carga Horéria |Gnus [Data Criacdo _lalteracio |observacdo ||

< < YOLTAR
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SUPERINTENDENCIA DA EDUCAGCAOQ

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO DO PARANA wg
DIRETORIA DE POLITICAS E PROGRAMAS EDUCACIONAIS

COORDENAGAO DE FORMAGCAO CONTINUADA PARANA
Clique em COORDENADORES
.‘PARANA SECRETARIA DA Inscrigdo de Profissionais da Educagdo em Eventos de Capacitagdo
k ! Governo 0o EsTaco EDUCACAO

ALUNOS EDUCADORES GESTAQ ESCOLAR COMUNIDADE
5 )

Menu Login ,

Pessoas Envolvidas

EVENTO PROPONENTES PROPOSTA PEDAG. ETAPAS FINANCEIRO PESSOAS ENVOL. TRANSPORTE ESPAGO FiSICO PESQUISA

Cadastros EaD

COORDENADORES
ORGANIZADORES

DOCENTES Evento Ndo Possui Etapa a distancia !

ANALISTAS

Clique em: (+) Cadastrar novo Coordenador

*‘PARANA- SECRETARIA DA Inscricdo de Profissionais da Educacdo em Eventos de Capacitacdo
GOVERNO 0O ESTADO EDUCA(;AO

ALUNOS EDUCADQRES = GESTAQ ESCOLAR COMUNIDADE

Menu Login ,

Cadastro de Evento

EVENTO PROPONENTES PROPOSTA PEDAG. ETAPAS FINANCEIRO PESSOAS ENVOL. TRANSPORTE ESPACO FisICO PESQUISA

Nome do Evento: 74079 - SEMANA PEDAGOGICA FEV/2014

[(+) Cadastrar novo Coordenador ]

Coordenadores do Evento

Evento ndo possui coordenador

Voltar Proponente Adicionar Observagao

Digite o nome ou RG do coordenador e clique em PESQUISAR

Coordenador

Pesquisar

| UF: ‘PR V|
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SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO
DIRETORIA DE POLITICAS E PROGRAMAS EDUCACIONAIS )
COORDENACAO DE FORMAGAO CONTINUADA PARANA

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO DO PARANA Wé

Aparecera o nome do coordenador, clicar EM CIMA do nome,

Coordenador = )
Pesquisar

Nome: | |
ou

rEEEED | ue (PR v

| Resultado da Pesquisa
N9 RG
mMArcTA ) [ =

Preencher o campo COM ONUS: NAO, e o municipio de atuagdo com carga horaria, clicar em
GRAVAR

Coordenador

Cadastro

Dados Pessoais

Nome:

(INTERND)

Nome Social: |

Sexo: Feminino

RE UF: PR

com dnus

Ap0s finalizado o preenchimento de todos os dados do NRE, finalizar o evento e enviar um email

para a CFC/SEED liberar o evento para as instituicdes de ensino inscreverem os participantes e,
posteriormente imprimir as listas de presencas do SICAPE:

“PARANA SECRETARIA DA Inscrigdo de Profissionais da Educacdo em Eventos de Capacitagdo
I Goveme oo estave EDUCA;AO

ALUNOS EDUCADORES
———

GESTAO ESCOLAR COMUNIDADE
T —

Resultado da Pesquisa - Descentralizado

<< VOLTAR
EELRNA 20 DAR.?C':.;;.';E- Enio Superintandéncia
74077 PEDAGOGICA tadastro 03/02/20142 06/02/2014 ,PO2rans: E
FEV /2014 (N) P

da Educacio Finalizar Etapa Telas

wer Historico

Belini em 00/01/2014

(5): Liberado para Inscrigies

(N): Bloqueado para Inscrighes

rosangelamenta@seed.pr.gov.br
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