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ORIENTAÇÕES PARA O NRE SOBRE A SEMANA PEDAGÓGICA FEV/2014 

 

No SICAPE: Menu > Propor Evento > Manutenção de Eventos 

 

 

 

Digite o código do evento enviado para o seu NRE 

 

 



     

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO DO PARANÁ 
SUPERINTENDÊNCIA DA EDUCAÇÃO 

DIRETORIA DE POLÍTICAS E PROGRAMAS EDUCACIONAIS 
COORDENAÇÃO DE FORMAÇÃO CONTINUADA 

 

 
 

Rua Salvador Ferrante, 1651 - Boqueira o - 81670-390 – Curitiba/PR - 41 3277 7390 

2 

Observe que ainda não foi liberado para inscrição, pois é necessário criar o cronograma com o 

número de vagas por município na aba Etapas e cadastrar o Coordenador e Docentes. 

 

 

Clique sobre o nome do evento e abra o menu: Etapas 

Preencha a descrição da etapa: ÚNICA 

Assinale MANHÃ e TARDE para o evento de 32h, ou MANHÃ para o evento de 16h 

Preencha a carga horária do evento: 32h ou 16h e clique em confirmar.  

A SEED inicia este procedimento de certificar a Semana Pedagógica a partir de 2012, para atender 

aos professores que possuem carga horária de 20h e 40h. 
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Observe como ficou e, Clique em Vagas/Cronograma para acrescentar os grupos das escolas, ou 

seja, um grupo para cada escola: 

 

Selecione o Município; Data de início e término é padrão para todos os eventos da Semana 

Pedagógica de Fev/2014 (03 a 06/02/2014); nesta tela a Hora inicial significa o número do 

grupo/oficina que deve ser crescente; ou seja 08:01, 08:02... para diferenciar os grupos no sistema; 

no Local da Etapa digite o nome da instituição de ensino (Escola),  clique em confirmar (novo) para 

salvar (confirmar) os dados. 

 

Observe que é gerado o grupo na tabela Municípios Cadastrados, sendo assim, será necessário 

CRIAR UM GRUPO PARA CADA INSTITUIÇÃO DE CADA MUNICÍPIO. (tantos grupos quanto o número 

de instituições de ensino do município.) 
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Após criar os grupos, clicar em VAGAS de cada grupo e preencher o número de vagas conforme o 

número de profissionais que irão fazer o curso naquele grupo (escola). 

 

Na tela de VAGAS, digite o número de vagas necessário para TODOS os profissionais que irão 

participar do evento em seu NRE: Rede, Convidado e Aluno. Este evento não prevê bolsa-auxílio. 

Neste momento é necessário muito cuidado, pois se o número de vagas for muito superior aos 

inscritos e concluintes, teremos uma estatística negativa.  
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E clique em CONFIRMAR 

 

O evento da Semana Pedagógica deve ter a participação dos profissionais da rede, entre 

Educadores, Especialistas, Agentes Educacionais, convidados (representantes das instâncias 

colegiadas) e alunos (representantes do Grêmio Estudantil). É importante a integração das ações 

da rede estadual com a rede municipal de educação, desta forma, podemos organizar o evento 

com outros convidados. Este momento de formação e organização do trabalho pedagógico da 

escola pública do Estado do Paraná é uma oportunidade de integrar todos da comunidade escolar. 

Após inserido o número de vagas por NRE, clique em CRONOGRAMA,  
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No campo CRONOGRAMA, vamos incluir: o Docente, clicando em PESQUISAR; a data; e a hora 

inicial (08:00) e hora final (12:00) por período, ou seja, faremos o mesmo processo para manhã e 

tarde, lembrando para o período vespertino a hora inicial (13:30) e hora final (17:30). 
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Para procurar o cadastro do Docente, após ter clicado em PEQUISAR (tela anterior) digite o nome 

ou RG e clique em CONFIRMAR, aparecerá o nome do docente, 

  

Analise se estão corretos os dados do docente: Nome, RG, CPF e clique em cima do nome o 

docente, após selecione na opção COM ÔNUS palavra NÃO, o município de atuação do docente 

com a carga horária. Se não encontrar o cadastro do docente no sistema será necessário realizar 

este procedimento. 
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Após inserir o primeiro docente terá a opção de inserir os demais docentes usando o campo 

Adicionar e somente depois confirmar 

 

Após incluir todos os docentes de cada grupo, vamos cadastrar os coordenadores, na tela 

CADASTRO DE CRONOGRAMA, no menu PESSOAS ENVOLVIDAS, 
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Clique em COORDENADORES 

 

Clique em: (+) Cadastrar novo Coordenador 

 

Digite o nome ou RG do coordenador e clique em PESQUISAR 
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Aparecerá o nome do coordenador, clicar EM CIMA do nome,  

 

Preencher o campo COM ÔNUS: NÃO, e o município de atuação com carga horária, clicar em 

GRAVAR 

 

Após finalizado o preenchimento de todos os dados do NRE, finalizar o evento e  enviar um email 

para  a CFC/SEED liberar o evento para as instituições de ensino inscreverem os participantes e, 

posteriormente imprimir as listas de presenças do SICAPE: 

 

rosangelamenta@seed.pr.gov.br 

mailto:rosangelamenta@

