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ORIENTACOES PARA 0 REGISTRO OFICIAL DO PROCESSO PARA A
SEMANA PEDAGOGICA DO NRE DO 1° SEM/2014

O presente documento objetiva complementar a orientacao
encaminhada aos Nucleos Regionais de Educacéo quanto aos procedimentos
necessarios para registro oficial dos processos para a realizacdo da Semana
Pedagdgica do primeiro semestre de 2014.

1 —EVENTO

A Semana Pedagogica constitui-se em um evento de formacéo continuada
gue acontece duas vezes ao ano e € ofertado para todos os profissionais que
atuam nas escolas, nos Nucleos Regionais de Educacéo (NRES) e na Secretaria
de Estado da Educacéo (Seed).

A Semana Pedagogica dos NREs - que acontece no 1° Semestre de 2014
- esta dividida em duas etapas, conforme indicado no item 2 deste documento
(Periodo de Realizacao).

O evento ocorre de maneira descentralizada sob responsabilidade do
gestor do NRE que organiza e acompanha todas as etapas previstas, de acordo
com as orientacfes da Seed.

2 — PERIODO DE REALIZAGAQ

A primeira etapa da Semana Pedagogica dos NREs — 1° Semestre de
2014 - seré realizada nos dias 17 e 18 de marco de 2014. A segunda etapa
(com data a ser definida) sera planejada em conjunto com 0s representantes
de cada NRE, que virdo a um encontro em Curitiba.

A carga horaria total de formacédo (primeira e segunda etapas) sera de
32h. Serao certificados somente os participantes com 100% de frequéncia e
que ja estéo inscritos no Sistema de Capacitacéo da Educacéo (Sicape).
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Cabe ressaltar que esse evento esta previsto em calendario escolar, ou
seja, todos os profissionais que atuam nos NREs devem ser convocados
conforme a Instrugcao 04/2013 — Seed/Sued.

Observacado: Estatuto do Servidor. Funcionarios Civis do Parana - Lei 6174/70

estabelece em seu artigo 281 “O funcionario tem por dever frequentar, salvo motivos
relevantes que o impecam, cursos de treinamento funcional, especializacdo ou
aperfeicoamento profissional para o qual seja expressamente designado ou convocado”.

No caso de haver falta do participante, o NRE devera seguir a orientacao
da legislacdo vigente, a qual determina que nao serdo certificados o0s
participantes que nao possuirem 100% de frequéncia.

Atencao!

Os participantes ndo inscritos serdo considerados ouvintes, portanto, nao terdo
direito a certificacdo, mas terdo sua presenca/falta registrada no Registro Mensal de
Frequéncia — RMF.

3 — QUANTO A DOCUMENTAGAO DO EVENTO

3.1. Cabe a CFC/Seed

E de responsabilidade da Coordenacéo de Formacdo Continuada (CFC)
definir o evento dos NREs e inserir 0 cadastro da Semana Pedagdgica no
Sistema de Capacitacdo da Educacdo (Sicape). Tal cadastro deve prever
justificativa, objetivos, conteddo e metodologia de maneira a constituir a
proposta pedagoégica com as informacdes padronizadas para todos os
Nucleos Regionais de Educacéo.

Os técnicos pedagogicos da CFC auxiliardo os NREs quanto as
informacdes e duvidas que possam ocorrer, através dos telefones (41) 3277-
7390 e (41) 3277-7393.

De 01 a 15 de abril de 2014, a CFC devera receber a documentacao dos
NRESs para confirmar as presencas no Sicape e finalizar o processo de registro
do evento. ApGs a conclusdo, encaminhara os dados para o Grupo de
Recursos Humanos da Seed, para que sejam inseridos na ficha funcional dos
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participantes. Em caso de erros ou falta de documentacéo, a Seed/CFC fara
a devolucao da mesma ao NRE para providéncias.

Até o dia 13 de marco de 2014 o DPTE devera encaminhar ao NRE o
relatorio final, constando os dados da Tabela de Resultados da Analise de
Indicadores e o0s Resultados da Avaliacdo do evento realizado pelos
professores, referente a Semana Pedagdgica do primeiro semestre (fevereiro
de 2014).

Cronograma para GFC:

20/02/2014 2 07/03/2014 Atendimento aos NREs e inscri¢do de participantes.

12/03/2014 Encaminhamento do relatério final aos NREs.

Recebimento da documentagdo dos NREs, confirmagdo das

01/04/2014 a 15/04/2014 : o .
presencas no Sicape e finalizagdo do processo de registro do evento.

3.2. Planejamento e Execugao do Evento

Cabe ao NRE o planejamento, a organizacao e a execucdo da Semana
Pedagogica — 1° Semestre de 2014, bem como a convocacao dos professores
para a participacao desse evento.

3.2.1. Antes e durante o evento:

Antes e durante o evento:

e O NRE devera encaminhar a Seed/CFC a lista de participantes
mista (considerando a participacéo de todos os profissionais que
atuam no NRE e de todos os convidados).

e O Coordenador do evento é a Seed/CFC.

e O evento tera duas etapas: a primeira etapa acontecera nos dias
17/03/2014 e 18/03/2014; e a segunda etapa com data a ser
definida. A duracéo total do evento sera de 32h e ocorrerd nos
turnos manha e tarde.
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e E importante lembrar que cada NRE sera um grupo.

e Durante a inscricdo dos participantes na Semana Pedagdgica dos
NREs - 1° Semestre de 2014, verificar se o cadastro esta completo
no Sicape.

e Os NREs deveréo convocar todos os educadores e funcionarios de
cada ndcleo.

e Os cadastros dos docentes ja foram realizados e enviados. Nao
havera incluséo de novos cadastros durante a realizacao do Evento.

e As inscricdbes dos participantes e dos convidados ja foram
realizadas pela CFC/Seed. E importante salientar que ndo seréo
aceitas inscricdes posteriores.

e Vale ressaltar que no evento ha funcbes distintas. Portanto, a
mesma pessoa nao pode atuar como docente e participante.

e N&o ha nenhum tipo de 6nus para este evento.

ApoOs a inscricdo dos participantes e conferéncia das informacdes é
necessario imprimir do Sicape a lista de frequéncia otimizada da Semana
Pedagdgica dos NREs - 1° Semestre de 2014 - para que sejam coletadas as
assinaturas que comprovam a frequéncia dos participantes e docentes.

No Sicape haverdo dois icones para impressdo: o0 primeiro com as
fichas dos dias 17/03/2014 e 18/03/2014, e o segundo com as fichas da
segunda etapa (com as datas a serem definidas).

Para evitar qualquer problema em relacdao a
certificacao dos participantes, IMPRIMIR SOMENTE
AS FICHAS DA PRIMEIRA ETAPA. Apos a definicao
da data da segunda etapa, poderéao ser impressas as

fichas de frequéncia referentes a mesma.
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Atencao!

Serd utilizada uma ficha padrdo otimizada para cada grupo (NRE), impressa do
Sicape, para a legalidade da certificacdo, ndo podendo conter rasuras, observacoes,
nem ampliagdo de campos.

N&o serdo aceitas listas que ndo tenham sido geradas pelo Sicape e que nao
obedecam as datas estabelecidas pelo cronograma do Evento. Caso o NRE de
ensino envie uma listagem diferente ou fora do prazo, seus participantes seréo
considerados como ouvintes e, portanto, nao terdo direito a certificacao.

A Chefia e a Equipe de Gestdo Escolar deverao organizar a Semana
Pedagdgica, considerando os dados recebidos pelos estabelecimentos de
ensino de sua jurisdicdo e orientacdes recebidas pela Seed. O cronograma
devera ser cumprido, respeitando os horarios do evento.

Durante o periodo de realizacdo do evento as equipes técnico-pedagogicas da
Seed orientarao e acompanharao os NREs.

3.2.2. Ap0s o evento:

O responsavel pela CFC/NRE, de posse dos documentos organizados
e conferidos, deve enviar a lista de frequéncia original, com o Relatoério de
Ausentes, conferida e assinada pela Chefia do NRE, sem rasuras, para a
Seed/CFC até o dia 15/04/2014. Caso ocorram faltas de participantes, o
técnico da CFC/NRE devera escrever em vermelho, ou carimbar, a palavra
“falta” no campo da assinatura.

O NRE devera encaminhar o envelope com as fichas de frequéncia as
guais devem conter o cAdigo, 0 nome do evento e a assinatura do chefe do
NRE em todas as péaginas.

0 tecnico do Sicape do NRE devera:

e Reqgistrar a frequéncia de todos os participantes do evento e lancar a
falta, quando houver.

e Emitir a Relacao de Ausentes, impressa do Sicape.

e Quando houver docentes, conferir e encaminhar as fichas de
frequéncia devidamente assinadas e em ordem alfabética.
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Atencao!

Educacao.

e Caso haja divergéncia entre a ficha de controle de frequéncia e o relatério de
ausentes, prevalecerdo as informacgdes da ficha de frequéncia original.

e O encaminhamento do material solicitado dentro do prazo estipulado deve-se a
importancia do registro deste evento na ficha funcional dos Profissionais da

Cronograma para técnicos da CFC nos NRE:

2014

20/02/2014 a 07/03/2014

Inscrigao dos participantes.

17/03/2014 & 31/03/2014

Execucdo do evento.

Até o dia 15/04/2014

Envio da documentagdo, em remessa Unica, para a Coordenagéo de

Formag&o Continuada — Seed/CFC.

Os NREs que néo enviarem as listas de presenca em envelope Unico até
a data estabelecida, ficam cientes de que nao teréo certificacao para os seus
participantes da Semana Pedagdgica dos NREs - 1° Semestre de 2014.

4 — DOCENCIA

e Os docentes receberao a certificacdo de 32h, relativas as duas etapas

do Evento.

e N&o ha pagamento de Onus, bolsa-auxilio e transporte para o0s

docentes.

e O NRE, ao inscrever os docentes, deve verificar se os dados do
cadastro estdo completos no Sicape. Caso contrario, atualizar (RG/UF,
CPF, PIS, endereco, telefone etc).
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5 — DESPESAS DIVERSAS

N&o havera disponibilizacdo, via protocolado, de materiais e outros
recursos para este evento.

6 — AVALIAGAOQ

Todos os participantes deverao ser orientados a preencher a avaliagao
on-line, disponivel até o dia 10/04/2014. O link sera enviado posteriormente
por e-mail.

7 — A CERTIFICAGAOQ

A certificacdo sera padréo para todo o Estado do Parana, conforme o
cadastro do evento no Sicape.

8 — CASOS EXCEPCIONAIS

e Caso haja necessidade de substituicdo dos docentes, o NRE devera
enviar um memorando digitalizado ao analista responsavel pelo NRE
na Seed/CFC, com a solicitacdo das alteragdes, até o dia 17/03/2014.

e A CFC aguardarda o memorando original, o qual devera ser
encaminhado em envelope devidamente etiquetado para a CFC/Seed.

e Nenhuma solicitacdo de inscricdo posterior ao evento sera atendida,
apenas questdes referentes a revisao de certificacoes.

9 — INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Os documentos e orientagdes pedagdgicas do evento estdo postadas no
Portal Dia a Dia Educacéao, no seguinte endereco eletronico:

http://goo.gl/VQ9eli
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10 — PARA INFORMACOES SOBRE:

Cadastro do evento e registro de frequéncia - SICAPE
Coordenacéo de Formagao Continuada — SEED/CFC
Rua Salvador de Ferrante, 1651 - Boqueirao
CEP: 81670-390 - Curitiba - PR
Telefones: (41) 3277-7393 (Khristiane) ou (41) 3277-7393 (Rocio)

Orientacbes Pedagogicas do evento
Diretoria de Politicas e Programas Educacionais
Fone: (41) 3340 1705 (Elisabete/DPTE)

Departamento de Educacéao Basica
Fone: (41) 3340 1720 (Telma/DEB)

Coordenacéao Midia Web/EaD
Fone: (41) 3277 7355 — (41) 3277 7366 (Monica/Elisandra)

Coordenacéao de Avaliacao Educacional
Fone: (41) 3342 3603 (Katya)



