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ORIENTACOES GERAIS

A Semana Pedagégica prevista em calenddrio escolar acontecerd de 01 a 07 de fevereiro de 2011. Os
dois primeiros dias serao destinados a distribuicao de aulas extraordindrias e aulas aos professores PSS
e a apresentagao dos Projetos Politico-Pedagdgicos e Regimentos aos profissionais da educagio lotados
nas escolas, e serd também momento para planejamento. Os dias 03, 04 ¢ 07 de fevereiro de 2011
ficam reservados para discussdes nas unidades escolares, considerando dois eventos:

1. Evento com carga hordria de 24 horas para professores e funciondrios com jornada semanal de
quarenta horas, distribuidas em 8 horas didrias, conforme organizacio da escola;

2. Evento com carga hordria de 12 horas para professores e funciondrios com jornada semanal de 20
horas, distribuidas em 4 horas didrias, conforme organizagao da escola.

Atengao: Somente os participantes que possuem 20 horas semanais e funciondrios poderao participar
do evento de 12 horas. Lembramos que, em cumprimento a Instrugao n° 03/2004, somente terd
direito a certifica¢io o participante que obtiver 100% de frequéncia.

ORIENTACOES PARA O NUCLEO REGIONAL DE EDUCACAO

Planejamento

1 Reunir, com antecedéncia, diregao e equipe pedagdgica para o repasse de orientagdes, acesso e
distribui¢do do material encaminhado pela SEED. O material serd disponibilizado no Portal Dia-a-dia
Educacio, no seguinte enderego: www.diaadiaeducacao.pr.gov.br.

Pos-evento

1. Receber e conferir os envelopes de cada escola: cépia do Controle de Frequéncia, Relagao de Ausentes,
Cadastro do coordenador (diretor ou pedagogo).

2. Receber e conferir os envelopes de cada escola conveniada: Controle de Frequéncia e instrumentos
de avaliagio (original).

a. Fazer cépia do controle de frequéncia para encaminhar 2 Coordenacio de Formagao Continuada e
arquivar os originais no NRE.
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b. Reunir a documentagio das escolas conveniadas em envelope tnico (cépia do Controle de Frequéncia
e instrumentos de avalia¢do originais), identificando o NRE.

3. Encaminhar 2 Coordenagio de Formagio Continuada, em remessa tnica, os envelopes com os
materiais recebidos das escolas.

Observagao: O niimero de envelopes encaminhados & Coordenagio de Formagao Continuada deve
ser igual a quantidade de escolas jurisdicionadas ao Nucleo Regional de Educagio.

ORIENTACOES PARA DIRECAO E EQUIPE PEDAGOGICO-
ADMINISTRATIVA

Planejamento

1. Organizar as atividades dos trés dias de formagdo continuada, de acordo com as orientagoes da

SEED e NREs.

2. Imprimir o modelo do Controle de Frequéncia, do Cadastro do Coordenador e da Etiqueta do
envelope que serd disponibilizado no Portal Dia-a-dia Educagao, na pdgina da Coordenagao de
Formagio Continuada (http://www.diaadia.pr.gov.br/cfc).

3. Os participantes assinardo em um Unico controle de frequéncia, por evento, conforme a carga

hordria, e receberio certificacio em conformidade com o evento escolhido, nao sendo considerados os
dias 01 e 02 de fevereiro.

4. Serdo considerados participantes: profissionais da Educacio, incluindo professores PDE 2010 e
convidados das instancias colegiadas (APMF, Grémio Estudantil e Conselho Escolar).

5. Todo o material necessdrio para as agdes a serem realizadas durante a Semana Pedagégica estard
disponivel na pdgina inicial (Home) do Portal Dia-a-dia Educa¢ao (www.diaadiaeducacao.pr.gov.br),
na op¢ao Semana Pedagégica, em destaque na pdgina.

6. Imprimir o documento Cronograma e A¢des da Semana Pedagégica 2011, disponivel no Portal
Dia-a-dia Educagio, para ser utilizado no decorrer da semana, em nimero suficiente para atender aos
cinco grupos.
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7. Estao disponibilizados quatro instrumentos on-line — dois para serem respondidos ao final das
atividades em grupo, e dois individualmente por todos os participantes. Esses instrumentos também
podem ser acessados por meio da pédgina inicial (Home) do Portal Dia-a-dia Educagao, na opgao
Semana Pedagégica, em destaque na pdgina. As copias dos instrumentos jd estdo inseridas nas Agdes a
serem realizadas durante a Semana Pedagdgica.

8. Preparar o laboratério de informdtica para o preenchimento dos instrumentos on-line durante os
periodos previstos no cronograma abaixo:

Periodo para o preenchimento dos instrumentos no sistema
Agao 03 — Planilhas Temdticas do cotidiano escolar (em grupo) — dia 04 de fevereiro;
Agao 05 — Materiais diddtico-pedagdgicos (em grupo) — dia 04 de fevereiro;

Acio 06 — Temas do cotidiano escolar (individual) — dia 07 de fevereiro;

Acio 07 — Avaliagao da Semana Pedagégica (individual) — de 07 a 14 de fevereiro.

9. O acesso aos instrumentos somente serd possivel nas datas preestabelecidas acima. O instrumento
Planilhas Temdticas do cotidiano escolar comporta apenas 50 (cinquenta) caracteres por item, sendo
necessdrio que as respostas sejam sintetizadas.

10. E importante destacar que os instrumentos somente poderdo ser acessados na rede do Parand
Digital. Caso o acesso nio seja possivel, encaminhar as copias impressas, identificadas, ao Nucleo
Regional de Educacao responsavel pela escola.

11. Fazer o download, com antecedéncia, dos cinco videos, para testd-los no equipamento que serd
utilizado na Semana Pedagégica (Tv Multimidia, projetor multimidia, etc).

Durante o evento

1. Apresentar aos professores e funciondrios o Projeto Politico-Pedagdgico ¢ o Regimento Escolar
(conforme Cronograma da Semana Pedagdgica 2011).

2. Registrar a auséncia dos participantes, na data e periodo relativo a falta, seguindo as orientagées do
Manual Registro de Frequéncia — http://www.diaadia.pr.gov.br/cfc.

3. Verificar que o participante assine a frequéncia somente na escola em que optou por fazer a semana
pedagdgica.
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4. Orientar o correto preenchimento e envio dos instrumentos de avaliagao.

5. Disponibilizar o laboratério de informdtica para o preenchimento dos instrumentos on-line durante
os periodos previstos no cronograma de agoes da Semana Pedagdgica 2011.

6. Recolher o Controle de Frequéncia assinado pelos participantes da escola, por periodo (manha e
tarde), e anotar ou carimbar falta onde nao houver assinatura.

No dia anterior (03/02), a equipe pedagégico-administrativa deverd, para o encontro do dia
04/02:

1. providenciar c6pias do Agao 03 — Planilhas Temadticas do cotidiano escolar — em ntiimero suficiente
para atender aos grupos, sendo uma cépia para cada grupo.

2. a partir da listagem dos materiais diddtico-pedagdgicos, organizar e identificar um espago com:
livros, cadernos pedagdgicos, orientagdes pedagdgicas e materiais diddticos, agrupando-os em TEMAS
GERAIS e LISTAGEM ESPECIFICA por disciplina.

3. a listagem estd organizada por dreas para a disposi¢ao da exposi¢do dos materiais. Os materiais
recebidos, mas que nao estdo na listagem, também poderdo ser expostos. Esse espago deverd ser
pensado de modo a facilitar a observagio e o manuseio dos materiais pelos profissionais. O que nio foi
possivel trazer para a exposi¢ao, indicar ao professor onde estd alojado.

4. fixar a listagem de todos os materiais produzidos e enviados pela SEED em local de fécil visualizagio
pelos profissionais.

5. se a equipe pedagdgico-administrativa preferir, poderd, no préprio dia do encontro, solicitar que as
equipes das dreas fagam a separagao do material, disponibilizando nos espagos previamente definidos
e identificados.

Pos-evento

1. Apés o encontro, a equipe pedagdgica deverd fazer uma lista dos materiais que nio foram recebidos
pela escola, e encaminhar essa lista, até o dia 18/02/2011, & Equipe Pedagédgica do NRE, para
providéncias.

2. Finalizar o Controle de Frequéncia, apds o término do evento, inutilizando os espacos em branco,
se houver.
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3. Fazer uma cépia desse controle para que seja encaminhada ao NRE.

4. Os Controles de Frequéncia deverdo ser assinados e carimbados pelo Coordenador do Evento
(Diretor/Pedagogo), no campo especifico, atestando a frequéncia dos participantes. Esse documento
nao poderd conter rasuras.

ORIENTACOES PARA 0S TECNICOS DO SISTEMA DE
CAPACITACAO DA EDUCACAO (SICAPE)

1. Estard disponibilizada, a partir do dia 01/02/2011, na pdgina da Coordenagio de Formacio
Continuada, pelo enderego http://www.diaadia.pr.gov.br/cfc/, a relagio com os cédigos dos eventos
por escola.

2. O registro de frequéncia dos participantes da Semana Pedagégica no Sistema de Capacitagio da
Educagao (Sicape) ¢é de total responsabilidade dos técnicos que respondem pelo registro de frequéncia
de cada escola. Especial aten¢ao por parte do NRE e da direao das escolas quanto as inscrigoes e
registros de Frequéncia no Sicape.

3. Inscrever no Sicape, de 14 a 18/02/2011, pelo endereco http://celepar7.pr.gov.br/capacitacao
(conforme orientagdes contidas no Manual do Registro de Frequéncia Descentralizado), por meio
do controle de frequéncia, os profissionais da educagio e convidados que participaram da Semana
Pedagédgica da escola.

4. Nao deverao ser inscritos os participantes com auséncia total no evento, uma vez que a inscri¢ao serd
efetuada pela lista de frequéncia.

5. O periodo de cadastro e registro de auséncia no Sicape, pelo endereco http://celepar7.pr.gov.br/
capacitacao, é de 14 a 18/02/2011.

6. Imprimir a Relagao de Ausentes, apds registro de auséncia, que deverd estar atestada pelo coordenador,
com carimbo e assinatura.

7. Preencher o cadastro do Coordenador (Diretor/Pedagogo) e enviar ao NRE junto com a cdpia do
Controle de Frequéncia e relagio de ausentes, impressa a partir do Sicape.

8. Enviar ao NRE, envelope etiquetado, conforme modelo disponivel na pdgina da Coordenacio
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de Formagio Continuada, contendo: cépia do Controle de Frequéncia; Cadastro do Coordenador;
Relagao de Ausentes e Instrumentos de Avaliagao.

ORIENTACOES PARA 0S PROFISSIONAIS DA EDUCACAO E
REPRESENTANTES DAS INSTANCIAS COLEGIADAS

1. Optar pela participagao em um Gnico estabelecimento de atuagio.
2. Assinar o controle de frequéncia adotando a mesma assinatura em todos os periodos de participagio.
3. Preencher corretamente os instrumentos de avaliacio.

4. Os participantes deverdo indicar um responsdvel para realizar o preenchimento no sistema referentes
a algumas A¢oes — como indicado no cronograma abaixo:

Periodo para o preenchimento dos instrumentos no sistema

Agao 03 — Planilhas Temiticas do cotidiano escolar (em grupo) — dia 04 de fevereiro;
Agao 05 — Materiais diddtico-pedagdgicos (em grupo) — dia 04 de fevereiro;

Acao 06 — Temas do cotidiano escolar (individual) — dia 07 de fevereiro;

Acio 07 — Avaliagao da Semana Pedagégica (individual) — de 07 a 14 de fevereiro.

* O acesso aos instrumentos somente serd possivel nas datas preestabelecidas acima. O instrumento
Planilhas Temdticas do cotidiano escolar comporta apenas 50 (cinquenta) caracteres por item, sendo
necessario que as respostas sejam sintetizadas.

* E importante destacar que os instrumentos somente poderio ser acessados na rede do Parand Digital.
Caso o acesso aos instrumentos nao seja possivel, encaminhar as c6pias impressas, identificadas, ao
Nucleo Regional de Educagio responsével pela escola.
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Havendo duvidas, entrar em contato com:

0800-6431215
(041) 3340-8407
(041) 3340-8406
(041) 3340-1616
(041) 3340-1647
(041) 3340-1748
Coordenacio de Gestao Escolar (041) 3340-1786

Coordenacio de Formagao
Continuada

Sicape

Organizagao da Semana

Pedagdgica
(041) 3340-1656
Avaliacao d/a $emana Coordenacio dc: Pl’anej amento (041) 3340-1731
Pedagégica e Avaliacao

Coordenacio de E.I. e E.E.

Listagem de Materiais - e - )
Séries Iniciais/Finais e Ensino

(041) 3340-1749

Médio
041) 3278-2250
Acesso aos In‘strumentos Coordenacao de Multimeios (041) 327 >
Online
Laboratérios de Informdtica Cautec (041) 3376-5985

TELEFONES SOBRE PREVENCAO DO USO INDEVIDO DE
DROGAS

Viva Voz 0800 510 0015

Servi¢o nacional, de utilidade publica, que o oferece informagao qualificada, em tempo real e com
sigilo. Atendimento de segunda a sexta, das 8h as 24h.

Secretaria de Estado da Saide - Divisao de Satide Mental
(41) 3330-4526

Atendimento de segunda a sexta, das 8h as 18h.

Secretaria de Estado da Justi¢a e da Cidadania - Coordenadoria Estadual Antidrogas
(41) 3342-6212

Atendimento de segunda a sexta, das 8h as 18h.
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TELEFONES POLICIA MILITAR - PATRULHA ESCOLAR

AMN 12 Cia - Curitiba 30 Pe] — Colombo (41) 3213-1150

AMS 12 Cia - Curitiba 42 Pel — Sao José dos (41) 3213-1150
Pinhais

Apucarana 42 Cia - Londrina 20 Pel - Apucarana (43) 3425-6304

Assis Chateaubriand 32 Cia - Maringd 20 Pel — Toledo (45) 3379-3791

Campo Mourio

32 Cia - Maringd

30 Pel - Campo Mourio

(44) 3523-7073

Cascavel

22 Cia — Foz do Iguacu

20 Pel — Cascavel

(45) 3220-6646

Cianorte

32 Cia - Maringd

30 Pel - Umuarama

(44) 3523-7073

Cornélio Procépio

42 Cia - Londrina

30 Pel — Cornélio Procépio

(43) 3524-1841

Curitiba

12 Cia - Curitiba

10 Pel - Curitiba Norte
20 Pel - Curitiba Sul

(41) 3213-1150

Dois Vizinhos

22 Cia - Foz do Iguacu

10 Pel - Foz do Iguagu

(45) 3524-6395

Foz do Iguacu

22 Cia - Foz do Iguacu

10 Pel - Foz do Iguagu

(45) 3524-6395

Francisco Beltrao

22 Cia - Foz do Iguacu

10 Pel - Foz do Iguagu

(45) 3524-6395

Goioeré

32 Cia - Maringd

30 Pel - Campo Mourio

(44) 3523-7073

Guarapuava

22 Cia — Foz do Iguacu

30 Pel - Guarapuava

(42) 3623-6836

Ibaiti

42 Cia - Londrina

30 Pel — Cornélio Procépio

(43) 3524-1841

Irati

12 Cia - Curitiba

50 Pel - Ponta Grossa

(42) 3901-7021

Ivaipora

42 Cia - Londrina

42 Cia - Londrina

(43) 3425-6304

Jacarezinho

42 Cia — Londrina

30 Pe] — Cornélio Procépio

(43) 3524-1841

Laranjeiras do Sul

22 Cia — Foz do Iguacu

20 Pel - Cascavel

(45) 3220-6646

Loanda 32 Cia - Maringd 1° Pel - Maringd (44) 3261-5150
Londrina 42 Cia - Londrina 10 Pel - Londrina (43) 3343-1002
Maringd 32 Cia - Maringd 32 Cia - Maringa (44) 3261-5150
Paranagud 12 Cia - Curitiba 60 Pel - Paranagud (41) 3420-2454
Paranavai 32 Cia - Maringd 10 Pel - Maringd (44) 3261-5150

Pato Branco

22 Cia — Foz do Iguacu

20 Pel - Cascavel

(45) 3220-6646

Pitanga

22 Cia - Foz do Iguagu

30 Pel - Guarapuava

(42) 3623-6836

Ponta Grossa

12 Cia - Curitiba

50 Pel. - Ponta Grossa

(42) 3901-7021

Telémaco Borba

42 Cia - Londrina

20 Pel - Apucarana

(43) 3425-6304

Toledo

32 Cia - Maringa

20 Pel — Toledo

(45) 3379-3791

Umuarama

32 Cia - Maringd

30 Pel - Umuarama

(44) 3523-7073

Uniao da Vitéria

22 Cia - Foz do Iguagu

30 Pel - Guarapuava

(42) 3623-6836

Wenceslau Braz

42 Cia - Londrina

30 Pel — Cornélio Procépio

(43) 3524-1841

Secretaria de Estado da Educacdo do Parana
Av. Agua Verde, 2140 - Vila Isabel - CEP: 80.240-900, Curitiba - PR | Fone: 3340-1500




