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APRESENTACAO

A ambiéncia fisica da escola deve propiciar a participacao
da comunidade em consonancia com as diretrizes e politicas de
ensino. Tanto quanto as praticas pedagogicas, a infraestrutura
fisica se constitui em fator determinante para o éxito do processo
de ensino e aprendizagem, Nna medida em gue propiciam bem
estar e asseguram integridade fisica a comunidade escolar.

Por essa razao, a infraestrutura fisica da rede escolar deve
merecer destague nas politicas publicas destinadas a assegurar o
acesso e apermanéncia do educando na escola, com dignidade,

justificando os elevados investimentos financeiros em obras de
construcao, ampliacao, recuperacao, manutencao e aquisicao
de materiais e equipamentos escolares.

A qualidade fisica dos predios escolares, a partir da sua
reorganizacao, adequacao e melhoria dosambientes, respaldam
O COMPromisso de superacao proposto na atual gestao, com o
planejamento de acoes para reparos, adequacoes, ampliacoes
0s predios existentes e novas edificacoes.

Este GUIA DE ORIENTACOES PARA O PLANEJAMENTO

DA REDE FISICA ESCOLAR tem por objetivo disseminar o fluxo
dos processos e procedimentos relacionados as intervencoes

fisicas nos predios escolares, tendo como diretriz de trabalho




a implementacao de uma metodologia de plangejamento
participativa e corresponsavel, atuando em conjunto com oOs
diretores, comunidade escolar e Nucleo Regional de Educacao.

Nos capitulos a seguir vocé encontrara:

* a equipe que redliza a analise e o planejamento das
solicitacbes encaminhadas a SEED, a Coordenacao de
Planejamento da Rede Fisica, suas atribuicoes, a metodologia
de trabalho e contatos,

* oS tipos de intervencoes (obras) possivels  de
atendimento;

* Como solicitar uma obra, como protocolar corretamente
0s pedidos, a documentacao necessaria e o fluxo de tramitacao
dOos Processos,

* nos apéendices, formularios e documentos obrigatorios.

Esperamos que este documento contribua para uma maior
transparéncia dos procedimentos adotados e na agilidade da
tramitacao dos processos.

\Vanda Dolci Garcia

“E dever da familia, da comunidade, da
sociedade em geral e do poder piblico
assequrar, com absoluta prioridade, a
efetivacdo dos direitosreferentes avida, asaiide,
a alimentacdo, a_educacdo, ao esporte, ao lazer,

a profissionalizacdo, a cultura, a dignidade, ao
respeito, a liberdade e a convivéncia familiar e
comunitaria.” (Artigo 4° da Lei n° 8069/1990 - Estatuto

da Crianca e do Adolescente, grifo nosso)

Faca sua parte!




COORDENACAO DE
PLANEJAMENTO DA
REDE FISICA

A Coordenacao de Planejamento da Rede Fisica - CPLAN
integra a Diretoria de Informacoes e Planejamento - DIPLAN
da Superintendéncia de Desenvolvimento Educacional -
SUDE/SEED e, € a responsavel pela analise, parecer tecnico
e planegjamento das intervencoes na Rede Fisica Escolar do
Parana.

Atribuicoes
. Realizar estudo de demanda para as necessidades de

expansao, reestruturacao, ampliacao e adequacao dos espacos
fisicos escolares do Estado.

Il Plangjar e analisar as necessidades de ampliacoes,
adequacoes, melhorias e construcoes de Unidades Novas,
utilizando a metodologia com analise de indicadores matricula/
populacao.

Ill.  Localizar e vistoriar os terrenos para construcoes das

unidades novas e/ou ampliacoes.

V. Atuar em conjunto com a coordenacao de gestao no
parecer dos processos de locacao de predios para otimizacao
dos espacos fisicos da rede estadual e dos predios em dualidade

administrativa.




Metodologla

A metodologia de analise e planejamento da rede fisica
escolar e baseada em 3 (trés) eixos principais: o diagnostico da
realidade, a analise das informacdes e parecer tecnico com a
priorizacao do atendimento.

No diagnostico  sao verificadas as informacoes
encaminhadas pela Instituicao solicitante: demanda atendida,
ambientes existentes, utilizados e/ou adaptados, situacao fisica

do predio, localizacao, etc.

A analise das informacdes e realizada baseada nos estudos
e levantamentos da Secretaria de Educacao, no parecer tecnico
dos Nucleos Regionais de Educacao, na documentacao
constante No processo e por meio de indicadores educacionais
pbaseados nos dados oficiais do Censo Escolar, IBGE, IPARDES,
Georreferenciamento, entre outros.

Essa analise visa verificar a existéncia dos seqguintes Criterios
de Priorizacao:

| - turno intermediario:

/ - capacidade fisica dos estabelecimentos da regiao
esgotada;

3 - salas de aula superlotadars;

4 - predio existente em situacao precaria;

5 - NOVOS conjuntos habitacionais;

6 - ambientes adaptados e/ou inadequados;

/ - notificacao do Ministerio Publico;

6 - dualidade administrativa;

9 - uso de transporte escolar;

[0 - atividade de contraturno e ampliacao de jornada;
[ 1 -atendimento a legislacao e normas vigentes,

[ 2 - predio ou salas de aula locadas ou cedidas,

[ 3 - oferta do Ensino Medio apenas no periodo noturno (No
caso de ampliacoes).

E, por fim, a partir da analise dos criterios elencados €
elaborado o estudo de demanda e apos a conclusao do Parecer
Tecnico e definida a prioridade do atendimento onde escolas
priorizadas integram o Plano Anual de Obras.

Fale Conosco
Por e-mail: cplan.sude@seed.pr.gov.br

Por telefone: (41) 3250-8188




INTERVENCOES:
TIPOS E CONCEITOS

INntervencoes

Trata-se da interferéencia a ser realizada na estrutura de uma
Instituicdo de Ensino. E o tipo de obra gue pretende modificar,
melhorar e/ou incluir ambientes em um predio existente ou a
construcao de um novo predio.

[ Unidade Nova (Nova Escola)

F a construcdo total de uma edificacdo gue dara atendimento
a uma nova Instituicao de Ensino ou a uma Instituicao ja
existente.

/. Ampliacao

E aconstrucdo de umoumaisambientes (salas de aula, biblioteca,
laboratorios, quadra esportiva, etc) em predios ja existentes.

3. Adequacao

E a reorganizacdo dos espacos fisicos do prédio existente,
convertendo um ambiente em outro, visando a alteracao de
uso e atendimento as normas vigentes.

4. Melhorias

E a execucdo de itens adicionais nos ambiente dos prédios
existentes. acessibilidade, passarelas, rampas, cobertura e

fechamento lateral de quadra, entre outros.




ABERTURA DE
PROCESSOS:
DOCUMENTOS E
ATRIBUICOES

Oobjetivodesse capitulo e orientar acorretaformalizacao das
solicitacdes de obras da Rede Fisica Escolar Estadual, de acordo
com as atribuicoes das partes interessadas e documentacdao
obrigatoria para a analise e parecer conclusivo da necessidade
da intervencao.

| - Instituicao de ENsiNo
E responsabilidade da Instituicdo de Ensino:

[ - promover e documentar reunides com a Comunidade
Escolar para a definicao das necessidades e prioridades de
iNntervencao No predio escolar;

/ - reunir os documentos iniciais obrigatorios para a
formalizacao do pedido de intervencao;

* oficio da Instituicao solicitante ao Chefe do NRE, contendo
dados cadastrais do estabelecimento e a solicitacao formalizada
em linguagem clara e objetiva;

* relatorio descritivo que justifigue a solicitacao, baseado
nas seguintes informacoes: demanda escolar atendida (numero
de alunos, turmas e turnos existentes), Nnumero de salas de aula
existentes, ambientes adaptados (quando houver), condicoes

da estrutura fisica existente, dominialidade do predio (proprio,




locado ou cedido), existéncia de dualidade administrativa, salas

superlotadas, turnointermediario, NOVos conjuntos habitacionais,
etc;

* relatorio fotografico que comprove as informacoes
contidas no relatorio descritivo sobre a situacao atual do predio,
bem como area disponivel para a construcao e/ou ampliacao,
em todos 0s seus angulos e o seu entorno;

*atadareuniaocomacomunidadeescolar [APMFE, Conselho
Escolar, Gremio Estudantil e NRE) gue conste a aprovacao da
solicitacao;

3 - formalizar a solicitacao, protocolando a documentacao
listada acima no Nucleo Regional de Educacao.

Cada solicitacdo deverd ser protocolada

individualmente, por tipo de intervencdo.

A composicdo de pedidos em um unico
protocolado acarretard em morosidade no
tramite do seu processo.

Também evite duplicidade de pedidos!

/ - Nucleo Regional da Educacao
E responsabilidade do Nucleo Regional da Educacéo:

| -verificaradocumentacaoinicialobrigatoriaparaaabertura
do processo e retornar a Instituicao para a complementacao,
guando necessario;

/ - elaborar um parecer tecnico devidamente assinado pelo
Supervisor de Edificacoes e pelo Engenheiro do NRE (quando
nouver) contendo: justificativa e priorizacao do NRE para a
iNntervencao pleiteada, historico de solicitacdes e atendimentos
ja realizados na instituicao, e demais informacoes que julgarem
necessarias para a analise do pleito;

3 - inclusao dos documentos complementares
obrigatorios:

* plantabaixa (crogui) do predio escolar existente no terreno,
identificando o local disponivel para a ampliacao;

* titularidade do terreno (registro ou cessao de uso do
imovel);

* planta de localizacao do terreno com as coordenadas

geograficas: imagem que identifique o terreno onde a escola
deveraserimplantada, ondesejapossivellocalizaroterrenodentro




dareglao indicada (cidade, bairro, regiao €/ou loteamento), gue
iIndiguem a existéncia de barreiras naturais (rios, lagos, corregos,
dentre outros), artificiais (rede de alta tensao, rodovias trafego
INntenso) ou outros elementos fisicos gue possam interferir No
acesso das criancas a escola. Podem ser utilizadas imagens do
Google, destancando-se os itens acima mencionados - exigido
somente para as solicitacoes de unidades novas,

* Ficha de Analise de Expansao da Rede Fisica , para
UNV (apéndice 1) e para ampliacao, adeguacao ou melhorias
(apendice 4);

* Ficha Tecnica de Diagnostico do Predio Escolar existente
(apéendice Z);

* Formulario de Vistoria do Terreno (apéndice 3) - exigido
somente para as solicitacoes de unidades novas,

* oficio do Chefe do NRE ao Superintendente de
Desenvolvimento Educacional dando ciéncia e de acordo com
a solicitacao da Instituicao e o parecer do Supervisor,;

4 - encaminhar o processo para analise da Coordenacao de
Planejamento da Rede Fisica - CPLAN/DIPLAN/SUDE/SEED.

Verifique cuidadosamente a
documentacdo obrigatoria antes de
encaminhar o processo para andlise.

Os protocolados com auséncia da
documentacdo listada nesse guia serdo
devolvidos ao NRE para retificacdo e
complementacdo das informacaes.

Confira os formuldrios no Apéndice!




3 - Coordenacao de Informacaoes e Planejamento

F responsabilidade da Coordenacao de Informacoes e
Planejamento:

[ - verificar a documentacao exigida para a tramitacao da
solicitacao e retornar (ou solicitar via endereco eletronico) ao
NRE para a complementacao, quando necessario;

2 -realizar o estudo da demanda solicitada e emitir parecer
tecnico da necessidade (conforme descricao no capitulo 1 desse
Guia), inserindo a solicitacao no Plano de Obras no ano para o
qual for priorizada;

3 - encaminhar a Diretoria de Engenharia, Projetos e
Orcamentos - DEPO/SUDE/SEED para demais providéncias.

Processos sem anuéncia da escola/
comunidade escolar serdo devolvidos ao
NRE para a reformulacdo do pedido.

Serdo tramitados apenas os protocolados
abertos pela Instituicdo de Ensino, NRE ou
Prefeitura Municipal e que contenham toda
a documentacdo orientada nesse Guia.

As solicitacGes ~ protocoladas em
duplicidade e/ou abertas por outros 6rgdos
publicos, gque ndo seja o NRE, serdo
respondidas aos interessados informando
o niumero do processo em andamento e
a situacio do mesmo e retornado a seus

locais de origem para arquivamento.




APENDICES

Apéndice 1 - Ficha de Analise da Rede Fisica Escolar - Unidade Nova (UNV)

SUPERINTENDENCIA DE DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL
DIRETORIA DE INFORMACOES E PLANEJAMENTO

b b sha e g

FICHA DE ANALISE DA REDE FiSICA ESCOLAR - UNIDADE NOVA (UNV)

MUNICIPIO: NRE:

UNV

1) Qual o padrdo sécio- econdmico da regido (vocacdo regional)?

2) Objetivo da obra: ( ) expansdo do atendimento ( ) adequacdo da demanda
3) Situacado existente nas Instituicoes de Ensino da regido:

( ) Dualidade administrativa. Quais escolas?

() Superlotacdo do prédio/salas de aula. () Turno intermedidrio.
() Substituicdo de salas adaptadas e/ou prédios precdrios ou provisorios.
( ) Locacdo ou cedéncia de prédio/ salas de aula () Transporte escolar

( ) Atender aos critérios determinados pela legislacdo vigente (Lei 9394/ 96, Constituicdo Federal/
88, SESA, Acessibilidade etfc.).Qual(ais)?

( ) Seguranca no trajeto escola/ residéncia (rodovias, barreiras fisicas, etc.). Qual(ais)2

4) Atendimento a demanda:

( ) Novos conjuntos habitacionais ou novos lotfeamentos ( ) Ocupacdes desordenadas (invasdes)
( ) Favelas ( ) Assentamentos ( ) Indigenas () Quilombolas () lIhas

5) Quanto a drea para construgdo:

Possui drea doada?2 ( )Sim ( )Ndo Registrada em nome do Estado? ( ) Sim ( ) Ndo

Possui area para futuras ampliagdese () Sim Metragem: () N&o

Outras informacodes importantes:

RESPONSAVEL PELA VISTORIA:

NOME:

FUNCAO: TELEFONE:
ASSINATURA:




Apeéndice 2 - Ficha Técnica de Diagnoéstico do Prédio Escolar

SUPERINTENDENCIA DE DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL

DIRETORIA DE INFORMAGOES E PLANEJAMENTO

PARANA

GErgTRMG DO PRTRGO
e rviar da Eduiaye

.

SUPERINTENDENCIA DE DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL

PARANA

GERTAMND DO ENTRDBD
St da Eduvgis

DIRETORIA DE INFORMAGOES E PLANEJAMENTO

VISITA TECNICA DE DIAGNOSTICO DO PREDIO ESCOLAR

ESTABELECIMENTO:
MUNICIPIO: DATA:
DIRETOR (A): TELEFONE:

1. ADMINISTRACAO

Verificar dimensdes e funcionamento dos ambientes:

diretoria( ) secretaria ( ) coordenagdo pedagdgica ( ) sala dos professores | )
Obs:

5. SERVICOS/COZINHA

bancadas ( )SIM( )NAO  cubafunda ( )SIM( )NAO
D.M.L.( )SIM( )NAO despensa ( ) SIM( )NAO
patio de servigos ( ) SIM ( )NAO lixo ( ) SIM ( JNAO

lavatério ( ) SIM ( )NAO
I.S. Func. ( ) SIM [ )NAO

gds ( ) interno ( ) abrigo

6. REFEITORIO/PATIO COBERTO
patio coberto ( ) fechado ( ) aberto ( ) com refeitério bebedouro ( ) calha ( ) elétrico

refeitério ( ) fechado ( ) aberto

2. ESPECIFICOS
BIBLIOTECA

SALA DE USO MULTIPLO

LABORATORIO DE INFORMATICA

LABORATORIO CIENCIAS
bancadas( ) SIM ( JNAO
chuveiro lava-olhos ( ) SIM ( )NAO

cubas( ) SIM( )NAO
capela quimica ( ) SIM ( )NAO

tomadas( ) SIM ( JNAO

7. ACESSIBILIDADE
escadas ( ) SIM ( JNAO

NUmero de pavimentos

rampas ( ) SIM ( )NAO plataforma elevatéria ( ) SIM ( )]NAO

8. QUADRA ESPORTIVA: ( ) COBERTA ( ) DESCOBERTA [ ) GINASIO ESPORTES

3. SALAS DE AULA
lluminagdo ( ) ventilagao ( )

quadro de avisos | ) iluminagdao natural { )OK.

quadro verde ( )

9. SITUACAO CONSTATADA:

4. INSTALACOES SANITARIAS

Instalacdes Sanitdrias para Pessoas com Deficiéncia () SIM ( )NAO

abertura das portas ( ) para dentro () para fora

mictérios ( )individual () calha lavatério () interno | )externo

RESPONSAVEL PELA VISTORIA:

NOME:

FUNCAO: NRE:
TELEFONE: E-MAIL:

ASSINATURA:




Apéndice 3 - Formulario de Vistoria de Terreno

SUPERINTENDENCIA DE DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL

DIRETORIA DE INFORMACOES E PLANEJAMENTO

QUESTIONARIO DE VISTORIA DE TERRENO
MUNICIPIO: NRE:

PARANA

P T

UNV

1. Caracterizagao do Terreno
1.1 Possibilidade de Escoamento de Aguas Pluviais:
o Sim o Nd&o
1.2 Possibilidade de Alagamento:

“ sim © Nao
1.3. Ocorréncia de poeiras, ruidos, fumacas, emanacdes de gases, etc.:
o Sim C Ndo

Em caso de “SIM" justificar o motivo da ocorréncia.

SUPERINTENDENCIA DE DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL
DIRETORIA DE INFORMACOES E PLANEJAMENTO

2. Existéncia de Servigos PUblicos

2.1 Indicar as ruas de acesso, informando a principal e a mais conveniente:

2.2 Existem guias e passeios pUblicos de acesso ¢ escola?

C Sim.r‘ Ndo.

Se "SIM": Indicar estado de conservacdo e se existe obediéncia ao padrdo

municipal:

1.4 Existe passagem pelo Terreno?

“ sim© Nao

1.5 Existem no terreno: drvores, muros ou benfeitorias a conservar ou demolire
i N -
Sim Nao

1.6 indicar outros elementos importantes:

2.3 O terreno € atendido por rede de abastecimento de adgua?

“ sim. & Nao.

Se “SIM": Informar a rua de entrada e regularidade de abastecimento bem

como eventual necessidade de extensdo:

PARANA

el i 0 b e




SUPERINTENDENCIA DE DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL

DIRETORIA DE INFORMACOES E PLANEJAMENTO

2.4 O terreno € atendido por rede de esgoto:

© sim. ¢ Nao.

Se “SIM": Informar a rua de saida bem como eventual necessidade de

extensdo:

Se “NAQ": Informar a atual forma de tratamento:

SUPERINTENDENCIA DE DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL
PARANA

i s 1 ks a4

DIRETORIA DE INFORMACOES E PLANEJAMENTO

2.6 O terreno é atendido por rede de gds?

C Sim.r‘ Ndo.

2.7 O terreno é atendido por rede telefénica?

© sim. ¢ Nao.

2.8 O ferreno possui acesso pavimentado?

C Sim.r‘ Ndo.

3. Caracteristicas Sécio-Urbanistas
3.1 Informar situacdo econdmica e social da localidade e o padrdo

construtivo da vizinhanca:

2.5 O terreno € atendido por rede de eletricidade?

C Sim.r‘ Ndo.

Se "SIM": Informar tensdo de distribuicdo, rua de acesso e eventual

necessidade de extensdo ou rebaixamento de tensdo.

3.2 O terreno estd localizado préoximo a obras de urbanizacdo do Programa de
Aceleracdo do Crescimento (PAC)?2

© sim. © Nao.

3.3 O terreno estd localizado em drea de construcdo de habitagcdes do

Programa Minha Casa, Minha Vida?

© sim. © Nao.




Apéndice 4 - Ficha de Analise da Rede Fisica Escolar - AMPLIACAO

SUPERINTENDENCIA DE DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL !@ SUPERINTENDENCIA DE DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL @

PARANA DIRETORIA DE INFORMACOES E PLANEJAMENTO PARANA

FICHA DE ANALISE DA REDE FiSICA ESCOLAR — AMPLIACAO

DIRETORIA DE INFORMACOES E PLANEJAMENTO

s b
e 28 b

4. Providéncias a serem Tomadas Previamente MUNICIPIO: NRE:
4.1 Existe necessidade de execucdo de movimento de terra para construcdo INSTITUICAO' PI:
2
da obras 1) Objetivo da obra: ( ) expansdo do atendimento ( ) adequacdo da demanda existente
{"‘ -
Sim. NGo. 2) Situagdo existente na Instituicdo de Ensino:

4.2 Existe necessidade de pavimentacdo das ruas de acesso ao terreno? _ . . . . -
() Dualidade administrativa: de quem € a propriedade: ( ) municipal ( )estadual

O

Sim. Nao. () Turno intermedidrio () Transporte Escolar

4.3 Existe necessidade de remocdo de obstdculos ou edificacdes existentes no :
() Superlotacdo salas de aula - n° alunos/ furmas excedentes

terreno?
() salas adaptadas () salas precdrias () provisorias

T o {‘" ~ -

Sim. Ndo. Quais
4.4 Existe necessidade de remocdo de eventuais ocupantes? () Locacd@o de prédio ou salas de aula ( ) Cedéncia de prédio ou salas de aula
[ & ~

Sim. Ndo. ( ) Seguranca no trajeto escola/ residéncia (rodovias, barreiras fisicas, etc.).

. . . ~ . s Qual(ais

4.5 Existe necessidade de canalizacdo de cdorregos ou curso(s) d agua? (ais)
c _ ( ) Atender a legislacdo vigente (Lei 9394/ 96, Constituicdo Federal/ 88, SESA, Acessibilidade,

Sim. Nd&o. CEE, etc.) Qual (ais)?

( ) Notificacdo Ministério PUblico
RESPONSAVEL PELA VISTORIA:
3) Atendimento a demanda:

NOME:

FUNCAO: NRE: ( ) Novos conjuntos habitacionais ou novos loteamentos ( )Ocupacdes desordenadas(invasdes)
TELEFONE: E-MAIL: () Favelas ( ) Assentamentos ( ) Indigenas () Quilombolas ( ) llhas
ASSINATURA: ( ) Aumento da demanda na drea de abrangéncia. Motivo

4) Existem drea para ampliagdes: ( ) Sim. Metragem: () Nao

Outras informagoes importantes:

RESPONSAVEL PELA VISTORIA:
NOME:
FUNCAO: TELEFONE:

ASSINATURA:







