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O foco do PDE Escola em 2010 é assegurar
a implementacdo dos planos aprovados

em 2009, possibilitando das escolas
realizarem as acoes que irdo aprimorar a
qualidade do ensino e da aprendizagem.




A maioria das escolas priorizadas pelo PDE
Escola em 2009 finalizou o seu plano no
ultimo semestre daquele ano e encontra-
se atualmente na fase de implementacao.
Por esta razdo, o MEC buscou viabilizar

mecanismos que facilitassem o acesso a
Parcela Complementar, sem a necessidade de
revisdo completa do plano aprovado.

Neste sentido, foi feita uma analise na base
de dados do programa, identificando nos
Planos de A¢des Financidveis (PAFs) as acdes
pedagogicas mais recorrentes indicadas pelas
escolas, ligadas a dois Critérios de Eficacia:
“Ensino e Aprendizagem” e “Resultados”.
As acOes foram agrupadas de acordo com as
metas, estratégias e objetivos as quais estavam

vinculadas, possibilitando assim uma sintese
das acdes mais relevantes ¢ mais demandadas
nesses dois eixos.

A partir dai, foi desenvolvida uma
nova funcionalidade no SIMEC, a qual
possibilitara as escolas indicarem, com
rapidez e agilidade, as agdes pedagdgicas
que deverdo ser priorizadas com a Parcela
Complementar (que, como o proprio nome
sugere, deve ser aderente as demais agdes
do plano aprovado). Tal procedimento ndo
impede, contudo, que a escola realize o
monitoramento de cada acdo, revisando
suas prioridades, porém sem comprometer a
execu¢ao do plano aprovado pela sua Secre-
taria de Educacao e validado pelo MEC.

Importante destacar que poderdo participar
do programa, em 2010, as mesmas escolas
priorizadas em 2009, exceto aquelas que
ja receberam duas parcelas consecutivas
dos recursos ou que ndo constam no Censo
Escolar de 2009.

Assim, buscando nortear as escolas sobre como
participar do PDE Escola 2010, foi desenvolvido
este roteiro contendo orientagdes para diferentes
casos. O documento estd dividido em 3 partes
contendo um passo-a-passo com a descrigdo
das principais situagdes € um anexo com
perguntas frequentes. Pedimos a todos que
leiam atentamente este material, identifiquem a
situacdo da sua escola e maos a obra!

A todos, uma boa leitura!
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PARTE 1 — Saiba se
a sua escola participa
do PDE Escola 2010

soogle Sidewiki + | 2 % - | | Fazer login = | X % -

[ ——— 20 - - - 2 - 22
=l o llnt =Colionea R @ egrado de Monitoramento do Ministério da Educacao - Mo:

a Histdrico  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

o - (g | BB http:fjsimec.mec.gov.br/pdeescolajpdeescola. php?mon
1_ quso 9 . - tegrado de Mo... &

rio: MARIA ROSENILA COSTA MIRANDA Orgd
Mais Educacgao

m  Acesse 0 SIMEC — http://simec.mec.gov.br
— e identifique se a sua escola ¢ Tipo A, Tipo B

i i p ao Sist Educagio
ou Tipo C. Para tanto, basta fazer o login com o

CPF: J000.000.000-00 B Relatorios g - Sistema

ntmero do CPF do usudrio e sua senha (tela 1). 2 p— |

m  Em seguida, identifique a sua escola e Esqueceu sus Senha?
. . . . Ent

visualize a letra indicada ao lado do nome

da sua escola, na coluna chamada “Tipo”.

aliagao Documentos Anexos Parcela Complt

~ . . . . ~ Tela 1 — Digite o numero do CPF e a senha do usudrio.
Caso ndo consiga identificar esta informagao, & |

procure o Comité Estratégico na sua Secretaria G
de Educagdo ou acesse o Portal do MEC e ar |
veja a lista de escolas priorizadas, seu tipo e os / \

. Cod E | Ti cl
valores a serem transferidos este ano (tela 2). ' ° seom LA |y

~ |

Vi E E EF DR AMIBAL
¢ 15040321 DUARTE Estaduz\ =

Observacdo: se o(a) diretor(a) mudou ou a
escola ndo sabe mais a senha para acessar o
SIMEC, leia o item “Senhas e Cadastros”, no
anexo deste documento.

. 0 "N o W T o

: Registros: 1

Tela 2 — Identifique a letra ao lado do nome da escola.




22 Passo

m Seasuaescolaé TipoAejarecebeuos
recursos relativos a 2008 e 2009 (mesmo
que eles tenham sido pagos em 2010),
entdo ela ndo fard mais parte do PDE
Escola este ano. Isto ocorre porque,
de acordo com as regras do programa,
o MEC transfere recursos em dois
anos consecutivos para as escolas
priorizadas, com o objetivo de apoiar
a implementagdo do plano aprovado,

porém sem carater continuo.

m Se a sua escola ¢ Tipo B ou Tipo
C e ja recebeu os recursos relativos
a 2009 (mesmo que tenham sido
pagos em 2010), ela podera receber a
Parcela Complementar para apoiar a
implementacdo do plano daescola. Neste
caso, leia atentamente as instrugdes
contidas na Situa¢do A da Parte 2, ¢ a

Parte 3 deste documento.

m Se a sua escola ¢ Tipo A, Tipo B ou
Tipo C e ndo recebeu os recursos relativos
a 2009, veja no SIMEC qual ¢ a situagdo
do plano da escola, ou seja, se estd “Em
elaboracdo”, “Devolvido para a escola”,
“Avaliagdo comité”, “Devolvido para o
comité”, “Avaliacido MEC”, “Validado
pelo MEC” ou “Nao iniciado”. Em
seguida, leia atentamente as instrugdes
contidas na Situacdo B da Parte 2, ¢ a
Parte 3 deste documento (telas 3 e 4).

Cadigo Escola: Tipao:
- Selecione... w
Estrutura Avaliacio DOCUMENtDS ANEXDS Parcela Cor I |
Preenchimento: Estado
Escola: jl I Ate:l | selecione.
Situacan:
ISeIeciDne... | — = = -
- se UF Municifio Situagio Preenchimente ME |
| |
. Yalidado Pelo .
Agdo Cod Escola Tipo Classe PA Bele MEC: v .
IDEB
e =T EEEF DR ANIBAL
g ¢ 1504081 DUARTE Estadual C
Tela 4 — Nesta tela, podem aparecer as opgées “Em elaboragdo”, “Devolvido
) ) o para a escola”, “Avaliagdo comité”, “Devolvido para o comité”, “Avaliag¢do
Tela 3 — Veja no Simec qual é a situagdo do plano da escola. MEC”, “Validado pelo MEC” ou “Néo iniciado”.
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PARTE 2 — Enfenda
COMO acessar a

Parcela Complementar

Se a sua escola participa do PDE Escola 2010,
observe as duas situagdes abaixo e veja, em
cada caso, como proceder.

Situacao A

A escola é Tipo B ou Tipo C,
recebeu a Parcela Principal em
2009 e ira receber a Parcela
Complementar de 2010.

m Acesse o SIMEC e clique na aba
“Autoavaliacao” (tela 5).

| e

By .

il -\ ~
.{A"' h.

m  Responda TODAS as perguntas, clique
em “Salvar” e saia do sistema (tela 6).

m  Acesse novamente o SIMEC e clique na
aba “Parcela Complementar” — esta fungao
s0 serd ativada depois que a Autoavaliagdo
for respondida (tela 7).

m Leiaa Parte 3 e saiba como preencher a
“Parcela Complementar”.

Se a sua escola ja respondeu a “Autoava-
liacao”, siga os dois ultimos passos acima
(clique na aba “Parcela Complementar” e
Leia a Parte 3 deste material).

iiegs il 2 Mawliseammenin oo Mieoério da Dducagdo - Wirdess bieinel Liplse

ikt o e e b v i esmonka the P inspercralisstr s _svlkansnkarsred ¥ 4y K
B Pein el Ml

Gk, ey b e B ware o Pl 8-0

NE VO SO A LML b0 i

H L]

b

e

Tela 5 — Clique na aba “Autoavaliagdo”.

T g Secem nneeny

i

Tela 6 — Depois de responder as perguntas, clique em “salvar”.

Gﬂ = || Meipd e < e o brpdeesoolaltdies ol oot modulostrirepalietnutung_ivalacsod

Amuen  [tw [ubr  FPaeerton  Pesectss  Ajads

WO - Sebeea Tibegradic de Monbonsments do Miee. .,

e

IMais Educagio
@A& Tilsas

1M Fscala i Mais Fideragda
5 Belstérios g =istema
Tela 7 — Acesse novamente o SIMEC e clique na aba
“Parcela Complementar”.

Estrurera Asaha b

9



- A escola devera atualizar o plano, m O plano da escola estd na situagdo
“Validado pelo MEC”, mas a escola nao
recebeu os recursos de 2009.

Situacao B

considerando a situagdo da mesma e
seus indicadores de 2009;

A escola ¢ Tipo A, Tipo B ou Tipo C
e ndo recebeu a Parcela Principal ou a Parcela
Complementar em 2009 porque:

m A escola ainda ndo iniciou a
claboracao do PDE Escola ou ele esta
“Em Elaboracdo”.
- Se a sua escola ainda ndo iniciou a
elaboragdo do PDE Escola, siga todas
as etapas da metodologia do programa,
elabore o seu plano junto com a equipe e
encaminhe-o para aprovagao do Comité
Estratégico, utilizando sempre o SIMEC.
- Deve-se considerar os indicadores de
2009 e a execugao em 2010;
- O valor do PAF seré calculado em
funcdo das matriculas constantes no
Censo Escolar 2009.

m O plano da escola esta em “Avaliagdo no Co-
mité Estratégico” ou foi “Devolvido para o Co-
mité Estratégico” ou foi ““Devolvido para a escola’”.
- Acompanhe a analise do plano no
Comité ou faga as corregdes ou o0s
ajustes solicitados e reenvie o plano;

= A"

- O valor do PAF serd calculado em
funcdo das matriculas constantes no
Censo Escolar 2009.

m O plano da escola estd aguardando a
“Avaliacdo do MEC”.

- Acompanhe diariamente a trami-
tacdo dele, cuidando para que o
mesmo seja analisado pelo Comité
Estratégico, corrigido pela propria
escola e enviado para o MEC;

- A escola devera atualizar o plano,
considerando a situagdo da mesma ¢
seus indicadores de 2009;

- O valor do PAF serd calculado em
funcdo das matriculas constantes no
Censo Escolar 2009.

Nestes trés casos, o plano sé estara
aprovado quando o “status” indicado no
SIMEC for “Validado pelo MEC”. A partir
dai, a situacdo do plano passa a ser a
mesma descrita no item a seguir.

- Acesse o SIMEC e clique na aba
“Autoavaliacao” (tela 5).

- Responda TODAS as pergun-
tas, clique em “Salvar” e saia
do sistema (tela 6).

- Se for uma escola Tipo A,
acompanhe a liberagao de recursos
junto a agéncia bancaria informada
pela Unidade Executora (UEX) e no
site do FNDE. Neste caso, observe
se todas as providéncias para o
recebimento do recurso foram
adotadas (veja o 6° Passo da Parte
3, deste documento).

- Se for uma escola Tipo B
ou Tipo C, acesse novamente
o SIMEC e clique na aba “Par-
cela Complementar” (esta fun-
¢do s6 sera ativada depois
que a Autoavaliacdo for res-
pondida — Tela 7).

- Leia a Parte 3 a seguir e sai-
ba como preencher a “Parcela
Complementar”.

W
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PARTE 3 — Planeje a utilizacdo
da Parcela Complementar

12 Passo

Para definicdo dos usos que serdo dados a
“Parcela Complementar”, as escolas deverao
reunir o Grupo de Sistematizagdo, analisar
o plano aprovado e identificar quais as agdes
pedagdgicas que merecem reforco especifico
ou continuidade em 2010, registrando tudo
em ata, anexando a versdo eletronica desta ata
(se houver) no SIMEC (na aba “Documentos
anexos”) e guardando a cdpia impressa junto
ao dossié do programa (tela 8).

22 Passo

Apés a deliberagdo do Grupo de
Sistematizacdo, a escola deve acessar a
aba “Parcela Complementar” e indicar,
nos campos especificos (tela 9):

r -

y -

m Critério de Eficdcia a ser
trabalhado:
»Ensino e Aprendizagem.
»Resultados.
m  Objetivos
»Melhorar as préticas pedagdgicas da escola.
»Elevar o desempenho académico dos alunos;
m Estratégias:
»Adotar estratégias de ensino dife-
renciadas, inovadoras e criativas.
»Aumentar a taxa de aprovacdo nas
disciplinas e séries criticas.
m Metas, entre as opcdes disponiveis;
m Acdes, também entre as opgdes
disponiveis.

/7 BIMLC Sisterna bnlegrade de Manfiaramenio da Ministéria da Ldecagia - Windows inid

gﬂ = @ hitp:ffemec-d mes gov br fpdesscolafpdesicols pipimoduicsirmopalsaubue s seshac ol
Aiguen  Ddly Bibs Feodss Foreseriss  Ajds

WO M Schea Inbegrada de Monkoraments do M.

T .
IMais Educacdo

POE Escobs | Mads Cducagie
o Eslatiriss a “isiema o Mair

Estnsurp Aushag do o : il
Formulério de Diag

Responciie ¥ bdio Rlesg

Tela 8 — Aba “Documentos anexos”

[ v s i s s m a ————________ L]
R i i s — ¥

LT S ——— Bl ey [ —

= """m‘“‘ iments  Desenvolvimento  Desenvolviments

Pl o

Tela 9 — Depois de deliberado o Grupo de Sistematizagdo,
preencha os campos especificos.




32 Passo

Depois de definida a A¢do, a escola devera:
- Descrever oitem que sera adquirido
dentro daquela agdo, salvando um
item por vez. Ou seja, se dentro de
uma mesma acdo houver mais de
um item, deve-se descrever cada um
e, depois de preencher os campos
abaixo, salva-lo;
- indicar a quantidade do item;
- informar o valor unitario do item; e
- definir a natureza da despesa (se
“Custeio” ou “Capital”, de acordo com
o0 Manual do PAF). O SIMEC indicara
o valor total do item (tela 10).

Nédo serdo mais incluidas, este ano, as

Valor Natureza Total
Unitario Despesa

10 jogoz de xadrez, 05 jogos de
oges de dama, 10 jogos de §00,00 Custeio 500,00

«a & 10 jogos de domind.

-]

H100% v

‘-3 Intranet local

Tela 10 — O SIMEC indicard o valor total do item.

12
y =

acoes relacionadas a Acessibilidade ¢ ao
Proinfo, uma vez que os recursos de 2009
ja foram destinados prioritariamente para
estes programas.

4° Passo

Depois de preenchidos os campos, clique
em “Salvar” e, automaticamente, o item
incluido aparecera na tela (tela 11).

Poderdo ser inseridos itens até o limite
do valor a ser repassado para a escola em
2010. Recomenda-se, portanto, que antes
de utilizar o SIMEC a escola faca um
or¢camento basico com pesquisa de precos, a
fim de evitar que os valores indicados sejam

sub ou super dimensionados.

Caso a escola deseje inserir novos itens, alterar
quantidades e/ou valores, ou excluir um dos
itens, basta realizar uma das seguintes acoes:
- clicar no icone verde do item a ser
ajustado e corrigir as quantidades e/
ou os valores unitarios;
- inserir um novo item clicando em
“Inserir item”;
- excluir um item cadastrado, clicando
em “Excluir item” (tela 12).

Visusizar Teden o3 Panoa

Agdn ObjetvoEsITatEDa Agdn e

Objetvo: Bevar © desergenng
acankmcs dok akno acin T . Aot pges.  Gmnastr ieforcs ao
# %] Estrasbpiac Aumertar o taxa e pedagipoos de Ersino Fusdemensal d
apreacin nas decgina sasms  Ustematcs @ anm
criscas

Tolsl e Regiabros 1

g o0 aR

Tela 11 — Depois de salvar, o item incluido aparecera na tela.

|| X

Tela 12 — Os itens podem ser corrigidos.
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52 Passo

Quando o plano
finalizado, clique em “Enviar para o Comité
Estratégico” (tela 13).

estiver totalmente

A partir dai, acompanhe a tramitacdo do
plano pelo SIMEC, cuidando para que o
mesmo seja aprovado pelo MEC. Quando
isto acontecer, o SIMEC indicard que o
plano encontra-se na situacdo “Enviado
para pagamento”.

62 Passo

Ap6s a finalizagao do plano, assegure-se de que:
- A Unidade Executora e a Secre-
taria de Educacdo conhecem a
Resolugao n® 3, de 01/04/2010, que
trata sobre o PDDE;
- Aescola possui Unidade Executora
(UEx) e a mesma foi recadastrada
no PDDEWeb;

y -

Codigo Escola:

Tipo: Classe
[Tac:

Preenchimento: Estado
v | ALE: I | selecione. . v|
a Tipo Classe UF Municipio Situagio Preenchimento ME Data
IDEB Tramitagdo
F DR AMIBAL . Enviado Para 99%
TE Estadual C FA Belem & 30AM0/2009

Tela 13 — Acompanhe a tramitagdo do plano pelo SIMEC. Quando o MEC der a aprovagdo, aparecerd a mensagem “Enviado para pagamento”.

- A prestagdo de contas do ano
anterior foi encaminhada, recebida e
aprovada pelo FNDE;

- O saldo de recursos do PDDE 2009, se
houver, foi reprogramado para 2010;

- A conta corrente da UEX continua ativa.

A escola so podera receber os recursos se todas
estas condicoes tiverem sido todas atendidas.

Caso contrario, o recurso nao poderd ser
repassado. Em caso de duavida, entre em
contato com a sua Secretaria de Educagao.

PRONTO! Agora a escola estd
apta a receber os recursos do PDE
Escola e executar o seu plano,
dialogando com a comunidade
escolar, motivando os respon-
sdveis e divulgando os resultados!

13
-
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Perguntas Frequentes

Sumario

SENHAS E CADASTROS

1. O(A) diretor(a) foi substituido. Como consequir
uma senha nova para acessar o SIMEC?

2. O(A) secretdariola) de Educagdo mudou. Como consequir
uma senha nova para acessar o SIMEC?

3. Estou fentando fazer meu cadastro no SIMEC e ndo estou
consequindo. O que devo fazer?

4. Esqueci a minha senha, como faco para criar uma nova?

5. Houve mudanca de perfil e ola) diretor(a) atual da escola
é ola) antigola) secretdriola) de educagdo. Preciso bloquear
o seu cadastro como secretdriola) e fazer uma nova senha
para ele(a) como diretor(a)? Como proceder?

6. Houve troca de direfores no Municipio e algunsimas)
diretores(as) assumiram outras escolas. Como faco para
atuadlizar o cadastro dessesl(as) diretores(as)?

7. Algumas escolas foram municipalizadas no Gltimo ano. Como
faco para atudizar os dados quanto & dependéncia administrativa?

R ™ N N

21
21

21

22
22

23

23

2%

PARCELA COMPLEMENTAR

8. Nao consequi identificar se a minha escola & Tipo A, Tipo B
ou Tipo C. O que fago?

9.  Existe prazo limite para inser¢do da Parcela Complementar?

10. A escola deseja incluir acdes que ndo constam entre as
opcdes da Parcela Complementar. E possivel?

LIBERACAO DE RECURSOS

1. No site do FNDE, como fago para saber se os recursos de
2009 foram liberados?

12. Como acessar o PDDE Web?

13. As escolas que tiveram as prestacbes de contas ndo
aprovadas pelo Estado ou pela Secretaria Municipal poderdo
acessar a Parcela Complementar?

14. A escola tinha inconsisténcias na sua prestacdo de
contas, mas as mesmas foram regularizadas. Como a
Secretaria Estadual de Educagdo ou prefeitura deve proceder
para que a escola possa receber os recursos?

24
24
24
24

25

25
26

27

27
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Perguntas Frequentes

Sumario

15. Como as escolas que ultrapassaram os valores de custeio
ou capital, referente a planos de 2008, (reprogramado para
2009), devem proceder para regularizacGo?

16. As escolas que receberam o 19 financiamento em 2010
poderdo receber o 22 financiamento ainda este ano?

ALTEISACf)ES NO PLANO/ SUBSTI-
TUICAO DE ACOES

7. Quadl é o procedimento para alterar agdes no plano aprovado?
18. E possivel diferar a categoria dentro da natureza da despesa?

19. A escola j@ adquiriu um ou mais itens previstos no plano
aprovado. Podemos substitui-los?

20. Podemos adquiriritens em quantidades e valores diferentes
do que esta previsto no plano aprovado?

DY ™ T AN .

27

28

28

28
29

29
29

21. O plano aprovado previa algumas agdes para turmas ou
séries que foram extintas. Podemos substituir as agdes?

22. Caso a escola ndo tenha priorizado em 2009 ou o
recurso planejado nGo tenha sido suficiente para garantir a
acessibilidade e o Proinfo, a escola podera incluir esta agdo na
Parcela Complementar?

23. A escola executou todas as agdes previstas e restaram
recursos. O que deve ser feito com este saldo?

24. As escolas que tiveram seus recursos devolvidos ao FNDE,
por problemas com prestacdo de contfas, poderdo recebé-lo
novamente, apds regularizarem sua situagdo?

OUTRAS PERGUNTAS

25. Como fazer o monitoramento do PDE Escola?

26. E possivel utilizar a aba “Documentos Anexos” para insetir
arquivos referentes ao moniforamento do PDE ESCOLA?

30

30

30

30

3l
3l

3l
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SENHAS E CADASTROS

1. O(A) diretor(a) foi substituido. Como conseguir uma senha

2. OlA) secretariola) de Educagdo mudou. Como consequir
uma senha nova para acessar o SIMEC?

nova para acessar o SIMEC?

:

Deve-se fazer o cadastro do(a) novo(a) diretor(a) no SIMEC. Para tanto, digite
0 CPF donovo(a) diretor(a), em seguida click em ““Solicitar cadastro”. Escolha
0 modulo “PDE-Escola/Mais Educac@o”, preencha os dados e clique em
“Enviar”. O SIMEC ir4 gerar uma senha e enviar para o e-mail cadastrado.

A senha provisoria devera ser alterada para uma senha pessoal. Neste caso,
ao acessar o0 SIMEC com a senha provisoria, surgird uma tela chamada
“Atualizagdo de senha”. Digite a senha provisoria no campo “Senha atual”,
em seguida digite a nova senha no campo “Nova Senha” e preencha o campo
“Confirmar senha” com a nova senha. Por fim, clique em “OK”.

Atencdo: escolha uma senha de fécil memorizagdo, evitando assim
erros que levem ao bloqueio da senha apoés 5 tentativas erradas.

A senha dos(as) secretarios(as) € disponibilizada pelo PAR (Plano de
Acgoes Articuladas) e também pode ser utilizada para acessar o PDE-
Escola. Ou seja, s6 € necessaria uma senha para acessar o SIMEC,
em todos os mddulos liberados, tanto o PAR quanto o PDE Escola.

Para abrir o modulo PDE Escola, o(a) secretario(a) deve acessar o SIMEC
e clicar no icone “Solicitar cadastro” (mesmo que ele(a) ja tenha uma
senha utilizada para acessar o PAR). Na tela seguinte, ele(a) deve indicar
o modulo “PDE-Escola/Mais Educa¢ao” e incluir o seu CPF, clicando
em “Continuar”. Se ele ja estiver cadastrado, os dados aparecerdo na tela
e sO ¢ necessario clicar em “Enviar”. Se ele(a) ndo estiver cadastrado,
devera preencher os campos abertos com seus dados e clicar em “Enviar”.
O SIMEC ira gerar uma senha e enviar para o e-mail cadastrado.

4 Acesso ao Sistema
3¢a0 CPF: Jooo.oo0.000-00
Plurianual} ;
res de Acdc e Egquipes Senha:
ueceu sus nna

Saolicitar Cadastro

Tela 14 — Para cadastrar um novo diretor, digite o CPF e clique em “Solicitar
Cadastro”. O SIMEC gerard uma senha e a enviard ao e-mail cadastrado.

BN \

1 Indica Campa Obrigatdria.

Modulo: | PDE Escols pete Bt o 4
< Modulo de PDE Escola / Mais Educacao >

Formuldrio eletrdnico de captagdo de dados e auxiliao no planejamento estral

# Pulblico-Alvo: Escolas da rede publica
» Sistemnas Relacionados: Ndo se aplica

cer: [oo0.000.000-00] |+
t Continuar J [ Cancelar ]

Tela 15 — Escolha o médulo PDE-Escola/Mais Educagdo.




3. Estou tentando fazer meu cadastro no SIMEC e ndo estou

conseguindo. O que devo fazer?

O primeiro passo ¢ identificar o tipo de mensagem que o SIMEC emite
quando ¢ digitado o CPF e solicitado o cadastro. Ha duas situagdes
possiveis: ou o CPF ja foi cadastrado ou pode estar bloqueado.

Se o CPF ja estiver cadastrado, o usuario deve abrir o e-mail que
ele indicou no cadastro e verificar se existe alguma mensagem
encaminhada automaticamente pelo SIMEC disponibilizando uma
senha provisoria (olhe também a caixa de SPAMs). Neste caso,
retorne ao SIMEC, digite o CPF e a senha indicada.

4. Esqueci a minha senha, como faco para criar uma nova?

Ao acessar o SIMEC, abaixo dos campos para inclusio do CPF e
Senha, existe uma pequena frase, com link, que pergunta “Esqueceu sua
senha?”. Apos clicar no link, aparecerd uma nova tela solicitando o CPF.
Preencha com o niimero do seu CPF e clique em “Lembrar senha”. Sera
enviado um lembrete para o e-mail que foi indicado no cadastramento.

Caso ndo receba este lembrete, verifique a caixa de SPAM ou habilite o
seu provedor para que aceite as mensagens enviadas pelo SIMEC (Hotmail,
Gmail, UOL, BOL, entre outros, costumam bloquear estas mensagens).

Se o CPF estiver bloqueado, € possivel que uma destas situagdes tenha ocorrido:
m foram feitas mais de 5 tentativas utilizando a senha incorreta;
m ousudrio foi bloqueado porque o seu perfil ndo esté autorizado
a acessar o SIMEC. Neste caso, so secretarios(as), diretores(as) e
membros do Comité Estratégico ¢ que podem acessar o SIMEC;
m apedido da Secretaria de Educacao, em fun¢ao da exoneragao ou
mudanga de cargo, o cadastro do usudrio foi bloqueado pelo MEC.

Caso o(a) usuario(a) tenha o perfil adequado, sua senha estiver
bloqueada e ele(a) deseje acessar novamente o SIMEC, devera
encaminhar um e-mail para pdeescola@mec.gov.br ou solicitar o
desbloqueio junto a Secretaria Estadual de Educagao.

>

T’;ﬁ b = @ * Pagina » Seguranga v Ferramentas = @-

o

[ £ hommzosmens

crF: |

Senha: |
Esqueceu sua Senha?

< Solicitar Cadastro >

Tela 16 — Acesse o SIMEC e clique em “solicitar cadastro”.

Equipes
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PDE Escola 2010 Perguntas Frequentes

5. Houve mudanga de perfil e ola) direfor(a) atual da escola e
é ola) antigola) secretariola) de educacdo. Preciso bloquear el oy _
o seu cadastro como secretdriola) e fazer uma nova senha \risoe rgamersios | :
para elela) como diretor(a)? Como proceder? e
S Bt | [
Sim, ¢ necessario bloquear o cadastro do(a) usudrio(a) como sk [Foadns les

| Canaulber de HEC

secretario(a) e mudar o perfil para diretor(a). Neste caso, sera

necessario fazer um novo cadastro no SIMEC, no moédulo PDE-

:l Murddgal

Escola/ Mais Educagdo, ¢ ativar o perfil “Diretor(a)”. Para tanto, na Pl dnsmads: | Suretine Estaban) s Ebacagle I
. . .. . , | Secratinio Ertadusl de Saide
pagina do SIMEC, clique em “Solicitar cadastro”. Selecione o modulo | Saouitrie Muriceol i Sedde .
. ~ 3 , . | Therite do Secratenn Drtadusl de Dducaclo
“PDE Escola/ Mais Educagao”, preencha o numero do CPF e clique TSR o “ecvrars biriopal e ol B
em “Continuar”. A tela seguinte apresentara os dados ja cadastrados. TIE @ B | o | < ome

Deve-se apenas alterar a fungao/ cargo, indicando “Diretor(a)” e clicar Tela 17— Na tela dos dados cadastrados, altere a funcio/cargo.

em “Enviar solicitagdo”. Ela sera analisada pela equipe responsavel
pela liberagdo dos cadastros e, em breve, sera respondida.

6. Houve troca de direfores no Municipio e alguns(mas)

diretores(as) assumiram outras escolas. Como fago para

Para bloquear o cadastro é necessario enviar um e-mail para . .
d P atualizar o cadastro desseslas) diretores(as)?

pdeescola@mec.gov.br, pois o bloqueio ¢ feito pelos técnicos do MEC

ou colaboradores autorizados pelo Ministério, em cada estado, para As alteracdes no nome do(a) diretor(a) da escola deverdo ser
realizar este procedimento. Neste caso, indique o Nome, o CPF, o perfil solicitadas por e-mail para pdeescola@mec.gov.br ou para os usuarios
e o novo perfil que deve ser alterado. No caso do perfil “Diretor(a)”, autorizados, em cada estado, a realizar esta atualizagdo. Contate o
acrescente informagdes com o Nome da Escola ¢ do Municipio. MEC ou a Secretaria Estadual de Educagao.
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7. Algumas escolas foram municipdlizadas no Gltimo ano.

Como faco para atudlizar os dados quanto @ dependéncia
administrativa?

Os dados relativos a endereco e dependéncia administrativa da escola
sdo atualizados pelo SIMEC a partir do Censo Escolar do ano anterior e
ndo podem ser modificados pelos(as) usudrios(as). Caso as informagdes
da escola estejam equivocadas, encaminhe um e-mail para pdeescola@
mec.gov.br e a solicitacdo sera analisada e respondida pelo MEC.

PARCELA COMPLEMENTAR

8. Nao consequi identificar se a minha escola é Tipo A, Tipo

B ou Tipo C. O que fago?

Acesse o SIMEC, e observe, ao lado do nome da escola e da
dependéncia administrativa (se Municipal ou Estadual), uma letra
(A, B ou C). Esta ¢ a classe de IDEB da escola, ou seja, o “Tipo”.

Codign Escolal Tipo:
| | setecione... ¥
o Preenchimento Estadg
tione... “ | | Selecione...
zar |
P -
[£1] Ccad Ezeala Tipe Classs UF Municipie Situagia Presnshiments ME
IDEE
o o tsoanzp SEETORANBAL gl ¢ N T — . -
| de Registros: 1

Tela 18 — Observe, ao lado do nome da escola e da dependéncia administrativa, uma letra.

9. Existe prazo limite para insercGo da Parcela Complementar?

Nao foi definida uma data limite para inser¢do da Parcela
Complementar, todavia, serdo priorizadas as escolas que
enviarem mais rapidamente as suas propostas. Logo,
considerando que a liberacdao dos recursos depende
destas informacdes e elas ainda precisardo ser aprovadas
pelo Comité e validadas pelo MEC, quanto mais rapido
as escolas definirem os usos que serdao dados a Parcela
Complementar, maiores as chances de receberem os
recursos no mesmo ano.

10. A escola deseja incluir agdes que ndo constam entre as

opcoes da Parcela Complementar. E possivel?

Nao.AParcelaComplementar tem como principal finalidade a
execuc¢do de agdes estritamente pedagdgicas, ouseja, projetos
definidos no plano aprovado que tenham como objetivo
elevar o desempenho académico dos alunos e melhorar as
praticas pedagogicas da escola. Para tanto, o MEC fez um
levantamento das a¢cdes mais comuns e relevantes indicadas
nos planos, a fim de facilitar o cadastramento. Outras agdes
que desejem ser realizadas pela escola deverdo utilizar
outras fontes de recursos.
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LIBERACAO DE RECURSOS T e P

WAL (AL SR &

pds E =
11. No site do FNDE, como fago para saber se os recursos de v| rru < - @ e B compriar~ B %m
2009 foram liberados? osito 8] s ———

Ha duas formas. A primeira é: cxxcar )
m  Entre no site do FNDE (www.fnde.gov.br) e acesse, na pagina oa T —
5 1 r 13 T 5 2 13 2 Y - Fipi i Dot
principal, o icone “Libera¢do de recursos” ou “Outras consultas e A —

o Escolar programas do FNDE contas 4o ren)

(selecionando, neste ultimo caso, o link “FNDE — Consulta a
liberagdo de recursos”); i itz g SO
m Na tela seguinte, selecione o Ano (2009) e, em seguida, LB Y
escolha o programa (PDDE/ PDE Escola); el
m Digite o CNPJ da Unidade Executora, UF, Municipio
e Tipo de entidade (Organizagdo Nao-Governamental) e

Comvérins com o FhioE Conta roerasiy

Juridizas peny|  Covles

Tela 20 — Preencha os campos.

LRU Baroo esond
clique em “Buscar”. H _,7\
TESOURD
NACIONAL

b ramdimentos Fra ®imEnima & SUN Paiduibl LoD raninots

A segunda forma de obter esta informagéo é: T T
m Acesse o link “Dinheiro Direto na Escola”; taxsoolar:  PODEREX

m Na barra superior, clique em “Consultas” e, em seguida, i, SITE o
clique no link “Rela¢do das Unidades Executoras (Rex); i '

4 IrEREDGTY Relagio de unidades ConREGE @ SDEREE Duiras

wl AN8OJiOrEN Standiden Dako oniian

m Na tela seguinte, clique em “Consulta Unidade Executora”, e ac R B W T
selecione o programa (PDDE/ PDE Escola), digite o nimero do
CNPJ da Unidade Executora e clique em “Buscar”.

Tela 19 — Na pagina do FNDE escolha “Liberagdo de Recursos” ou “Outras Consultas”.




12. Como acessar o PDDE Web?

Acesse o site do FNDE (www.fnde.gov.br) e clique em “Dinheiro
DiretonaEscola”. Nabarrasuperior, cliqueem “Atualizagao cadastral”
e, em seguida, escolha o link que indica “Programa Dinheiro Direto
na Escola — WEB (PDDEWeb) — Atualizacao cadastral”.

7= FNDE - Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacao - Windows Internet Explorer

——

| w |ﬁ' b i Frde, gov b findes php

__BFEI.U'_YF'. ..E_':!'.t‘?r Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda
v | *Y Pesquisar + o G2 - & oa~ [ Compartihar -

= v g | HotMail gratuito & | IntraMEC

x Google |

57 Favoritos ' 5:5 &] sl

'DD m FMLE - Fundo Nacional d... 3 f

Educa
er‘.lstérm Educal;éo

] Destaques do Governo ¥

Fundo Nacional de D

FNDE envia RY
milhoes para 1
transporte esc

Alimentacdo Escolar

Biblioteca da Escola

04/05/2010

ASCOM-FNDE (Brasi
municipios brasileiros
a terceira parcela do
de Alimentacdo Escol

Caminho da Escola
Formacao pela Escola

Livros em Braille ) )
— : 03/05/2010 Parcelas fixas e prazo ampliado: novidades no |
Plano de acdes articuladas

Tela 21 — Na pagina do FNDE clique em “Dinheiro Direto na Escola”.

a Educacao - Windoy
':"l Goodls

ail gratuito & | IntraMEC

g:: * Pagina = Seguranca = Ferramenta

estatisticos Legislacdo Atualizacao cadastral Consulta:

Tela 22 — Na pagina seguinte escolha a opg¢do “Atualizagdo Cadastral”.

wvinneiro wireatdo na Escola

Programas - Dinheiro Direto na Cxcola

Atualizacde cadastral

hesra Dhrebs na Escola - WEH (FODDweb) - &

Programa Cinhesra Drefa na E50013 » WEE |

buashracdo cadadbral

T Fualizacio cadastral
Tela 23 — Quando abrir a pagina da atualiza¢do cadastral, clique em “Programa Dinheiro

Direto na Escola - WEB (PDDEweb).
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13. As escolas que tiveram as prestacdes de contas ndo

aprovadas pelo Estado ou pela Secretaria Municipal poderdo
acessar a Parcela Complementar?

Todas as escolas que participam do PDE Escola poderdo acessar o SIMEC,
encaminhar seus planos, responder a Autoavaliacdo e encaminhar a Parcela
Complementar. Todavia, mesmo que o MEC aprove o PAF da Parcela
Complementar, a escola cuja unidade executora ou cuja proponente
(prefeitura ou Secretaria Estadual de Educagao) tem pendéncias em relag@o
a prestacdo de contas relativas as agdes do Programa Dinheiro Direto na
Escola ndo podera receber os recursos, seja da Parcela Principal, da Parcela
Complementar ou das duas, até que a situacdo seja regularizada. Para que
isto aconteca, a prestacdo de contas devera ter sido encaminhada pela UEx
da escola a proponente e esta tenha enviado ao FNDE.

15. Como as escolas que ultrapassaram os valores de custeio

ou capital, referente a planos de 2008, (reprogramado para
2009), devem proceder para reqularizacGo?

Os valores de capital e custeio ndo podem ser extrapolados sob
hipotese alguma. Caso isto acontega, os valores gastos a maior
deverao ser ressarcidos ao FNDE, por meio de Guia de Recolhimento
da Unido, disponivel no site do Tesouro Nacional (https://consulta.
tesouro.fazenda.gov.br/gru/gru_simples.asp).

14. Aescolatinhainconsisténcias na sua prestacdo de contas,
mas as mesmas foram regularizadas. Como a Secretaria

Estadual de EducagGo ou prefeitura deve proceder para que
a escola possa receber os recursos?

O prazo para envio da prestacao de contas da UEx para a Secretaria Estadual
de Educagao ou prefeitura, dependendo da vinculagdo da escola, € o dia 31
de dezembro de cada ano, e destas para o FNDE ¢ o dia 28 de fevereiro.
Caso este prazo nao tenha sido atendido, a proponente (ou seja, a Secretaria
Estadual de Educacdo ou prefeitura) ficard inadimplente junto ao FNDE e s6
podera regularizar sua situacdo depois de encaminhar a prestagao de contas
e aguardar a sua aprovagdo. Apenas apds a regularizagio da inadimpléncia e
outras eventuais pendéncias € que as escolas poderdo receber os repasses.
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Tela 24 — https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru/gru_simples.asp




16. As escolas que receberam o 12 financiamento em 2010 poderdo receber o 22 financiamento ainda este ano?

Sim. As escolas que receberam os recursos relativos ao exercicio 2009 em 2010 poderdo receber a Parcela Complementar ainda em 2010, desde que
respondam a Autoavaliagdo, preencham a Parcela Complementar, solicitem aprovacdo ao Comité Estratégico e estes enviem o plano para o MEC,
através do SIMEC. Em seguida, o MEC precisa validar o plano. Alem disso, a proponente (Secretaria Estadual de Educagdo ou prefeitura) ndo pode
ter pendéncias junto ao FNDE.

ALTERACOES NO PLANO/
SUBSTITUICAO DE ACOES

17. Qual é o procedimento para alterar agdes no plano aprovado?

O plano devera ser executado de acordo com o que foi aprovado, mas caso surja a necessidade de alteracdo de algumas agdes, recomenda-se primeiro
refletir sobre as questdes abaixo:
m A escola tem bons motivos para alterar as agdes. Por exemplo: os itens ja foram adquiridos com outros recursos ou as séries para as quais as
acOes eram destinadas foram extintas;
m Nao haverd mudanca da natureza da despesa. Ou seja, um item de capital sera substituido por outro de capital de valor semelhante;
m Naio serd substituida a categoria da acdo. Ou seja, se a agdo era destinada a aquisicdo de material pedagogico a escola escolherd novas agdes
na mesma categoria.

Se a resposta as questdes acima for positiva, entdo a escola deve:
m Reunir o Grupo de Sistematizacdo e elaborar a proposta de substituicao;
m  Submeter ao Conselho Escolar e ao Comité Estratégico, com a devida justificativa. Caso o Conselho Escolar € o Comité Estratégico aprovem,
a ata da reunido que autorizou as mudangas e/ou outros documentos comprobatérios (oficios e e-mails, por exemplo) deverdo ser arquivados

junto ao dossié€ do programa, para o caso de futuras auditorias.
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18. E possivel dlterar a categoria dentro da natureza da

despesa?

Nao ¢ recomendavel. Ou seja, a¢des voltadas, por exemplo, para
aquisi¢ao de material didatico deverao ser substituidas por outras de
mesma categoria. Excepcionalmente e desde que bem justificado (e
registrado em ata), a categoria serd alterada, lembrando que a natureza
da despesa (Capital ou Custeio) ndo podera ser modificada.

19. A escola j@ adquiriu um ou mais ifens previstos no plano

aprovado. Podemos substitui-los?

Sim. Neste caso, a escola deve reunir o Grupo de Sistematizacao,
montar uma proposta e submeter ao Conselho Escolar e ao Comité
Estratégico, com a devida justificativa. Caso o Conselho Escolar e
o Comité Estratégico aprovem, a ata da reunido que autorizou as
mudangas e/ou outros documentos comprobatoérios (oficios e e-mails,
por exemplo) deverdo ser arquivados junto ao dossi€ do programa,
para o caso de futuras auditorias.

20. Podemos adquirir itens em quantidades e valores

diferentes do que esta previsto no plano aprovado?

Sim, mas com ressalvas. E natural que os valores estimados durante
a elaboracao do plano tenham mudado no momento de realizar a
compra ou contratar o servi¢o. Logo, ndo hé problemas que os
mesmos sejam adquiridos ou contratados por pregos ligeiramente
diferentes. Todavia, ¢ importante observar se nao ha uma discrepancia
muito grande entre o estimado e o atual, uma vez que o PAF deve ter
utilizado valores de mercado.

No caso das quantidades, a ressalva ¢ ainda maior, uma vez que
estas, a priori, ndo devem sofrer alteragdes, exceto nos casos
devidamente justificados (por exemplo, quando houve reducao ou
aumento drastico do tamanho da série ou da turma para a qual a
acdo estava destinada).

Todas as mudancgas deverao ser submetidas ao Conselho Escolar e
ao Comité Estratégico, com a devida justificativa. Caso o Conselho
Escolar e o Comité Estratégico aprovem, a ata da reunido que
autorizou as mudancas e/ou outros documentos comprobatorios
(oficios e e-mails, por exemplo) deverdo ser arquivados junto ao
dossié do programa, para o caso de futuras auditorias.




23. A escola executou todas as agdes previstas e restaram
recursos. O que deve ser feito com este saldo?

21. O plano aprovado previa algumas agdes para turmas ou

séries que foram extintas. Podemos substituir as acoes?

Sim. Neste caso, a escola deve reunir o Grupo de Sistematizagdo, Caso sobrem recursos apos a execugdo de todas as agdes previstas
montar uma proposta ¢ submeter ao Conselho Escolar ¢ ao Comité no plano, a escola devera identificar no plano as agdes que merecem
Estratégico, com a devida justificativa. Caso o Conselho Escolar e reforco. Esta decisdo devera ser deliberada junto ao Conselho Escolar
o Comité Estratégico aprovem, a ata da reunido que autorizou as e ao Comité Estratégico, que deverdo aprovar a proposta de utilizagdo
mudangas e/ou outros documentos comprobatorios (oficios e e-mails, deste saldo

por exemplo) deverdo ser arquivados junto ao dossi€ do programa,

para o caso de futuras auditorias. Caso o Conselho Escolar e o Comité Estratégico aprovem, a ata dareunido

que autorizou 0os novos usos e/ou outros documentos comprobatodrios
(oficios e e-mails, por exemplo) deverdo ser arquivados junto ao dossié
22. Caso a escola ndo tenha priorizado em 2009 ou o do programa, para o caso de futuras auditorias.

recurso planejado ndo tenha sido suficiente para garantir a

acessibilidade e o Proinfo, a escola poderd incluir esta agdo
na Parcela Complementar?

24. As escolas que tiveram seus recursos devolvidos ao FNDE,

Ndo. A Parcela Complementar do PDE Escola destina-se por problemas com prestacao de contas, poderdo recebé-lo
exclusivamente as agdes de carater pedagogico. Caso a escola ndo novamente, apds reqularizarem sua situacdo?
tenha conseguido realizar todas as acdes de acessibilidade ou de

adequacdo do laboratorio de informatica, recomenda-se que verifique, Esta situagdo ndo estd contemplada na Resolugdo n° 3, de 01/04/2010,

junto & Secretaria de Educacio, a previsdo de recursos indicadas no pois s recursos s retornam para as contas quando o FNDE solicita

Plano de Acdes Articuladas (PAR) do estado (no caso de escolas o desbloqueio do saldo. Portanto, se o plano tiver sido aprovado pelo

estaduais) ou do municipio (no caso de escolas municipais), ligadas MEC e todas as pendéncias tiverem sido regularizadas deve-se enviar

aos programas Escola Acessivel e Proinfo, respectivamente. um e-mail para pdeescola@mec.gov.br.
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OUTRAS PERGUNTAS

26. E possivel utilizar a aba “Documentos Anexos” para inserir

25. Como fazer o monitoramento do PDE Escola?

, , arquivos referentes ao monitoramento do PDE ESCOLA?
O monitoramento do plano come¢ano momentoem que ele ¢ aprovado,

independentemente do repasse de recursos ja ter sido feito ou nao,
pois existem agdes que ndo necessitam de verbas para acontecer. Ha

Sim. A aba “Documentos Anexos” podera ser utilizada para incluir
arquivos relacionados ao PDE Escola considerados relevantes, a

varias formas que a escola pode utilizar para fazer o monitoramento exemplo das atas das reunides do Conselho Escolar que discutiram

do PDE Escola. O Manual do programa (disponivel no Portal do o programa; planilhas de acompanhamento; fotos da realizagdo de
MEC, www.mec.gov.br) oferece algumas dicas e um modelo de atividades pedagogicas, dentre outros. ¥

acompanhamento que relaciona, de um lado, o que foi previsto, e do
outro, o que foi realizado, possibilitando uma comparacdo entre os

— e

Arquiva  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

tempos, valores e resultados de cada agao. —
i} *‘1'9? [ gSIMEC— Sistema Integrado de Monitoramenta da Minis. ., ] I

Ha outros mecanismos importantes, como a consulta sistematica ao plano Usuano:
e arealiza¢do de reunides com o Grupo de Sistematizagdo e gestores de IMais Educacéo
agOes para identificar se as metas foram ou serdo alcangadas. Também SERCIaCEEEs) | PDE Escola/Mais Educagao
pode-se fortalecer o monitoramento dando mais publicidade ao trabalho,

por meio da montagem de um mural para exibi¢do dos resultados,
reconhecimento daqueles que estdo cumprindo suas responsabilidades, Estrutura Avaliacdo ParcelaComplementar ~ Qu

envio de informativos para pais € comunidade, informes para a Secretaria Formulariode|

o Eelatorios

de Educagﬁo, entre outras iniciativas. Tela 25 — Utilizag¢do da aba “Documentos Anexos”.

Se a escola ainda tiver dovidas, deve mandar
um e-mail para pdeescola@mec.gov.br.







