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Conhecendo a organizacao educacional

Todas as instituicOes estao sujeitas a legislacao de
ensino, aos atos e Deliberacdoes do Poder Executivo Federal
(MEC), do Conselho Nacional de Educacdo (CNE), do
Conselho Estadual de Educacao (CEE) e da Secretaria de
Estado da Educacao (SEED).

CEE

Orgao Normatizador
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O zelo pela qualidade do ensino a ser ofertado por instituicées publicas e
particular evidencia que tal servico deve ser avaliado desde seu processo
de credenciamento para a oferta da Educacao Basica.

A atuacao do poder publico, pelos mecanismos de credenciamento de
Instituicdo de ensino, autorizacao para funcionamento e
reconhecimento de cursos é crucial para que nao haja profissionais
sem qualificacao atuando no mercado profissional e nem irregularidades
praticadas pela instituicdo de ensino.
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Regimento Escolar da Educacéao Basica

GOVERNO DO ESTADO DO PARANA
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAS;AO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAQ
DEPARTAMENTO DE LEGISLACAQ ESCOLAR

FUNDAMENTAGAO LEGAL PARA A EI.A_‘BORQQAO DO
REGIMENTO ESCOLAR DA EDUCACAO BASICA

Disponivel nas paginas:
Documentos Oficiais da SEED; e
Departamento de Legislacédo Escolar
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A construcao coletiva do Regimento Escolar reconhece a todos 0s seus

direitos, deveres e proibicdes. E fundamental que os gestores viabilizem
a interacdo dos segmentos da comunidade escolar na sua elaboracao,
no exercicio do trabalho colaborativo e da responsabilidade dos

profissionais, fortalecendo a gestao democratica.
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Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional (LDBEN) - Lei n°
9.394/96.

Calendario Escolar

Art. 23 A educacdo basica podera organizar-se em séries anuais,

periodos semestrais, ciclos, alternancia regular de periodos de estudos,

grupos nao-seriados, com base na idade, na competéncia e em outros

criterios, ou por forma diversa de organizacao, sempre que o interesse do

processo de aprendizagem assim o recomendar.

[...]

8§ 2° O calendario escolar devera adequar-se as peculiaridades

locais, inclusive climaticas e econdmicas, a critério do respectivo

sistema de ensino, sem com isso reduzir o numero de horas letivas

previsto nesta Lei.
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Ano Letivo

Art. 24. A educacado basica, nos niveis fundamental e médio, sera
organizada de acordo com as seguintes regras comuns:

| - a carga horaria minima anual sera de oitocentas horas,
distribuidas por um minimo de duzentos dias de efetivo trabalho
escolar, excluido o tempo reservado aos exames finais, quando houver;
VI - o controle de frequéncia fica a cargo da escola, conforme o disposto
No seu regimento e nas normas do respectivo sistema de ensino, exigida
a frequéncia minima de setenta e cinco por cento do total de horas letivas
para aprovacao;

(Obs.: regra basica para o regime seriado anual)
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Art. 12 Os estabelecimentos de ensino, respeitadas as normas comuns

e as do seu sistema de ensino, terao a incumbéncia de:

| - elaborar e executar sua proposta pedagogica;

Il - administrar seu pessoal e seus recursos materiais e financeiros;

Il - assegurar o cumprimento dos dias letivos e horas-aula

estabelecidas;

IV - velar pelo cumprimento do plano de trabalho de cada docente;

V - prover meios para a recuperacao dos alunos de menor rendimento;

VI - articular-se com as familias e a comunidade, criando processos de

Integracao da sociedade com a escola,;

VIl - informar pai e mae, conviventes ou ndao com seus filhos, e, se for o

caso, 0S responsaveis legais, sobre a frequéncia e rendimento dos

alunos, bem como sobre a execucdo da proposta pedagogica da

escola.
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Art. 13 Os docentes incumbir-se-ao de;:

| - participar da elaboracao da proposta pedagogica do estabeleumento
de ensino;

Il - elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagogica
do estabelecimento de ensino;

lll - zelar pela aprendizagem dos alunos;

IV - estabelecer estratégias de recuperacao para os alunos de menor
rendimento;

V - ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidos, alem de
participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a
avaliacao e ao desenvolvimento profissional;

VI - colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as familias
e a comunidade.
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Calculo para o minimo de horas no
Calendario Escolar e na Matriz Curricular

Considerando aulas diarias (Desconsiderando o n° de semanas)
Calculo realizado com base no Calendario de 192 dias letivos, com
alunos.

Com 5 aulas de 50min:
5 X' 50min = 250min
250min X 192 dias letivos = 48.000min
48.000min / 60min (hora) = 800 horas

Com 6 aulas de 50min:
6 X 50min = 300min
300min X 192 dias letivos = 57.600min
57.600min / 60min (hora) = 960 horas
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Com 6 aulas de 45min:
6 X 45min = 270min
270min / 50min = 5,4 aulas diarias (5,4 X 50min = 270min dla)
270min X 192 dias letivos = 51.840min
51.840min / 60min (hora) = 864 horas

Observacoes

“... caso alguma atividade nao esteja incluida na proposta
pedagogica da instituicao, a mesma nao podera ser computada no
calculo das horas de efetivo trabalho escolar. Do mesmo modo, a
efetiva orientacdo por professores habilitados ¢é condicéao
Indispensavel para a caracterizacao de “ horas de efetivo trabalho
escolar” (Parecer n°® 02/2003-CEB/CNE).

E o caso tipico do uso do horéario de almogo, no Ensino de Tempo Integral.

‘
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Recesso nao é férias. Nao confundir: regime de trabalho do professor
com hora-aula.

O total de 800 (oitocentas) horas € o minimo fixado pela lei.

Entenda-se que este minimo pode ser ultrapassado sem problemas.

Observacoes

A carga horaria definida na Matriz Curricular deve ser demonstrada no
Calendario Escolar.

Para chegar ao total de horas aprovado na Matriz Curricular: incluir no
Calendario Escolar o numero de dias letivos disponiveis para o trabalho
didatico-pedagogico com alunos.
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Dias em que efetivamente serao trabalhados os conteudos 7

definidos na proposta pedagogica. Obrigatoriamente, estes dias = .~.-
deverdo contar com a presenca fisica dos alunos e
professores das turmas.

Parecer CNE/CEB n° 1/2006

“...e imprescindivel que todas as unidades educativas, de qualquer
grau, nivel, etapa ou modalidade, vinculadas a um dos sistemas de
ensino, cumpram a legislacdo e as normas educacionais em
sua totalidade, inclusive quanto a duracdo do ano letivo em
dias e horas de sessenta minutos. E mister enfatizar que esse
cumprimento € um direito dos alunos.”
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Lei complementar n° 103/2004.

Art. 32. As férias do Professor serdo de 30 (trinta) dias consecutivos,
segundo o calendario escolar elaborado de acordo com as normas

previstas em lei.

Paragrafo unico.* Os Professores em exercicio nos Estabelecimentos de
Ensino terao direito, além das ferias previstas no caput deste artigo, a um
recesso remunerado de 30 (trinta) dias, condicionado ao cumprimento do
calendario escolar, composto de 200 (duzentos) dias letivos e 10
(dez) dias destinados a atividades de formacéao continuada.

A
B METANEEEEEEEEEEEE ey PARANA

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO




Gcgmg SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO
CO DLE — DEPARTAMENTO DE LEGISLACAO ESCOLAR
FO

SEE

; 4
(947.2017

Coordenacao de Estrutura e Funcionamento - CEF

A Coordenacao de Estrutura e Funcionamento tem o propdésito de garantir
a regularidade na vida legal das instituicOes pertencentes ao Sistema
Estadual de Ensino (Redes: Estadual, Municipal e Particular), sendo de
sua competéncia: a analise de processos com as solicitacbes das
InstituicObes de ensino para a emissdo das Resolucbes Secretariais;
Insercao dos dados das Resolucfes Secretariais no Sistema Vida Legal
do Estabelecimento; encaminhamento das Resolucfes Secretariais para
publicacdo no Diario Oficial do Estado; estudo, organizacédo e divulgacao
da legislacédo educacional, na sua area de atuacao. -
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Deliberacédo n° 03/2013

Art. 1° Esta Deliberacao dispoe sobre as normas para a regulacao,
supervisdo e avaliacdo da Educacao Basica em instituicbes de
ensino mantidas e administradas pelos poderes publicos Estadual
e Municipal e por pessoas juridicas ou fisicas de direito privado, no

ambito do Sistema Estadual de Ensino do Parana.
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Atos Regulatorios

Credenciamento de instituicao de ensino;

Renovacao de credenciamento de instituicao de ensino;
Autorizacao para funcionamento de cursos e programas;
Renovacao de autorizacao para funcionamento de cursos ou
programas;

 Reconhecimento de cursos;

 Renovacao de reconhecimento de cursos;

« AlteracObes de endereco, nomenclatura e entidade
mantenedora;

« Cessacao de atividades e da propria instituicao.
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Art. 36 A instituicdo de ensino s6 podera iniciar atividades

escolares de curso, modalidade, etapa, série, ciclo ou periodo,
apos a publicacdo do ato autorizatéorio, sob pena de anulacao
dos atos escolares praticados antes da devida autorizacao e

responsabilizacédo da autoridade causadora do inicio irregular.
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§ 1° Os atos escolares realizados e os documentos expedidos

por instituicdo de ensino em situacao irregular, na forma do
caput e de seus incisos, ndo tém validade escolar, ndo dao
direito a prosseguimento de estudos, nao conferem grau de
escolarizacdo e nao serao aceitos ou registrados nos 0Orgaos

competentes.

§ 2° Os prejuizos causados aos alunos em virtude de
Irregularidade séo de exclusiva responsabilidade da entidade
mantenedora e da administracdo da instituicao que, por tais
feitos, responderao nos foros competentes.

A N
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Art. 66 Os atos escolares, bem como os documentos expedidos

pela instituicao de ensino, apenas terdo validade para os alunos
gue ingressarem NoOS cursos nha vigéncia dos atos legais do Sistema
Estadual de Ensino do Parana, mesmo que expedidos apos o

vencimento de tais atos.
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« Em todo documento escolar expedido pela instituicao de
ensino deve constar, obrigatoriamente, o numero dos atos
regulatorios em vigéncia, expedidos pelo Sistema Estadual de
Ensino do Parana;

E importante saber:

« Para expedicao de certificados ou diplomas de concluséo de
curso ou habilitacdo, exigir-se-a 0 respectivo ato de
reconhecimento do curso e do credenciamento da
Instituicdo de ensino;

« A importancia do arquivo dos atos regulatérios concedidos
para acesso a comunidade escolar.

I METANEEEEEEEEEEEEEEy PARANA
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Deliberacao n° 03/2013-CEE/PR SE;
Da apuracao de irregularidades e sancoes :

Art. 63 As irregularidades consistem em omissao ou acdes contrarias as
normas do Sistema Estadual de Ensino do Parana, relativas ao

funcionamento de instituicao de ensino e cursos ou programas por ela
ofertados.

Art. 64 O indicio de irregularidade pode ser procedente de:

| — relatdrios apresentados pelos NREs;

Il — noticia divulgada pelos meios de comunicacao;

lIl — analise de processo em tramitacao no Sistema Estadual de Ensino do

Parang;

IV — denuncia devidamente formalizada a SEED/PR ou ao CEE/PR;

V — solicitagao de outro érgao do Poder Publico.

A %)
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Mas quando a instituicdo de ensino
@ considerada irregular?

Art. 65 Uma instituicao de ensino é considerada irregular quando:

| — os atos legais do Sistema Estadual de Ensino do Parana,
necessarios ao seu funcionamento, nao tenham sido concedidos;

Il — os atos legais estejam expirados e ndo tenham sido solicitadas
suas renovacoes;

Il — teve decretada a cessacdo compulsoria e definitiva das
atividades escolares, por meio de procedimentos proprios de
verificac&do ou de sindicancia.

B METANEEEEEEEEEEEE ey PARANA

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO




GESTAD SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO

F

El\élo DLE — DEPARTAMENTO DE LEGISLACAO ESCOLAR
0

Art. 68 Nos casos em gque a denuncia de irregularidade estiver

devidamente comprovada por meio de prova licita e consistente,
ou houver fortes indicios de irregularidade, os 0rgaos competentes
deverao solicitar a Secretaria de Estado da Educacao do Parana a

constituicao de comissao de sindicancia.

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO



Gcsmg SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO
DLE — DEPARTAMENTO DE LEGISLACAO ESCOLAR
I

OCO

SEE

; 4
(947.20(7

Do registro de Vida Legal do

Estabelecimento de Ensino - VLE

No Sistema SERE WEB — Registro de Vida Legal das Instituicoes
de Ensino - VLE séo inseridas as informacdes e os codigos que
as acompanham que identificam a instituicdo de ensino: NRE,
Municipio, denominacdo, endereco, CEP, mantenedora, fone/fax,
Cursos, tipos de Atos, n° e data do Ato, publicacdo no DOE, inicio
e fim do prazo de vigéncia do Ato, texto com observacoes.

E importante saber a importancia da compreensdo deste
registro para a instituicao de ensino e para a vida escolar do
aluno.
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Coordenacao de Documentacao Escolar — CDE

Regulamento da Secretaria de Estado da Educacdo - SEED,
aprovado pelo Decreto 1396 de 05 de setembro de 2007, no Art. 27
inciso V, que compete a SEED “o gerenciamento da
documentacdo com relacdo a vida escolar dos alunos de todas

as unidades do Sistema Estadual de Ensino”.
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SERE/MARFIN 7% ,

* As instituicbes de ensino da rede estadual a partir de 2009 -
SERE;

« As municipais a partir de 2011 — SERE;

« As particulares a partir de 2012 — Modulo de Armazenamento dos
Relatorios Finais - MARFIN.

Livro de Registro de Classe Online - LRCO

Em 2013 foi implantado em 16 instituicoes de ensino-piloto e em
2016, ampliado para mais 217 por adeséo, totalizando 233
instituicoes de ensino no RCO.

Para 2017 teremos uma ampliacdo para mais 735 instituicoes de
ensino, que se somardo as 233 ja participantes, totalizando 968
Instituicoes de ensino em todo o Estado.

&\u
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Objetivo do LRCO

Facilitar, agilizar e tornar mais precisos 0s registros da frequéncia,
conteudo e avaliacao dos alunos, como também, preservar o meio

ambiente, substituindo paulatinamente 0s impressos em papel.

Quando a instituicdo de ensino adere ao RCO

O diretor recebe da SEED permissao para acessar o RCO;
O diretor da permissao de acesso para o0 secretario;
O secretario configura o Sistema com as informacdes da

instituicdo de ensino e da permissdo de acesso aos demais
USUArios.
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A novidade na utilizagdo do LRCO ¢é sua interagdo com o
Sistema de Administragao da Educagao — SAE e Sistema

Escola Web — SERE, de onde migram as informac0es sobre a

demanda dos professores e alunos.
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Censo Escolar

E o principal instrumento de coleta de informacées da educacéo basica
e 0 mais importante levantamento estatistico educacional brasileiro
nessa area. E coordenado pelo Inep, 6rgdo vinculado ao Ministério da
Educacéo, e realizado em regime de colaboracao entre as secretarias
estaduais e municipais de educacao e com a participacao de todas as
escolas publicas e privadas do pais.

O Censo Escolar coleta dados sobre instituicoes de ensino, turmas,
alunos, profissionais escolares em sala de aula, movimento e
rendimento escolar

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
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Objetivos

« Fornecer informacles estatistico-educacionais para realizacao
de andlises, diagndsticos e avaliacdoes sobre a educacéao
brasileira;

« Orientar a definicao de politicas educacionais;

« Servir como instrumento de planejamento e acompanhamento
de programas e acdes de governo.

Principais Programas:
http://portal.inep.gov.br/web/guest/matricula-inicial
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Como ¢ Feito?

Escolas que usam o Sistema SERE:

migracao
SERE/SEJA Transferéncia digital de informacdes EDUCACENSO

Escolas que usam sistema proprio:
Migracao ou preenchimento manual diretamente no Educacenso.
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Responsabilidades dos Gestores em relagcéo aos dados '
do Censo Escolar

A Portaria n° 235, de 4 de agosto de 2011, trata das atribuicoes

das escolas e da responsabilidade dos Gestores em relacdo ao
dados informados no Censo Escolar

http://portal.inep.gov.br/web/guest/documentos-e-legislacaol
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Informacao

%ﬁ

Na ultima quinta-feira, dia 30/03, foi transmitida uma WEB
CONFERENCIA para tratar sobre a 22 Etapa do Censo
Escolar/Situacao do aluno 2016/Periodo de Retificacao, para todas as
equipes do SERE e Censo das Regionais e convidados.

Data inicial da retificacao: 03/02/2017

Data final da retificacao: 18/04/2017

Publicacéo Final dos dados de rendimento e movimento: 12/05/2017

Acesso da Web Conferéncia gravada: webconf2.rnp.br/p2zel78atjj/
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O SERE é um sistema voltado para a coleta, tratamento e

COORDENACAO DE REGISTRO ESCOLAR - CRE

disseminacao de informacoes para o planejamento e a geréncia do
processo educacional, bem como, racionalizar as atividades

burocraticas da secretaria da escola.

A Coordenacao de Registro Escola é responsavel pelo:
« Sistema Estadual de Registro Escolar— SERE;
« Sistema de Educacéo de Jovens e Adultos — SEJA,
« Base Central — ABC.
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Obijetivos:

- Constituir um Banco de Dados Central visando o
conhecimento e a quantificacdo permanente dos alunos do
Estado do Parana. O registro e acompanhamento das
ocorréncias significativas da vida escolar — matriculas,
transferéncias, evasao escolar, aprovacao e reprovacao.

- Desenvolver, implantar e manter atualizado o0 sistema
informatizado da Administracdo Escolar para agilizar as
rotinas especificas das secretarias das escolas, integrado com
o0 Banco de Dados Central.

I METANEEEEEEEEEEEEEEy PARANA
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Entrada de dados do Sistema

ESCOLAS -
informacdes
cadastrais(escola,
turma, alunos, e

INEP - professores)
Novos campos e CDE —
Regras para o Legislacao,
Censo orientacdes e
Escolar instrucGes

N i

S E R E autorsizAaEgélo de

NRES - funcionamento da
autoriza turmas, - e — escola,
cursos e demandas
matrizes da autorizadas,

rede municipal e matriz curricular ,
Privada autorizacéo
de turmas

CEF - Vida Legal

da escola,

RCO - Notas e decretos e
frequéncias autorizacédo
de cursos

m—
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Saida de dados do Sistema

CENSO

ESCOLAR
SAE
PORTE TRANSPORTE
ESCOLAR
BOLETIM,
DECLARAGAO DE CONSULTA
MATRICULA E ESCOLA
SOLICITAGAO DE (Portal)
Transrerencia . —— SERE —
ON LINE
AVALIACAO
NUTRICIONAL EDUCAQAO
RELATORIOS
DOCUMENTOS GERENCIAIS
DOS ALUNOS PARA
ESCOLA
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Importancia dos dados cadastrais do aluno

Atualmente vem crescendo de forma significativa a importancia e a utilizacao
das informacdes dos dados cadastrais registrados no Sistema Escola WEB e
SEJA. Atraves destas informacfes sao realizados os principais repasses de
recursos financeiros as Escolas, recursos estes vindos do Governo Federal e
Estadual tais como: Programas Federais, Estaduais e Municipais, Fundo
Rotativo, Porte, Carteiras, Ampliacbes de Estrutura Fisica, Merenda Escolar,
Bolsa Familia, Previsao de Vagas, Transporte Escolar, Repasses da Educacao

Especial, Necessidades Especiais, Sala de Apoio, entre outros.
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Para evitar esses erros ao incluir/alterar o cadastro de um aluno é

obrigatorio estar com a documentacdo do aluno (pessoal e de
endereco) em maos e registrar corretamente o0 nome completo, sem

abreviaturas, conforme Certidao de Nascimento, RG ou CPF.
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Atencéao

E importante observar:

- prazos das instrucoes e orientacoes;

- cronograma para geracao dos arquivos de matricula inicial e relatério
final do periodo letivo;

- emissao imediata da guia de transferéncia;

- e no prazo de até 05 (cinco) dias para a entrega do Historico Escolar,
contando a partir da data da solicitacao feita pelos pais ou responsavel
legal;

- efetivar a maitricula apenas com Historico Escolar ou Guia de
transferéncia;

- deferimento da matricula o mais breve possivel;

- nome social (uso indevido);

-todos os documento emitidos devem ser conferidos antes de
assinar.

‘
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Informamos que estd em processo de desenvolvimento no Portal

Educacional do Estado do Parana, na aba Aluno, a impressao da

Declaracao de Matriculas e a solicitacao de Historico Escolar.

Contato:
suportesere@seed.pr.qgov.br
suporteseja@seed.pr.qov.br
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