TECNICA LEGISLATIVA

E REDACAO

A modernizacao das normas de
tecnica  legislativa e  redacao
proporciona a melhora da qualidade

e a padronizagao dos textos.




TECNICA LEGISLATIVA

E REDACAO

Elaboracao:
Diretoria de Assisténcia ao Plenario

Observacoes:

Este conteldo é constantemente atualizado, nos moldes dos cursos sobre técnica
legislativa e redacao oficial disponibilizados em parceria da Assembleia Legislativa
do Estado do Parand com a Escola de Governo.

" As normas para a redacao, alteracao e consolidacao de leis podem ser
consultadas na Lei Complementar Federal n2 95, de 26 de fevereiro de 1998 e na Lei
Complementar n? 176, de 11 de julho de 2014.

= As normas de padronizacao da redacao oficial podem ser consultadas no Manual
de Comunicacao Escrita Oficial do Estado do Parana.
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Aspectos da Técnica Legislativa

A tecnica legislativa compreende o conjunto de
procedimentos e normas redacionais especificas gue
objetivam a elaboracao de leis.

Uma lei deve considgerar o interesse do conjunto da
sociedade, e nunca privilegiar particulares.

A  elaboracaoc de leis exige bom senso e
responsabilidade, porgue interferem direta ou indiretamente
na vida 0as pessoas.

Uma norma mal feita pode surtir o efeito contrario do
esperado.




ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO PARANA

EPiGRAFE Projeto de Lei n? 00/2015

PARTE NORMATIVA

(Autoria do Deputado...... )

Alteracao do art. 12 da Lei n® xxxxx, de 5 de dezembro

/ J da 2011, que autoriza a doacdo de imdvel ao Municipio
EI"‘IE}JT"& e s o,

Art. 12 O art. 12 da Lei n® onoooooooo de x de dezembro de xxx,
passa a vigorar com a seguinte redacao:

Art. 12 Autoriza o Poder Executive a efetuar a doacdo, ao Municipio de
NRXNXAN, de terreno de XHCKX m? (guatrocentos e setenta e sete virgula
sessenta e nove metros quadrados) sltuade no quadro urbano da cldade,

sob Matricula n@ XXXXXX do Registro Geral de Imdvels da Comarca de
Clevelandia.

Art. 22 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Curitiba, em 00 de setembra de 2015,

Deputado Estadual

"INAL

PARTE




ESTRUTURA DE UM PROJETO

- Parte preliminar: epigrafe {tipo de proposicao)}
ementa {resumo conteudo)

ambito de aplicacado (art.19)
- Parte normativa: articulacao do projeto

- Parte final: disposicoes finais
clausula de vigéncia
clausula de revogacao

fecho do projeto




4 Aspectos da Técnica Legislativa

» EPIGRAFE

A epigrafe indicara o tipo de proposicao em letras maidsculas,
centralizada na pagina na primeira linha e em negrito.
« EMENTA

A ementa (nao sumula) resume com clareza e precisao o
conteldo da lei. Nao é copia do art. 12 !

O seu texto sera destacado com deslocamento do centro para a
margem direita.

O termo ao final da ementa “e adota de outras providéncias” sé
devera ser utilizado guando a lei realmente contiver providéncias
complementares.




” < PARTE NORMATIVA - DESDOBRAMENTO DE ARTIGOS |

ARTIGO - PARAGRAFO - INCISO - ALINEA - ITEM
ou

ARTIGO - INCISO - ALINEA - ITEM

* ESSA ORDEM E OBRIGATORIA'!




™~

o ARTIGO: sera indicado pela abreviatura Art. com
numeracao ordinal até o nono e cardinal, acompanhada de
ponto, a partir do décimo:

Art. 19 ..., Art. 9@
Art. 10., Art. 11.

o Havendo citacao de artigo no transcorrer do texto, sera
usada a abreviatura art.

o Tratando-se de remissac a artigo gue nao contenha
indicacao numérica, a palavra artigo sera escrita por
extenso.

O ARTIGO pode se desdobrar em Paragrafo (Paragrafo
Unico ou §19, §2°... ) cuem incisos (I, Il, I ...}

/




o PARAGRAFO: usado para explicar, complementar ou
abrir excecoes ao caput do artigo. Pode se desdobrar em
inciso {1, i, 1H...).

o INCISO: usado para exprimir enumeracoes relacionadas
ao caput do artigo ou ao paragrafo. Pode se desdobrar em
alinea (a, b, c...}.

* Nao existe inciso Unico!

o ALINEA: usada para enumeracdes relativas ao texto do
inciso. Pode se gesdobrar em item (1, 2, 3...}

o ITEM: usado para enumeracbes relativas ao texto da
alinea.




e
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EXEMPLO: Art.16 da LC176, de 2014

Art. 16. As disposicoes normativas serao redigidas com clareza,
precisao e ordem logica, observado o seguinte:

(...}
Il - para obtencao de precisao:
(...}

g) expressar valores monetarios em algarismos arabicos, seguidos
de sua indicacao por extenso, entre parénteses;

h} exceto data, nimero de ato normativo, valores monetarios e nos
casos em que houver prejuizo para a compreensao do texto,
guaisguer referéncias a niumeros, percentuais e prazos observara a
regra:

1. guando a forma extensa formar apenas uma palavra, o nimero
sera grafado apenas por extenso;

2. nos casos em que formar duas ou mais palavras, devera constar
o numero cardinal seguido do extenso entre parénteses;

I} empregar nas datas as seguintes formas:

1. 05 numeros nao serao precedidos de zero;




"« LEMBRANDO DA ARTICULACAO DO TEXTO LEGAL:

( * ESSA ORDEM E OBRIGATORIA!)

ARTIGO - PARAGRAFO - INCISO - ALINEA - ITEM
ou

ARTIGO - INCISO - ALINEA - ITEM




» CITACAO DE LEI
As citacoes de dispositivos legais deverao seguir as

seguintes regras:
o quando a remissao for de lei estadual para outra

da mesma federacao nao €& necessario usar a
expressao “Lei Estadual”.

Porém, se a referéncia for a lei de outra unidade de
federacao, devera haver essa indicacao.

Ex.: Lei Municipal n9..., Lel Federal n2...;




e

n na primeira referéncia, a lei sera citada com
indicacao de sua data, e nas demais sera transcrito o
numero da lei apenas com o ano.

EXEMPLO:

o primeira citacao: Lei n® 18.135, de 3 de julho de
2014

o has demais: Lein? 18.135, de 2014

o em revogacoes de dispositivos, mesmo gue ja tenha
sido citada, a lei devera constar com a data completa.

o guando citada na ementa, a lei aparecera com a
data completa;

/




4 N

o em documentos oficiais NAO se usa a barra entre o
numero da lei e 0 ano, a nao ser para citacao de numero
ge projeto.

Exemplo: Lei n® 18.1%14).

Projeto de Lei n? 670/2015

n quando a lei tiver um nome, indicar também o seu
numero:

Exemplo: Lel Federal n? 11.340, de 7 de agosto de 2006
- Lel Maria da Penha

Lei Complementar Federal n? 101, de 4 de
maio de 2000 ~ Lei de Responsabilidade Fiscal




o as citacoes das leis deverao ocorrer na ordem
crescente:

item - alinea - inciso — paragrafo - artigo

EXEMPLO:

44 ; §F
E

Altera o item 1 da alinea do inciso i do art. 16 da
Lei Complementarn? 174, de 11 de julho de 2014;




/" EXEMPLO : N

Art. 32 As pessoas fisicas e juridicas com registro no Cadin Estadual
estarao impedidas de realizar com os érgaos e entidades da
administracao estadual os seguintes atos:

| - celebracao de convénios, acordos, ajustes ou contratos gue
envolvam o desembolso, a qualguer titulo, de recursos financeiros da
administracao estadual;

Il - repasses de valores de convénios ou pagamentos referentes a
contratos;

lll - concessao de auxilios e subvencoes;

IV - concessao de incentivos fiscais e financeiros; e

V - expedicao de alvaras de licenca, de autorizacao especial, ou de
guaisquer outros tipos de alvaras, licencas, permissédes ou autorizacdes
decorrentes do Poder de Policia Estadual.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo néo se aplica:

| - as operacdes destinadas a composicao e regularizacao das
obrigacoes e deveres objeto de registro no Cadin Estadual, sem
desembolso de recursos por parte do 6rgao ou da entidade credora; e

Il - & concessao de auxilios a municipios atingidos por calamidade
publica reconhecida pelo Governo do Estado, bem como as
transferéncias voluntarias de que trata o § 32 do art. 25 da Lei

\_ Complementar Federal n2 101, de 4 de maio de 2000. %




4 o nao indicar as leis que alteraram a lei de origem, visando
geixar o texto claro e evitar erros:

Art 10 Aétera & aémea “c” do art. 20 @Ea E,,ea ne 14, 85@

gbhro de 2005 - nO

de—2—9—de—eu’e&bre—de—29—1—3—§3a55and@ & vagm‘ar com a
seguinte redacao:

Art. 12 Altera a alinea “c” do art. 22 da Lei n? 14,850,
de 5 de outubro de 2005, passando a vigorar com a
seguinte redacao:

n sempre indicar de onde é o dispositivo citado:

0 Anexo desta Lei

o paragrafo deste artigo
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« ALTERACAO DE LEI

Nas proposicoes qgue visem alteracao de dispositivo,
observar:

EXEMPLO: art. 13 da Lein®18.135, de 2014
{(neste exemplo ha caput e paragrafo Unico)

Art. 13. O preenchimento da Ficha de Avaliacao de
Estagio Probatério do servidor seré bimestral e realizado
pela Comissao de Avaliacdo de Estagio Probatério.

Paragrafo Unico. A periodicidade da avaliacdo de
estagio probatério estabelecida neste artigo nao impede
gue, a gualguer tempo, seja instaurado processo
administrativo visando apurar ilicitos funcionais do
servidor em estagio probatorio, mediante relatdrio
fundamentado, observadas as disposicoes estatutarias.




e

o Indicar expressamente a parte da norma que estd

sendo modificada.

- Poderao ocorrer as seguintes situacoes :

n Se a intencao for alterar apenas o caput do artigo, e

essa informacao nao estiver clara, o seu paragrafo Unico
podera ser suprimido por equivoco:

EXEMPLO:
Art. 19 Alters 0 art. e 18.135, de 3 de
julho de 2014, pasSsa jgOrar com a seguinte
redacao:

realizado pela
Probatério.




e

No exemplo, da maneira como foi indicada a alteracao
do artigo, a partir da nova redacao ele apenas tera apenas
o caput, desaparecendo por completo o paragrafo.

o Portanto, o correto é:

Art. 12 Altera o caput do art. 13 da Lel n®

18.135, de 3 de julho de 2014, passando a vigorar
com a seguinte redacao:

Art. 13. O preenchimento da Ficha de Avaliacao
de Estagio Probatdrio do servidor sera bimestral

e realizado pela Comissao de Avaliacao de
Fstagio Probatorio.

Deste modo, entende-se que o paragrafo continua a
existir na lel.




e

o Em caso de alteracao, o assunto da lei alterada
devera constar na ementa.

o S5e o dispositivo a ser alterado estiver no final co
artigo (for o dltimo inciso, ou item, etc) deverao constar
as letras NR entre parénteses (NR), utilizadas para
indicacao de nova redacao.

Se o dispositivo alterado nao estiver no final do artigo,
nao citar {NR}!

Tal indicacao sera feita, guando da publicacao da Lei,
peia Casa Civil.




4 N

o Quando se pretender a alteracao de parte de um artigo,
transcrever apenas o trecho a ser modificado e nao o artigo
inteiro:

Exemplo:

Art. 12 A letra “c” do art. 22 da Lei n? 14.850, de 5 ge
outubro de 2005, passa a vigorar com a seguinte redacao:

Art. 22 O imovel_referido no_art. 12 desta Lei, tendo
sido desmembrado enmi~Nduas~matriculas, sera utilizado
conforme a seguinte destipgcaq;

al ...

o) ...

c} a Prefeitura Municipal de Catanduvas devera
proceder a implantacao de terminal rodoviario municipal.




e

Correto:

Art. 12 A alinea “c” do art. 22 da Lei n? 14.850, de 5
ge outubro de 2005, passa a vigorar com a seguinte
redacao:

c} a Prefeitura Municipal de Catanduvas devera
proceder a implantacao de terminal rodoviario
municipal. (NR)

o N3o esquecer de observar a necessidade de adeguacao
da ementa da lei, quando for feita alteracao.

™~




e QUANTO A ELABORACAO DE LEIS

o E\Eag 5€ Usa Qéausuﬁa @rgameﬂtarsa

o A clausula de vigéncia é obrigatéria, conforme o art.
82 da Lei Complementar Federal n® 95, de 26 de fevereiro
ge 1998.

Considerando que a Lei Federal € mais nova e
especifica, nao se aplica a regra “Salvo disposicao
contraria, a lei comeca a vigorar em todo o pais guarenta
e cinco dias depois de oficialmente publicada”, disposta
no art. 12 do Decreto-Lel Federal n® 4.657, de 4 (e
setembro de 1942 - Lei de Introducdo as Normas do
Direito Brasileiro.




e

o A clausula de revogacao deve ser expressa e cada tépém\
a ser revogado deve ser indicado em um Inciso.

ok pmsbsda 3 remgaga@ geﬂeraca

o NAO ESQUECER:

A clausula de revogacao vem depois da clausula de
vigéncia, a menos que seja um projeto apenas de
revogacao.

Exemplo:

Art. 22 Esta Lei entraré em vigor na data de sua
publicacao.

Art. 32 Revoga:

I — 0 Inciso IV do art. 32 da Lel n? xXxX.xxx, ge 12 dge
setembro de 1988;

i -0 art. 6 da Lei n2 xx.xxx, de 10 de julho de 1996.

/




e

n nao utilizar as expressoes:

Essas expressoes poderao ficar prejudicadas guando
nouver alteracao da lei incluindo novos dispositivos.

sar expressoes como:

... Iss0 da a impressao gue a norma nao € obrigatoria.




e

o Evitar, também,

expressoes:
- Absoluta prioridade

“assegurar com-absoluta prioridad

- Impreterivelmente

“serao entreguesimpreterivelmente

- Obrigatoriamente

a utilizacao das seguintes

e a efetivacao de...”

no prazo ge...”

nte-submeticos...”

- Expressamente - “fica expressa

- Terminantemente - “fica termina

- Suficientemente

“esclarecer suficientemente ¢

mente proibido...”

F

ntemente vedado...’

consumigor...”

™~




4 o Nao usar mais de uma frase no mesmo artigo.
o Ndo € recomendavel o uso de sinénimos.

Para garantir a clareza e efetividade ndo ha problema em
se repetir palavras.

o Quando houver anexo, @ importante fazer referéncia no
corpo da lei.

Isso ira garantir que, em caso de extravio ou engano, nao
falte nenhuma documentacao.

n Os prazos deverao ser indicados em dias.

n Na concessao de Titulo de Cidadao Honorario ou
Benemeérito a pessoa, utilizar o tratamento Senhor{(a} e nao
0 cargo ocupado.




e SIGLAS

n Muitas entidades, 6rgaos ou setores sao mais conhecidos
pelas siglas do gue pelas denominacoes completas, a exemplo
da Sanepar, IN5S, Alep, entre outras.

Ainda assim siglas devem ser utilizadas apds o nome por
extenso, separadas por hifen, sem pontos intermediarios e sem
ponto final.

Exemplo:
Assembleia Legislativa do Estado do Parana — Alep
Companhia de Saneamento do Parana - Sanepar

o Quando for citada de forma repetida no texto, utilizar o
extenso apenas na primeira vez e nas demais somente a sigla.

-




e

REGRAS DAS SIGLAS:

o siglas de ateé trés letras sao grafadas em maidscula (Ex.: IR);

o siglas com quatro letras ou mais, gue formem palavra
pronunciavel, terao apenas a letra inicial mailscula (Ex.: tbama,
Sanepar);

o siglas com gquatro letras ou mais, gue nao sejam
pronunciaveis, serao grafadas em maiuscula (Ex.: IBGE).

LEMBRANDO: As siglas nao devem constar na ementa das
proposicées, a menos gue sejam de dominio publico.
(EX.: SUS, INSS).

™~




« GRAFIA DE NUMEROS

Em quaisquer referéncias a numeros exceto data,
numero de ato normativo, valores monetarios, percentuais
e fracoes, observar:

o guando a forma extensa formar apenas uma palavra, o
numero sera grafado apenas por extenso.
EX.: guinze dias e Nao I5{quinze) dias

o nNos €asos em gque formar duas ou mais palavras,
devera constar o numero cardinal seguido do extenso
entre parénteses.

Ex.: 23 {vinte e trés)




» DATAS
Empregar nas datas as seguintes formas:
o 0S NUMeros nao serao precedidos de zero;

o nas referéncias ao primeiro dia do més,
sera utilizado ndmero ordinal:

n 0 més sera escrito por extenso com letra minuscula
e sem abreviacao;

o a indicacao dos anos sera grafada sem o ponto entre
as casas co milhar e da centena.

Ex: 12 de julho de 2015




"« HORAS

- simbolo de hora: h
- simbolo de minuto: min
- simbolo de segundo: s

o N3ao ha ponto depois do simbolo, por nao ser uma
abreviatura.

o Nao existem as siglas hs ou hr.

n N3o sao utaéazad@s golis pontos.
Exemplo: 700




e

o Quando se tratar de hora inteira, pode ser escrito gmr\
extenso: 6 horas.

Exemplo:
7h ou 7 horas (o horario do reldgio, nao o periodo!)
o Os simbolos min e s s serao utilizados guando se
tratar de hora quebrada e gue haja indicacao dos segundos.

Exemplo: 13h25
13h25min30s




s
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« SOBRE O FECHO DE UM DOCUMENTO

Prima-se pela economia de palavras e objetividade. Portanto,
evitar fechos com clichés como:

Basta uma formula de cortesia com a seqguinte regra:

- Respeitosamente:
quando direcionado a autoridades superiores (inclusive ao Presidente da Republica)

- Atenciosamente:

quando direcionado a autoridades da mesma hierarquia ou de hierarquia inferior
*escrever por extenso e nunca utilizar Att

« EM PRONOMES DE TRATAMENTO

Em todos os documentos formais os pronomes de tratamento

devem ser escritos por extenso, sem abreviacao.

/




UTILIZACAO DE FONTES NA ELABORACAO DE UM TEXTO:

n Ecofont Vera Sans

- deixa espacos vazados nas letras sem afetar sua
legibilidade, economizando cerca de 60% (sessenta por
cento) de tinta ou toner.

n Garamond

- Por ter linhas mais finas tambem pode ser mais
economica gue as demais.




/"« TAMANHO DAS FONTES

o o corpo do texto:

Fcofont Vera S5ans ou Garamond
{(tamanho 11} {(tamanho 14)

o na ementa:

Fcofont Vera Sans ou Garamond
{(tamanho 9) {tamanho 12}

o nas citacoes longas (mais de trés linhas) e na indicacao de
nova redacao de dispositivo legal:

Fcofont Vera Sans ou Garamond
{tamanho 10} {(tamanho 13}

n nas nota de rodapé:
Fcofont Vera Sans ou Garamond
{tamanho 9) {(tamanho 12}




: « MARGENS DE UM TEXTO

- suyperior: 5 cm {inciuindo o TIMBRE)
- inferior: 3cm

- esguerda: 3 cm

- direita: 2 Cm

- texto em formato justificado

» O cuidado com as margens se da a fim de gue o texto
respeite 0s espacos necessarios aos carimbos de
tramitacao, e nao seja prejudicado na encadernacao.




/"« CABECALHO E BRASAO A

No cabecalho nao havera nomes de diretorias, deputados ou
comissoes, pois todos os documentos oficiais sao emitidos em
nome da Assembleia.

O Brasao do Estado do Parana devera estar centralizado
{nao podendo ter largura inferior a 2cm) com a identificacao
“Assembleia Legislativa do Estado do Parana” em italico.

TEa0 A
NN e
X

3,

Assembleia Legisia tiva do Estado do Parand




/
« NOTA DE RODAPE

Os nomes das Diretorias, Gabinetes, Comissoes,
Liderancas ou Blocos que emitem o documento poderao
constar na nota de rodape, utilizando as fontes Ecofont
Vera Sans {(tamanho 9) ou Garamond {tamanho 12).
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 LOCAL E DATA

Ao final do documento (fecho da proposicao) sera
indicado o municipio e a data, seqguido de nome e cargo
0o emitente (sem traco indicando o lugar da assinatura).

Exemplo:
Curitiba, 12 ge outuoro de 2015.

FULANO DE TAL
Deputado Estadual

= Nao ha necessidade de nominar os locais onde foram
confeccionados 0s cocumentos.

~y

Exemplo: Sata-gas Sess0es, a8 0as Lomissoes

™~




4 N
-EXEMPLO: LOCAL E DATA EM DOCUMENTOS FEDERAIS...

LEI N° DE ! DE JUNHO DE 2015.

Converséo da Medida Proviséria n°® L de 2014

Altera a Lei n? de . de novembro de 2008.
Mensagem de veto

A PRESIDENTA DA REPUBLICA Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte
Lei:

Art. 12 O art. 12 da Lei n°® 3, de de novembro de 2009, passa a vigorar com as seguintes
alteragoes:

“Art. 12 Fica a Uniao autorizada a conceder subvenc@o econdmica. sob a

Art. 32 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag&o.

Brasilia, 9 de junho de 20151942 da Independéncia e 1272 da Republica.

DILMA ROUSSEFF

José Eduardo Cardozo
Joaquim Vieira Ferreira Levy
Nelson Barbosa

Armando Monteiro

Este texto ndo substitui o publicado no DOU de 10.6.2015




Centro Legisigtivg/Presidente Anibal Khury
Gab. utado

Projeto de Lei n°

ﬁ f Sphkula: Peetara=ae Ulllaaae ruvusa a
Associagéo 1 o -
| A - [, com sede e foro no municipio
i o de Curitibd/P

o A
! Concede T(Hulo de Utilidade - -

Art. 1°, FiMada de Utilidade Pablica a As

AECRI, com sede e foro no municipio de Curitib
\ecrt

Art. 2°. Esta Lei passa a vigorar na data de sua publicagéo.

Sala Missées, em

Cuortnba

Deputado Estadual

Praga Nossa Senhora da Salete — s/n° - Centro Civico - Curitiba - Parand

Gab. Deputado ---




Assembléia Legislativa do Estado do Parand

CENTRO LEGISLATIVO ANIBAL KHURY

Projeto de Lei n°

LIDO NO EXPEDIENTE SMLA: nova redaco a letra "¢’
BRI RS, do artigo#° da Lei ), de 05 de
B, § outubrg’ de "~ cuja redagdo foi
alterada pela Lei - ) de 29 de

:I&Z' A outubro de . |, e autoriza a doagéo

i° ®écretario nével ao Municipio de

Catanduvas.

A Assembiéia Legis/M Estado do Parana,

NAO USAR !!

DECRETA:

Art. 1° - Alglg 'c" do artigo 2° da Lei ; » de 2005, cuja

redacdo foi alterada pela Le ie  de ouiubro de 2013, passa a vigorar com a
N
seguinte redacio:

Art. 29 - O imovel referido no art. 1° desta Lei, tendo sido desmembrado em duas

matriculas, sera utilizado conforme a seguinte destinagéo:

a)....
b) 2
c) A Prefeitura Municipal de ; devera proceder a implantagdo de ’

. i

M Esta Lei entraw—:m vigur nia uata de sua publicagao.
Sala das sessdes, em 10 de margo de 2015. J

Art2?




g Assembleia Legislativa do Estado do Parana ‘
- Centro Legislativg Presidente Anibal Khury '
g%

Gabinete eputad ‘
PROJETO DE LEI N°_ :

LIDO NO EXPED}ENTE m mw no Estade do Parand, q

CONC 2l Seman
En U U Ccncef ( .
e e g a ser celebrada, onuclmente na semana
i
1° Sektepario

\

Art. 1° - Fica instifuida, no Estado do Parand, a Semana

Cancer , O ser

realizada c%da, anualmente, na semana que inciui o « )
2. wmpal




Dicas para elaboracao de Requerimentos

o Objetivicdade.

o A justificativa NAO E cépia do texto do requerimento,
serve para explicar o motivo do pedigo.

n As informacdes incluidas devem estar atualizadas para
evitar possiveis constrangimentos.

o Os nomes das pessoas, assim como o0s respectivos
cargos ocupados e enderecos, também devem ser
conferidos.




Dicas para elaboracao de Requerimentos

o As dJatas dos reguerimentos devem estar em
consonancia com o seu objeto.

o A ementa deve conter, resumicdamente, TODAS as
solicitacbes do requerimento, pois sera o objeto da
votacao. {(Ex.: Pedido de Informacao)

n Requerimentos que pedem o0 envio de mencao
nonrosa, voto de congratulactes e votos de pesar
precisam obrigatoriamente estar acompanhados do
destinatario e do endereco.




e

Dicas para elaboracao de Requerimentos

n Pecigdos com assuntos semelnantes ao mesmo
destinatario devem estar em um UNICO requerimento.

o Apenas “copiar” e “colar” textos denota desleixo.

o Respeito para com o receptor do documento! Muitas
vezes sao copiados textos que o proprio receptor
elaborou!

™~




4 LOCALIZANDO NO SITE DA ALEP

« MANUAL DE TECNICA LEGISLATIVA
« MODELOS DE PROPOSICOES
Reguerimentos
Projetos de Lei
Projetos de Lei Complementar
Projetos de Resolucao
Projetos de Decreto Legislativo
Proposta de Emenda a Constituicao - PEC
Emendas

o LEI COMPLEMENTAR FEDERAL N2 95,DE 1998
o LEI COMPLEMENTAR N2 176, DE 2014
o FCOFONT PARA DOWNLOAD

K e PAPEL TIMBR

ADO  PARA DOWNLOAD
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» Destaques ///

Palestra de Marcal Justen Filho marcara
inauguracao da Escola do Legislativo na
segunda-feira (14), as 13h15

ESCOLA DO
LEGISLATIVO

- ASSEMBLEIA LEGISLATIVA 00 £STADO DO PARANA

PALESTRA:
"A Teoria da separagao de Poderes como
um Processo Politico em Evolugao”,

A Escola integra um projeto mais amplo da Mesa Executiva
voltado para a modemizacao e valorizacdo do Legislativo

Deputados |

@ LEGISLACAQ ESTAD... wm Dados de Comarcas...

Atividade Parlamentar |

= PESQUISA LEGISLATIVA

Deputado recolhe reivindicagoes do
setor leiteiro no Sudoeste

Reichembach diz que reivindicagdes servirao
de subsidio a atuacdo da Frente Parlamentar
de Apoio a Cadeia Produtiva do Leite

Projeto prevé que prestadores de
servigos continuos estendam
beneficios de promogoes a clientes
Obrigacao atingiria provedores de internet,
operadoras de planos de saude, fornecedores
de agua e energia, entre outros

Projeto de lei apresentado na
Assembleia proibe o uso do amianto no

Parana

As fibras de amianto ainda sdo muito utilizadas
na fabricacao de telhas onduladas, caixas
d'agua e pastilhas de freio de automoveis.
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» Sitede AaZlll

*. DIOE - Departament...

) TRANSPARENCIA

Comissdes | Legislacgio |  Sala de Imprensa
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» Ultimas noticias ///

09/09 - 14:12

Deputados da provincia chinesa de Jiangsu
visitarao a Assembleia Legislativa na sexta-
feira (11)

04/09 - 15:29
Programa "Politica e Viola" deste sabado (5)
recebe o deputado Jonas Guimarées

03/09 - 15:42
Projeto apresentado na Assembleia cria a
rota da cerveja artesanal do Parana

03/09 - 15:39

Em video, Lideranca do Governo explica
mudancas na eleicao de diretores

» Acessar todas as noticias //
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Legisla(;éo Técnica Legislativa | Constituico Federal | Constituicdo Estadual | Leis Orcamentarias | Estatuto do Servidor | Regimento Intemno

<< Voltar //

Constitui¢ao Federal Constituigao Estadual

Regimento Interno Leis Orgamentarias

Técnica Legislativa

Estatuto do Servidor




/ Q ORDEM DO DIA Q PAUTA DA CCJ @ PESQUISA LEGISLATIVA ﬁ DIARIOS DA ASSEMBLEIA (E}i ATENDIMENTO AD CIDADAD \

Leg iSIﬂ(}éO Técnica Legislativa | Constituicio Federal | Constituicdo Estadual | Leis Orcamentérias | Estatuto do Servidor | Regimento Intemo

<< Voltar

Com o objetivo de contribuir com a agilidade na tramitacdo das proposiches e adequa-las ao Regimento Interno da Casa e as leis que regem a matéria, a Diretoria de
Assisténcia ao Plenario e a Diretoria Legislativa elaboraram e apresentam um Manual de Técnica Legislativa e outro com os Modelos de Proposiches, com o intuito de
fornecer subsidios aos assessores parlamentares na elaboracio das proposicbes.

Importante salientar que ambos sdo referéncia para consulta na adequacio da técnica legislativa e sdo constantemente atualizados. Importante também a consulta a
legislacio que rege o tema.

J

Manual de Técnica Legislativa e
Redacéao

J

Modelos de Fonte Ecofont
Proposicbes Vera Sans

J J v

LEI COMPLEMENTAR FEDERAL LEI COMPLEMENTAR ESTADUAL Papel Timbrado
95, de 26 de fevereiro de 1998 176, de 11 de julho de 2014 Alep




