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Observacoes:

Este Manual é constantemente atualizado

= Todas as remisstes ao Regimento interno referem-se a Resolugdao n? 1, de 12 de
margo de 2005.

» AS normas para a redacao, alteracdo e consolidacdo de leis podem ser
consultadas na Lei Complementar n2 176, de 11 de julho de 2014.

» As normas de padronizacao da redacao oficial e modelos de documentos
também podem ser consultados no Manual de Comunicacao Escrita Oficial do
Estado do Parana.
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INTRODUCAO

A Diretoria de Assisténcia ao Plendrio reedita o presente
Manual com os Modelos de Proposicdées tendo em vista a constante
modernizacao das normas de redacao e técnica legislativa, objetivando a
manutencao da qualidade e a padronizacao dos textos.

A melhora da producao legal tem gerado resultados positivos
que evoluem para uma maior efetividade e aplicabilidade das leis,
colocando esta Assembleia Legislativa em posicao de destague.

A Presidéncia desta Casa disponibiliza o material anexo,
devidamente atualizado, aos senhores parlamentares, as respectivas
assessorias e também aos servidores, visando a continuidade desse
aprimoramento.

Deputado ADEMARN UIZ
President
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1. ASPECTOS FORMAIS E VISUAIS

FONTE:

= corpo do texto:

Fcofont Vera Sans ou Garamonad *
{tamanho 11} (tamanho 14)
= ementa:

Fcofont Vera Sans ou Garamond
{tamanho 9) (tamanho 12)

= citagdes longas {com mais de trés linhas) e indicacdao de nova redacdo de
dispositivo legal:

Fcofont Vera Sans ou Garamond
{tamanho 10} (tamanho 13}
» nota de rodapé:

Fcofont Vera Sans ou Garamond
{tamanho 9) (tamanho 12)
1.2 MARGENS

= superior: 5 cm (incluindo o brasao)
= esquerda: 3 cm

= inferior: 3 cm

= direita: 2 cm

= texto em formato justificado

1.3 CABECALHO

No cabecalho nao poderao conter nomes de diretorias, deputados ou comissoes,
j& que todos os documentos oficiais sdo emitidos em nome da Assembleia. A
identificacao do setor podera ser feita no rodapé.

1.4 NOTA DE RODAPE

A indicacao da Diretoria, Gabinete, Comissao, Lideranca ou Bloco que emitiu o
documento podera ser feita na nota de rodapé (na fonte Ecofont Vera Sans ou
(tamanho 9) ou Garamond (tamanho 12).

1.5 LOCAL E DATA

Ao final do documento serd indicado o Municipio e a data, seguido de nome e
cargo do emitente (sem risco indicando o lugar da assinatura).

1.6 NUMERACAO DE FOLHAS

A partir da segunda pagina a indicacao do documento sera feita no lado superior
esquerdo e a numeracao no canto superior direito com a abreviacao fl. (seguida
do nimero da pagina) na mesma linha. EXEMPLO:

Projeto de Lei n? xx/2016 fl.2
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2.1 REQUERIMENTOS |
Observacao:

= Todos os requerimentos deverao ser apresentados em uma via, com excecao do
Pedido de Informacdo (protocolado em trés vias).

Y o T TNV Z= T 0 ¢ =T o] (o R PP 7
Ausentar-se do PaiS ........c.ccuvirreirimmrenimnirsnrrrss s

Ausentar-se do Pais em missao ofiCial ..........ccceviiiiiiiiiin e 9
Constituicao de Bloco Parlamentar .........ccccovieeiiieiiiiii e eennn e 10
Constituicao de Frente Parlamentar .........cccovviiiiiiiiiinin e e 11
Dispensa de Votacao de Redagao Final ......ccovveevviiiiiiiieiiniii e eenann 12
ENnVio de EXPediente ......ccovieiiiiiiiiiriiir e rre s r s rna s nn e 13
[ aTel [VES=To RN g T= 1@ 1o [=T o o 1 (o TN I - T 14
Indicagdo de Lider/ Vice-lHder..........cuuieeiiiiiiiriciiie e rren e 15
Indicagao de Membro de COMISSA0 ......vveevviiiriiiieiiriiinirriir e errrn s reaaes 16
Inser¢ao nos Anais (registro em ata) ........cceevviiiiii 17
Justificativa de AUSENCIA ......ccueuiiiiiiiiiiicccr e 18
Mengao HONrosSa .......ccevvvviviveniennnninnnneeneeenns (ver expedicao de Certificado) 19
[2=To [Te [0 X0 [T [ 0] 0] g 0 T=T ol 13 RN 20
Preferéncia para discussao € VOLAGCA0 ........ccoiviivriiiiieriniinrenne s ersnnennrennaeeens 21
RecUrso de PIENAKIO .......covvueeiiiiii e e 22
Regime de UrgencCia ........ccuueieiiiiiiiiiiiiiiiis e eer e crine s s e ee e s s e s e nan e e 24
Retirada de Projeto de Lei da Ordem do Dia.........ccoeeiiiieiiiinc i e, 25
Substituicao de Membro de COMISSA0 ......cc.cviiuiiiriuiiiriiir e 26
Uso do Grande EXpediente ...t r e 27
(8o 0 (oI o [=T 0 T-T {1 T TR R 28
Uso do Plenarinho para realizagio de AUDIENCIA PUBLICA ..........cceceeueeneen. 29
Voto de Congratulagdes — MUNICIPIO ..vuvueeeiiiieeiieiice e e 30
Voto de Congratulagdes — pessoa fiSiCa ........cccvvviiriieeiiiiin e 31

Voto de Congratulagées com Men¢ao Honrosa (ver expedicdo de Certificado) 32
RV o oo = o =TT PP 33
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REQUERIMENTO

Requer o arquivamento do Projeto de Lei n2 xx/xxxx
de autoria do{a) Deputado{a)XXXXXXXXXXX.

DEIXAR ESPACO PARA O
CARIMBO DO PLENARIO

Senhor{a) Presidente,

O(A) Deputado(a) gue ao final assina requer, ap6s ouvido o soberano
Plenario, o ARQUIVAMENTO do Projeto de Lei n? xx/xxxx, de autoria do{a)
Deputadof{a) XXXXXXXXX.

Curitiba, X de xoOoooxXxxx de xxxx.

Deputado(a) Estadual

Observacao:

= Ao requerimento de arquivamento sera anexado o espelho do projeto com sua
localizacdo e tramitacdo atual (buscar em www.alep.pr.gov.br, “Pesquisa Legislativa”,
“Proposicdes”, clicar em “Projeto de Lei n® xx/xxxx” e imprimir}.



http://www.alep.pr.gov.br/
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REQUERIMENTO

Requer autorizacao para se ausentar do
Pais no periodo de x de xxxxxx a x de

DEIXAR ESPACO PARA O XXXXXXXX d& XXXX.
CARIMBO DO PLENARIO

Senhor{a) Presidente,

O(A) Deputado(a) que ao final assina requer, apos ouvido o soberano
Plenario, AUTORIZACAO PARA SE AUSENTAR DO PAIS no periodo de x de XXXXXXX
a x de xxxxxxx de xxxx, para tratar de assuntos particulares, sem 6nus para o
Poder Legislativo.

Curitiba, x de xo000xxx de Xxxx.

Deputado(a) Estadual
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REQUERIMENTO

Requer autorizacao para se ausentar do
Pais em Misséao Oficial no periodo de x de

DEIXAR ESPACO PARA O XXXXXX a X de XXXXxXX de XXXX.
CARIMBO DO PLENARIO

Senhor{a) Presidente,

O(A) Deputado(a) que ao final assina requer, ap6s ouvido o soberano
Plendrio, AUTORIZACAO PARA SE AUSENTAR DO PAIS EM MISSAO OFICIAL no
periodo de x de xxxxxxx a X de xxxxxxx de xxxx, para (inserir o evento do qual
o Parlamentar participara, especificando se haverd 6nus para o Poder
Legislativo).

Curitiba, x de xo000xxx de Xxxx.

Deputado(a) Estadual

Observacao:

= A justificativa da auséncia do Parlamentar devido ao cumprimento de Miss&o Oficial
serd acompanhada do documento que designou sua participacdo.
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REQUERIMENTO

Comunica a constituicao de bloco parlamentar.

DEIXAR ESPACO PARA O
CARIMBO DO PLENARIO

Senhor{a) Presidente,

O(A) Deputado(a) que ao final assina comunica a CONSTITUICAO DO
BLOCO PARLAMENTAR xxxxxxx, que tera como Lider o{a) Deputado(a)xxxxxxx e
como Vice-Lider o(a) Deputado(a) XXXXXXX .

Curitiba, x de x0000xxXxx de XxXxX.

Deputado(a) Estadual

Observacdo:

= A constituicdo de Bancadas e Blocos Parlamentares estd prevista nos arts. 10 e 11 do
Regimento Interno.
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REQUERIMENTO

Requer constituicdo da frente parlamentar
(colocar nome da Frente).

DEIXAR ESPACO PARA O
CARIMBO DO PLENARIO

Senhor{a) Presidente,

O(A) Deputado(a) que ao final assina requer, ap6s ouvido o soberano
Plenario, a CONSTITUICAO DA FRENTE PARLAMENTAR (colocar o nome da
Frente), composta inicialmente pelos(as) Deputados{as) XXXXXXXXXX, com
validade até o final da presente Legislatura.

(Justificar as razdes e os objetivos da Frente Parlamentar}.

Curitiba, x de xo000xxx de Xxxx.

Deputado(a) Estadual
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REQUERIMENTO

Requer a dispensa de votacao da redacao final
do Projeto de Lei n2 xx/xxxx.

DEIXAR ESPACO PARA O
CARIMBO DO PLENARIO

Senhor{a) Presidente,

O(A) Deputado(a) que ao final assina requer, apos ouvido o soberano
Plenario, DISPENSA DE VOTACAO DA REDACAO FINAL do Projeto de Lei n°

XX/xxxX, item x da presente Ordem do Dia, por nao ter recebido emendas em
sua tramitacao.

Curitiba, X de x0000MXXXXX de XXXX.

Deputado(a) Estadual

Observacao:

» A dispensa de votacdo de Redacdo Final deverd ser requerida na 22 discussdo do

projeto de lei, desde que nao tenha recebido emendas no curso de sua tramitacado (§ 49
do art. 185 do Regimento interno).
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REQUERIMENTO

Reqguer o envio de expediente ao Sr.(a) Fulano de Tal
(colocar o cargo) solicitando xxxxxx (pedido resumido:

DEIXAR ESPACO PARA O asfalto, reforma, ambuléncia, entre outros)
CARIMBO DO PLENARIO

Senhor{a) Presidente,

O(A) Deputado(a) que ao final assina requer, apdés ouvido o soberano
Plendrio, o ENVIO DE EXPEDIENTE ao Excelentissimo(a) Senhor{a) XXxXxXxxxxx,
(colocar o cargo), solicitando xxxxxxxx {descrever o pedido e indicar o local e o
Municipio que receberd a prestacdo de servico ou o envio de material).

(Acrescentar breve justificativa expondo as razoes do pedido).

Curitiba, x de x0000xXxx de XxXxX.

Deputado(a) Estadual
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REQUERIMENTO

Requer a inclusdo na Ordem do Dia
do Projeto de Lei n2 Xx/XxXXX.

DEIXAR ESPACO PARA O
CARIMBO DO PLENARIO

Senhor(a) Presidente,

O(A) Deputado(a) que ao final assina requer, apos ouvido o
soberano Plendrio, a INCLUSAO NA ORDEM DO DIA do Projeto de Lei n®
XX/XXXX.

Curitiba, X de xoOoooxXxxx de xxxx.

Deputado(a) Estadual

Observacao:

= Ao requerimento de inclusdo na Ordem do Dia sera anexado o espelho do projeto
demonstrando estar apto para ser incluido na Ordem do Dia ({(buscar em
www.alep.pr.gov.br, “Pesquisa Legislativa”, “Proposicdes”, clicar em “Projeto de Lei n®
XX/XXXX" e imprimir).



http://www.alep.pr.gov.br/
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REQUERIMENTO

Requer a indicagdo de Lider e de Vice-Lider.

DEIXAR ESPACO PARA O
CARIMBO DO PLENARIO

Senhor{a) Presidente,

Os(As) Deputados(as) que ao final assinam requerem seja
comunicado que o Partido xxxxx {(Bancada ou Bloco) passara a ter como LIDER
o(a) Deputado(a) xxxxxxxx e como VICE-LIDER o(a} Deputado(a) xxXxXxxxxx.

Curitiba, x de x0000xxXxx de XxXxX.

Deputado(a) Estadual Deputado(a) Estadual

Deputado(a) Estadual Deputado(a) Estadual

Deputado(a) Estadual Deputado(a) Estadual
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REQUERIMENTO

Reguer indicagdao de Membro(s) para a
Comissao XXXXXXXXXX.

DEIXAR ESPACO PARA O
CARIMBO DO PLENARIO

Senhor{a) Presidente,

O(A) Deputado{a) que ao final assina requer seja comunicado que a
Bancada do Partido xxxx (ou Bloco} indica o(a) Deputado(a) xxxxxxx como
MEMBRO TITULAR e o{a) Deputado(a) xxxxxxxxxx como MEMBRO SUPLENTE da
Comissao XXXXXXXXX.

Curitiba, x de x0000xxXxx de XxXxX.

Deputado(a)
Lider da Bancada/Bloco

Observacao:

= A Organizacdo das Comissdes Permanentes estd prevista nos arts. 31 e 32 do Regimento
Interno.
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REQUERIMENTO

Requer a inser¢ao nos Anais desta Casa
da matéria xx xxxxx, publicada no jornal

DEIXAR ESPACO PARA O XXXXXXXXX, €m XX de XXXXXX de XXXX.
CARIMBO DO PLENARIO

Senhor{a) Presidente,

O(A) Deputado(a) que ao final assina requer, apés ouvido o soberano
Plenario, a INSERCAO NOS ANAIS DESTA CASA da matéria xxxxxx, publicada no
jornal Xxxxxxxx, em X de XXxXxXxx de XxxX.

Curitiba, X de xo000MXXXX de XXXX.

Deputado(a) Estadual
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REQUERIMENTO

Justifica a auséncia na sessdo
plendria do dia x de XXxXxxXxxx

DEIXAR ESPACO PARA O de xxxx.
CARIMBO DO PLENARIO

Senhor(a) Presidente,

. O(A) Deputado{a) que ao final assina requer seja JUSTIFICADA SUA
AUSENCIA na sessdo plenaria do dia x de xxxxxxxxx de xxxx, conforme o
disposto na alinea (“a”, “b"”, “c” ou “d”) do § 32 ou § 42 do art. 60 do Regimento
interno desta Casa de Leis.

Curitiba, X de xoOoooxXxxx de xxxx.

Deputado(a) Estadual

Observacao:

= Quando a razdo da justificativa de auséncia for atestado médico (alinea “a"), serd
indispensdvel sua anexacéo.

Art. 60. ...

§ 32 Serdo consideradas justificadas as auséncias:

a) por motivo de doenca, mediante apresentacdo de atestado médico;

b) em decorréncia de viagem para acompanhar o Governador do Estado;

¢} em decorréncia de audiéncia ou evento, com Ministro de Estado, fora da Capital;

d) do Deputado(a) que, por indicacdo do Presidente, estiver representando a Assembleia.

§ 42 Mediante requerimento subscrito pelo Parlamentar, o Presidente poderd abonar, durante o
més, uma auséncia injustificada.



Assembleia Legislativa do Estado do Parana

fl.19

REQUERIMENTO

Requer o registro e o envio de mencgao honrosa

ao{a) Senhor{a) xXxxxXxxxxxxxxxx {mencionar a
guem deverd ser dirigida e se hd necessidade

DEIXAR ESPACO PABA O de expedicao de certificado).

CARIMBO DO PLENARIO

Senhor{a) Presidente,

O(A) Deputado(a) que ao final assina requer, apds ouvido o soberano
Plenario, o registro na ata dos trabalhos da presente sessdo e o envio de
MENCAO HONROSA ao(a) Senhor(a) xxxxxxxxxxxxxx {mencionar a quem devera
ser dirigida e se ha necessidade de expedicdo de certificado).

Curitiba, X de xo000XXXX de XXXX.

Deputado(a) Estadual

Observacao:

= No caso de expedicdo de CERTIFICADO, tal solicitacdo deverd constar na Ementa e também no
corpo do respectivo Requerimento, para que sejam tomadas as providéncias cabiveis.
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REQUERIMENTO

Requer pedido de informacdes ac (a)

Secretéario{a) de Estado do(a) xxxxx.
DEIXAR ESPACO PARA 0
CARIMBO DO PLENARIO

Senhor{a) Presidente,

O(A) Deputado(a) que ao final assina requer, apés ouvido o soberano
Plenario, o envio de PEDIDO DE INFORMACOES ac Excelentissimo(a) Senhor(a)
XXXXXXXXX, Secretdrio(a) de Estado xxxxxxxxxxx, sob pena de crime de
responsabilidade, nos termos do art. 55 da Constituicao do Estado, com os
seguintes questionamentos:

a)..:
b)..:
c)....
(Acrescentar breve justificativa expondo as razoes do pedido).

Curitiba, x de xo0000xxX de XxXXX.

Deputado(a) Estadual

Observacao:

* Os requerimentos de pedido de informacgdes estdao regulamentados nos arts. 134 e 135 do
Regimento Interno e deverdo ser apresentados em trés vias.
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REQUERIMENTO

Requer a preferéncia para discussao e
votagao do Projeto de Lei n? xx/xxxx.

DEIXAR ESPACO PARA O
CARIMBO DO PLENARIO

Senhor{a) Presidente,

O(A) Deputado(a) que ao final assina requer, apos ouvido o soberano
Plenario, PREFERENCIA PARA A DISCUSSAO E VOTACAO do Projeto de Lei n®
XX/xxxx, item x da Ordem do Dia.

Curitiba, x de xo000xxx de Xxxx.

Deputado(a) Estadual

Observacao:

= Os requerimentos de preferéncia para discussdo e votacdo deverdo receber o apoiamento de
cinco Deputados(as), a menos que sejam de autoria de presidentes de Comissdes Permanentes,

relatores{as) de projetos ou qualquer membro da mesa (§§ 42 e 52 do art. 179 do Regimento
interno).
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REQUERIMENTO

Reguer o recebimento de Recurso de
Plenario contra decisao proferida pela

DEIXAR ESPACO PABA 0 Comissd0o XXXXXXXX.
CARIMBO DO PLENARIO

Senhor{a) Presidente,

O(A) Deputado(a) que ao final assina requer, apés ouvido o soberano
Plenario, seja recebido o presente RECURSO DE PLENARIO contra decisao
proferida pela Comissao xxxxxxxxx, em conformidade com o prazo regimental
e baseado nos fundamentos apresentados.

Curitiba, X de x0000MXXXXX de XXXX.

Deputado(a) Estadual

Observacéo:

= Ao requerimento de apresentacdo de recurso ao Plendrio deverdo ser anexadas as Razdes do
Recurso {modelo na pagina seguinte).
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RAZOES DO RECURSO

O(A) Deputado(a) abaixo assinado(a), autor do Projeto de Lei n®
XX/XXXX, gue ........ (colocar a ementa), vem perante Vossa Exceléncia interpor
Recurso contra decisao proferida pela Comissao xXxXxXXXxXxXxXx que opinou pela
nao aprovacao da presente proposicao.

TEMPESTIVIDADE

O presente Recurso apresenta-se tempestivamente amparado nos
preceitos do § 32 do art. 33-A do Regimento Interno.

FUNDAMENTOS LEGAIS

(Discorrer sobre a fundamentacao do Recurso).

PEDIDO

(Discorrer sobre o pedido).

Curitiba, x de xxXxXxxx de xXxxXx.

Deputado(a) Estadual
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REQUERIMENTO

Requer Regime de Urgéncia para tramitacdo
e votacdo do Projeto de Lei n2 x/xxxx.

DEIXAR ESPACO PARA O
CARIMBO DO PLENARIO

Senhor{a) Presidente,

O(A) Deputado(a) gue ao final assina requer, apés ouvido o soberano
Plenario, REGIME DE URGENCIA para tramitacéo e votacado do Projeto de Lei n®
/xxxx, de autoria do{a) Deputado{a) xxxxxxxxxx, gue dispde sobre XXXxXxxXx.

Curitiba, x de xo000xxx de Xxxx.

Deputado(a) Estadual

Observacao:

= Ao requerimento de regime de urgéncia serd anexado o espelho do projeto com sua localizacéo
e tramitacao (buscar em www.alep.pr.gov.br, “Pesquisa Legislativa”, “Proposicdes”, clicar em
“Projeto de Lei n? /xxxx” e imprimir}.

- Projetos em regime de urgéncia sé poderdo ser retirados por uma sessdo e apenas uma vez,
através de requerimento assinado por cinco Deputados{as) (§ 12 do art. 158 do Regimento
interno).


http://www.alep.pr.gov.br/
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REQUERIMENTO

Requer a Retirada do Projeto de Lei n? x/xxxx
pelo prazo de xx sessdes.

DEIXAR ESPACO PARA O
CARIMBO DO PLENARIO

Senhor{a) Presidente,

O(A) Deputado(a) gue ao final assina requer, ap6s ouvido o soberano
Plenario, a RETIRADA DO PROJETO DE LEI N2 x/xxxx, item x da Ordem do Dia, da
presente sessao ordindria pelo prazo de xxxx sessodes.

Curitiba, x de xo0O0XXXXXXX de XXXX.

Deputado(a) Estadual

Observacao:

= As proposicbes poderdo ser retiradas apenas uma vez e pelo prazo maximo de dez sessbes
{art. 158 do Regimento Interno).
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REQUERIMENTO

Comunica a substituicao de Membro da
Comissao XXXXXXXXXX.

DEIXAR ESPACO PARA
O CARIMBO DO
PLENARIO

Senhor{a) Presidente,

O(A) Deputado(a) que ao final assina requer seja comunicado que
o{a) Deputado(a) xxxxxxx SUBSTITUIRA o(a} Deputado{a) XXXXXXXXXX COMO
Membro Titular (ou Suplente) da Comissao XXXXXXXXXXX.

Curitiba, x de xooooxxx de xxxx.

Lider da Bancada/Bloco
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REQUERIMENTO

Requer o Uso do Grande Expediente da
sessdo plendria do dia x de xxx de xxxx.

DEIXAR ESPACO PARA O
CARIMBO DO PLENARIO

Senhor{a) Presidente,

O(A) Deputado(a) que ao final assina requer o USO DO HORARIO DO
GRANDE EXPEDIENTE da sessao plenaria ordinaria do dia x de xxxxxxx de xxxx,
para ouvir o{a) Senhor{a) xxxxxx que dispora sobre XXXxXxxx.

Curitiba, x de x0000xxXxx de XxXxX.

Deputado(a) Estadual

Observacao:

= Como se trata de abertura de espaco para um nado parlamentar fazer uso de hordrio em sessdo
plendria, é importante que seja especificado o nome, o assunto a ser discorrido e se haverd
utilizacdo de algum equipamento de midia.



Assembleia Legislativa do Estado do Parana

fl.28

REQUERIMENTO

Requer a utilizacdo do Plenarinho no dia x
de xxxxx de Xxxx.

DEIXAR ESPACO PARA O
CARIMBO DO PLENARIO

Senhor{a) Presidente,

O(A) Deputado(a) que ao final assina requer a DISPONIBILIZACAO DO
PLENARINHO desta Casa de Leis no dia x de xxxxxx de xxxX, no periodo das
xxhxx as xxhxx, para a realizacdo de xxxxxxxxxxx {colocar o assunto € o nome
do palestrante).

(Acrescentar justificativa sucinta e detalhes pertinentes ao evento).

Requer-se ainda sejam providenciados os servicos de taquigrafia, copa,
equipamentos de midia, XXXXXXXXXXXX.

Curitiba, x de x0000xxXxx de XxXxX.

Deputado(a) Estadual
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REQUERIMENTO

Requer a Utilizagao do Plenarinho no dia
X de xxxx de xxxx, para realiza¢do de
DEIXAR ESPAQO PARA O AUDIENCIA PUBLICA com o tema XXXXXX.

CARIMBO DO PLENARIO

Senhor{a) Presidente,

O(A) Deputado(a) que ao final assina requer a DISPONIBILIZACAO DO
PLENARINHO desta Casa de Leis no dia x de xxxxxx de xxxx, no periodo das
xxhxx as xxhxx, para a realizacdo de AUDIENCIA PUBLICA com o tema

XXAXXXXXX.

(Acrescentar justificativa sucinta e detalhes pertinentes ao evento).

Requer-se ainda sejam providenciados os servicos de taquigrafia, copa,
equipamentos de midia, XXXXXXXXXXXX.

Curitiba, x de xo000xXxx de Xxxx.

Deputado(a) Estadual
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REQUERIMENTO

Requer o registro e o envio de Voto
de Congratulagdes pelo aniversério

DEIXAR ESPACO PARAO do Municipio de XXXXXXXX.
CARIMBO DO PLENARIO

Senhor{a) Presidente,

O(A) Deputado(a) gue ao final assina requer, apés ouvido o soberano
Plenario, o registro na ata dos trabalhos da presente sessao e o envio de VOTO
DE CONGRATULAGCOES pelo aniversario do Municipio de XXXXXXXXXXXXX.

(Acrescentar breve justificativa e o endereco completo para onde
devera ser encaminhado o voto).

Curitiba, x de x0000xxXxx de XxXxX.

Deputado(a) Estadual



Assembleia Legislativa do Estado do Parana

fl.31

REQUERIMENTO

Requer o registro de Voto de Congratulagées
ao(a) Senhor{a)xxxxxxxx.

DEIXAR ESPACO PARA O
CARIMBO DO PLENARIO

Senhor{a) Presidente,

O(A) Deputado(a) que ao final assina requer, apés ouvido o soberano
Plenario, o registro na ata dos trabalhos da presente sessdo de VOTO DE
CONGRATULACOES ao (a) Senhor(a) xxXxxxxxX.

(Acrescentar o motivo da homenagem com breve justificativa).

Curitiba, x de xo000xXxx de Xxxx.

Deputado(a) Estadual
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REQUERIMENTO |

Requer o registro e o0 envio de Voto de

Congratula¢des com Mengao Honrosa
DEIXAR ESPACO PARA O ao(a) Senhor(a) xxxxx (mencionar se
CARIMBO DO PLENARIO

hé necessidade de expedicdo de
certificado).

Senhor{a) Presidente,

O(A) Deputado(a) que ao final assina requer, apés ouvido o soberano

Plenario, o registro na ata dos trabalhos da presente sesséo e o envio de VOTO
DE CONGRATULACOES com MENCAO HONROSA &o (a) Senhor(a) xxXxxxxxX.

(Acrescentar o motivo da homenagem com breve justificativa e o
enderego completo para onde devera ser encaminhado o voto).

(Havendo necessidade de expedicao de certificado, mencionar).

Curitiba, x de xo000xXxx de Xxxx.

Deputado(a) Estadual

Observacao:

= No caso de expedicado de CERTIFICADO, tal solicitacdo deverd constar na Ementa e também no
corpo do respectivo Requerimento, para que sejam tomadas as providéncias cabiveis.



Assembleia Legislativa do Estado do Parana

fl.33

REQUERIMENTO

Requer o registro e o envio de Voto de Pesar
a familia enlutada pelo falecimento do (a)

DEIXAR ESPACO PARA O Senhor(a) XXXXXXXXXX.
CARIMBO DO PLENARIO

Senhor{a) Presidente,

O(A) Deputado(a) que ao final assina requer, apds ouvido o soberano
Plendrio, o registro na ata dos trabalhos da presente sessdo e o envio de VOTO
DE PESAR a familia enlutada pelo falecimento do{da) Senhor(a) xxxXxXxxxxxX.

(Acrescentar breve justificativa e o endere¢o completo para onde
devera ser encaminhado o voto).

Curitiba, X de xo000MXXXXX de XXXX.

Deputado(a) Estadual
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2.2 PROJETOS DE LEI

Observacao:

» Todos deverdo ser apresentados em trés vias.

Y =] = Tot= o T =0 L= 35
Alteracao de lei com adequacao de ementa...........cccccevieeiciiiiciecceeeecvne e, 36
Alteracao de lei com revogacao de diSpoSitiVo..........ceieeirrieriinnceiiireeeeeeiannns 37
Alteracao de lei de concessao de Titulo de Utilidade Pdblica....................... 38
Alteracao integral de lei de concessao de Titulo de Utilidade Publica.......... 39
Concessao de Titulo de Cidad@ao Honordrio/Benemeérito..............cceccumeneennn. 40
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PROJETO DE LEI N2 /XXXX

Altera a Lei n? xx.xxx , de

X de xxxxxxx de xxxx, que
DEIXAR ESPACO PABA O dispde (colocar o assunto).
CARIMBO DO PLENARIO

Art. 12 O § 32 do art. x da Lei n2xxxx, de X de XXXXXXXX de XXXX,
passa a vigorar com a seguinte redacao:

§ 32 {(Colocar a nova redacéo do dispositivo a ser alterado). (NR)

Art. 2° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Curitiba, x de xo00oxXxxXxxx de xXxxx.

Deputado(a) Estadual

JUSTIFICATIVA

Apresentar os motivos e expor os argumentos que demonstrem a
necessidade, a conveniéncia, a oportunidade e a relevancia da proposicao.

Observacao:

= A alteracdo deverd ser indicada ao final do artigo com as letras NR entre parénteses (NR) para
indicar a nova redacao (se o dispositivo alterado nao estiver no final do artigo, ndo deveré constar
o (NR) - tal indicacdo serd feita quando da publicacdo da Lei).

= A justificativa é obrigatéria e estd prevista no Regimento interno, bem como no art. 38 do
Decreto Federal n? 4.176, de 28 de marco de 2002.
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PROJETO DE LEI N2 /XXXX

Altera a Lei n? xxxx, de x de xxxxx de

DEIXAR ESPACO PARA O XxxxXx, que dispde (colocar o assunto).
CARIMBO DO PLENARIO

Art. 12 A ementa e o art. X da Lei n? xxxx, de X de XXXXXXXX de XXXX,
passam a vigorar com a seguinte redacao:

{Colocar a ementa com a adequacdo a alteracdo proposta).
(...)

Art. x (Colocar a nova redacéo do artigo a ser alterado) .

Art. 29 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Curitiba, x de xo0ooxxxXxxx de xXxxx.

Deputado(a) Estadual

JUSTIFICATIVA

Apresentar os motivos e expor os argumentos que demonstrem a
necessidade, a conveniéncia, a oportunidade e a relevancia da proposicao.

Observacao:

= A ementa informa o teor da lei. Portanto, sempre que houver alteracdo de dispositivo, deverd
ser observada a necessidade de adequacdo da ementa a modificacdo proposta.

= A justificativa é obrigatéria e estd prevista no Regimento Interno, bem como no art. 38 do
Decreto Federal n? 4.176, de 28 de marco de 2002.
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PROJETO DE LEI N2 /XXXX

Altera a Lei n2 xxxx, de x de xxxxx de xXxxx,
que dispbe {(colocar o assunto) e adota
outras providéncias.

DEIXAR ESPACO PARA O
CARIMBO DO PLENARIO

Art. 12 A ementa (verificar se é necessario altera-la) e o art. x da Lei
n2 xxxxx, de x de xxxxxxxx de xxxx, passam a vigorar com a seguinte redacao:

{Colocar a ementa com a adequacéao a
alteracao proposta).

(...)

Art. x {Colocar a nova redacdo do artigo a ser alterado).
Art. 29 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 32 Revoga a Lei n® xxxx, de x de XxXxXxXxXxxx de XxXxX.

Curitiba, x de xoOooxXxxxxx de xXxxx.

Deputado(a) Estadual

JUSTIFICATIVA

Apresentar os motivos e expor os argumentos que demonstrem a
necessidade, a conveniéncia, a oportunidade e a relevancia da proposicao.
Observacao:

= Quando se pretender revogar varios dispositivos, cada um deles deverd ser citado em um
inciso:

Art. 12 Revoga:

i — 0 art. xx da Lei n2 xxxx, de x de xXXXxXxxx de xxxx; e

Il - a Lei n? xxxx, de x de xxxxxxxx de xxxx.

= Em toda proposicdo que promover alteracdo de dispositivo devera ser verificada a necessidade
de adequacdo da ementa ao novo teor.

= A cldusula de revogacdo sera colocada depois da cldusula de vigéncia da lei.

= Por ser uma proposicao serd acompanhada de justificativa sucinta.
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PROJETO DE LEI N2 /XXXX

Altera a Lei n2 xxxx, de x de xxxxx de Xxxx,
de concessdo de Titulo de Utilidade Publica.

DEIXAR ESPACO PARA O
CARIMBO DO PLENARIO

Art. 12A ementa e o art. x da Lei n? xxxx, de x de xxxxx de xXxxx,
passam a vigorar com a seguinte redacao:

Concede o Titulo de Utilidade Publica ao (a)
XXXXXXXXXXXXXXX, com sede e foro no
Municipio de XXXXXXXX.

Art. X. Concede o Titulo de Utilidade Publica ao (8} XXXXXXXXXXXXXX, com sede e
foro no Municipio de XXXXXXXXXXXX.

Art. 29 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Curitiba, x de xxxxx de xxxx.

Deputado(a) Estadual

JUSTIFICATIVA

A Lei n? xxxx, de x de xxxxx de xxxx, concedeu o Titulo de Utilidade Publica
a0 (3) XXXXXXXXXXxxx, com sede e foro no Municipio xxxxxxxxxxx. Entretanto, devido
as alteracbes no Estatuto Social, a referida Lei deverd ser adequada para gue conste
XXXXXXXXXXXXXXXXXX (COLOCAR O NOME CORRETO), com sede e foro no Municipio
XXXXXXXXXXX.

Assim, necessaria a aprovacado da presente proposicao.

Observacao:

= Quando a proposicao for para alterar dispositivos legais, o0 assunto da lei alterada deve constar na
ementa.

= Sempre que for modificado o teor de uma lei deve ser observada a necessidade de adequacao de
sua ementa.

= Observar se a lei alterada nao trazia dispositivo constitucional que deva ser mantido.

= A justificativa é obrigatdria e estéd prevista no Regimento interno, bem como no art. 38 do Decreto
Federal n© 4.176, de 28 de marco de 2002.

= Quando a lei prever a revogacao genérica (ex: “ficando revogadas as disposicdes
contréarias”), a cldusula de vigéncia e/ou revogacao deverd ser alterada). Caso o dispositivo
legal possua apenas dois artigos e seja necesséria a sua alteracdo por completo, utilizar o
modelo de “Alteracdo integral de lei de concesséo de Titulo de Utilidade Piblica”.
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PROJETO DE LEI N2 /XXXX

Altera a Lei n2 xxxx, de x de xxxxx de xxxx, de
concessao de Titulo de Utilidade Publica.

DEIXAR ESPACO PARA O
CARIMBO DO PLENARIO

Art. 12A Lei n? xxxx, de x de xxxxx de xXxxx, passa a vigorar com a
seguinte redacao:

Concede o Titulo de Utilidade Publica ao (a)
XXXXXXXXXXXXXXX, com sede e foro no
Municipio de XXXXXXXX.

Art. 12 Concede o Titulo de Utilidade Publica ao {8) XXXXXXXXXXXXXX, com sede e
foro no Municipio de XXXXXXXXXXXX.

Art. 29 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 29 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Curitiba, x de xxxxx de xxxx.

Deputado(a) Estadual

JUSTIFICATIVA

A Lei n2 xxxx, de x de xxxxx de xxxx, concedeu o Titulo de Utilidade Plblica
ao (@) XxXxXxxxxxxxxxx, com sede e foro no Municipio xxxxxxxxxxx. Entretanto, devido
as alteracbes no Estatuto Social, a referida Lei deverd ser adequada para que conste
XXXXXXXXXXXXXXXXXX (COLOCAR O NOME CORRETO), com sede e foro noc Municipio
) 9.0.0.0.0.90.0.0008

Assim, necessaria a aprovacado da presente proposicao.

Observacao:

= Quando a proposicdo for para alterar dispositivos legais, o assunto da lei alterada devera constar na
ementa.

= Sempre que for modificado o teor de uma lei deverd ser observada a necessidade de adequacdo de
sua ementa.

= Observar se a lei alterada nao trazia dispositivo constitucional que deva ser mantido.

= Alterar a clausula de vigéncia e/ou revogacao quando a lei prever revogacao genérica (ex: “ficando
revogadas as disposicfes contrarias”).

= A justificativa é obrigatéria e estd prevista no Regimento interno, bem como no art. 38 do Decreto
Federal n© 4.176, de 28 de marco de 2002.
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PROJETO DE LEI N2 /XXXX

Concede 0 Titulo de Cidaddo(a)
Honoréario{a)/Benemérito{a) do Estado do

DEIXAR ESPACO PARA O Parand ao (3) Senhor{(a) XXXXXXXXXX.
CARIMBO DO PLENARIO

Art. 12 Concede o Titulo de Cidadao(d) Honorario{a)/Benemérito{a) do
Estado do Parand ao (a) Senhor{a) XXXXXXXXXXX.

Art. 29 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Curitiba, x de xo00XXXXXX de XXXX.

Deputado(a) Estadual

JUSTIFICATIVA

Apresentar os motivos e expor os argumentos que demonstrem a
necessidade, a conveniéncia, a oportunidade e a relevancia da proposicao.

Observacéo:

= Os requisitos para a concessdo do Titulo de Cidaddo(ad) Honoréario(a) ou Benemérito{a) estdo
elencados na Lei n? 13.115, de 14 de fevereiro de 2001.
= Anexar oficio do Lider autorizando o uso da cota do Partido ou Bloco.

= importante lembrar que o(a) cidad&o(d) honorério(a) é aquele(a) nascido fora do Estado do
Parana e o(a) cidaddo(3) benemérito{a) é paranaense.

= O Titulo é concedido a pessoa, ndo ao seu cargo. Portanto, o tratamento usado serd apenas
Senhor (a).

= A documentacdo pertinente ao projeto de lei deverd acompanhar apenas uma das vias a serem
protocoladas. Nas demais, constardo apenas a proposta e sua justificativa.

= A justificativa é obrigatéria e estd prevista no Regimento interno, bem como no art. 38 do
Decreto Federal n? 4.176, de 28 de marco de 2002.
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PROJETO DE LEI N2  /XXXX

Concede o Titulo de Utilidade Publica ao (a)
XXXXX, com sede e foro no Municipio xxxxx (ou

DEIXAR ESPACO PARA O sede no Municipio x e foro no Municipio y).
CARIMBO DO PLENARIO

Art. 12 Concede Titulo de Utilidade Publica ao (a) xxxxx, com sede e
foro no Municipio xxxxx {(ou sede no Municipio X e foro no Municipio Y).

Art. 29 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Curitiba, x de xo000xXxxxx de xxxx.

Deputado(a) Estadual

JUSTIFICATIVA

Apresentar os motivos e expor os argumentos que demonstrem a
necessidade, a conveniéncia, a oportunidade e a relevancia da proposicao.

Observacao:

= Os documentos da entidade/associacdo, necessarios para protocolar o projeto de lei de
Concessédo de Titulo de Utilidade Publica, estdo previstos na Lei n2 17.826, de 13 de dezembro de
2013.

= Para a apresentacdo do projeto de lei, uma das vias deverd ser acompanhada da referida
documentacao. Nas demais, constardao apenas a proposta e sua justificativa.

= Verificar o foro da entidade, ou seja, se 0 municipio onde se localiza é sede de Comarca ou, se
ndo, a que Comarca pertence, através do site do Tribunal de justica no link:
http://www.tipr.jus.br/dados-de-comarca

= A justificativa é obrigatéria e estd prevista no Regimento Interno, bem como no art. 38 do
Decreto Federal n? 4.176, de 28 de marco de 2002.
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PROJETO DE LEI N2 /XXXX

Concede o Titulo de xxxxx (ex: Capital
do Jeans) ao Municipio Xxxxx.

DEIXAR ESPACO PARA O
CARIMBO DO PLENARIO

Art. 12 Concede ao Municipio xxxxx o Titulo de xxxxx (ex: Capital do
jeans).

Art. 29 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Curitiba, x de xxxxx de xxxx.

Deputado(a) Estadual

JUSTIFICATIVA

Apresentar os motivos e expor os argumentos que demonstrem a
necessidade, a conveniéncia, a oportunidade e a relevancia da proposicao.

Observacao:

= Nunca usar a expressdo “denomina o Municipio X de capital...”, pois o gue se pretende é
conceder um titulo e ndo alterar o nome do municipio.

= A justificativa é obrigatéria e estd prevista no Regimento Interno, bem como no art. 38 do
Decreto Federal n? 4.176, de 28 de marco de 2002.
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PROJETO DE LEI N2 /XXXX

Denomina xxx o {a) xxxxxx (rua,
viaduto, etc) localizado no

DEIXAR ESPACO PARA O Municipio de XxxXxx.
CARIMBO DO PLENARIO

Art. 12 Denomina xxxxxxxxxx (nome) o{a) xXxXxXxXxxxxxxxxx (viaduto,
ponte, rua, etc) localizado no (a) xxxxxxxxx (explicar a localizacao: bairro,
cruzamento, trincheira, BR, acesso, etc), no Municipio XXxXXxxxx.

Art. 29 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Curitiba, x de xxxxx de xxxx.

Deputado(a) Estadual

JUSTIFICATIVA

Apresentar os motivos e expor os argumentos que demonstrem a
necessidade, a conveniéncia, a oportunidade e a relevancia da proposicao.

Observacao:

= Nao usar a expressao “Denomina Rua XX a rua...”, pois dessa forma o nome ficara rua Rua XX.
Citar apenas o nome que se pretende dar, sem a indicacao de rua, rodovia, viaduto, etc. Ex:
Denomina XX a rua...

= A justificativa é obrigatéria e estd prevista no Regimento Interno, bem como no art. 38 do
Decreto Federal n? 4.176, de 28 de marco de 2002.
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PROJETO DE LEI N2 /XXXX

Revoga a Lei n? xxxx, de x de XxxXxXxXxXxx
de xxxx, que dispde (colocar o assunto.)

DEIXAR ESPACO PARA O
CARIMBO DO PLENARIO

Art. 12 Revoga a Lei n? xxxx, de x de »xxxxxxxx de xxxx, que
(colocar o assunto).

Art. 29 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Curitiba, x de xo0000xoxx de XXXX.

Deputado(a) Estadual

JUSTIFICATIVA

Apresentar os motivos e expor os argumentos que demonstrem a
necessidade, a conveniéncia, a oportunidade e a relevancia da proposicao.

Observacao:

= Quando se pretender revogar varios dispositivos, cada um deles deverd ser citado em um
inciso:

Art. 12 Revoga:
i—-oart. xxda Lein? , de x de xxxxxxxx de xxxx, que (colocar assuntoj; e

i-alein® ,dexde xxxxxxxx de xxxx, que {colocar assunto).

= Apenas nos casos de leis revogatdrias a cldusula de vigéncia vem depois da revogacao.

= A justificativa é obrigatéria e estd prevista no Regimento Interno, bem como no art. 38 do
Decreto Federal n? 4.176, de 28 de marco de 2002.
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Observacao:

* Todos deverdo ser apresentados em trés vias.

2.3 PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR
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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N2 /XXXX

Altera a Lei Complementar n2 xxxx,
de x de xxxxx de XXXX, gue XXXX

DEIXAR ESPACO PARA O (colocar o assunto)
CARIMBO DO PLENARIO

Art. 12 A ementa (verificar se & necessario alterd-la) e o art. x da Lei
Complementar n2 xx, de x de XXXxXxxxX de XxxX, passam a vigorar com a
seguinte redacao:

{(Colocar a ementa com a adequacao
a alteracdo proposta).

(...)
Art. x {Colocar a nova redacdo do artigo a ser alterado).

Art. 22 Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua
publicacao.

Curitiba, x de xo0ooxXxxXxxx de xxxx.

Deputado(a) Estadual

JUSTIFICATIVA

Apresentar os motivos e expor os argumentos que demonstrem a
necessidade, a conveniéncia, a oportunidade e a relevancia da proposicao.

Observacao:

* Os projetos de lei complementar, de resolucao e de decreto seguirdao o mesmo modelo dos
projetos de lei ordinaria.

= Toda proposicao que promover alteracdo de dispositivo deverd adequar a ementa ao seu novo
teor.

= A justificativa é obrigatéria e estd prevista no Regimento interno, bem como no art. 38 do
Decreto Federal n? 4.176, de 28 de marco de 2002.
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PROJETO DE RESOLUCAO N2 /XXXX

Aprova a prestacdo de contas das
despesas dos Senhores Deputados
referente ao més de xxxxxxx de Xxxx.

DEIXAR ESPACO
PARA O CARIMBO DO
PLENARIO

Art. 19 Aprova a prestacao de contas das despesas dos Senhores
Deputados, previstas na Resolucao n® 3, de 15 de marco de 2004, com as
modificacdes contidas na Resolucdo n? 3, de 13 de abril de 2009, referente ao
Més de XXXXXXXXXXX de XXXX.

Art. 22 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

Curitiba , x de xxxxx de xxXxx.

Deputado(a) Estadual

JUSTIFICATIVA

A prestacao de contas das despesas dos Senhores Deputados
relacionadas ao exercicio de seus mandatos foi regulamentada pela Resolucao
n? 3, de 15 de marco de 2004, com as modificacbes previstas pela Resolucao
n? 3, 13 de abril de 2009.

Formalizou-se a prestacao de contas, apreciada e aprovada pelo
Plenario desta Casa, em atendimento a Constituicdo Federal e a Lei
Complementar n? 101, de 4 de maio de 2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal.

Observacdo:

= Os projetos de lei complementar, de resolucao e de decreto seguirao o mesmo modelo dos
projetos de lei ordinaria.

= A justificativa é obrigatéria e esta prevista no Regimento Interno, bem como no art. 38 do
Decreto Federal n® 4.176, de 28 de marco de 2002.
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PROJETO DE RESOLUCAO N2 /XXXX

Aprova o relatério final da Comissao
XXXXXXKXXXXXXXKXXXXX XX,

DEIXAR ESPACO PARA O
CARIMBO DO PLENARIO

Art. 19 Aprova o relatério final da Comissdo XXXXXXXXXXXXXXX,
constituida pelo Ato do Presidente n?2 x, publicado no Diario Oficial da
Assembleia n® xxx, de x de xxxxx de xxxx, conforme Reqguerimento de autoria
do Deputado xxxxxxxxxxxxx, apresentado em Plendrio sob protocolo n? xxxx,
em X de xxxxx de xxxx, suas conclusdes e encaminhamentos.

Art. 29 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

Curitiba, x de xxxxx de xxxx.

Deputado(a) Estadual

JUSTIFICATIVA

Apresentar os motivos e expor os argumentos que demonstrem a
necessidade, a conveniéncia, a oportunidade e a relevancia da proposicao.

Observacao:

= Os projetos de lei complementar, de resolucdo e de decreto seguirdo o mesmo modelo dos
projetos de lei ordinaria.

= A justificativa é obrigatéria e estd prevista no Regimento Interno, bem como no art. 38 do
Decreto Federal n? 4.176, de 28 de marco de 2002.
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PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO N2 /XXXX

Autoriza o Poder Executivo a alienar
Imdével.

DEIXAR ESPACO PARA O
CARIMBO DO PLENARIO

Art. 12 Autoriza o Poder Executivo, nos termos do inciso XXX do art.
54 da Constituicao Estadual, a alienar a XXXXXXXXXXXXXX, © Lote n@9
XXXXXXXXXXXXX, nos termos da Mensagem n? xxx, de x de xxxxx de xxxx, do
Chefe do Poder Executivo, lida no expediente da Assembleia Legislativa de x
de xxxxx de xxxx, na forma do Anexo |.

Art. 22 Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua
publicacao.

Curitiba, x de xxxxx de xxxx.

Deputado(a) Estadual

JUSTIFICATIVA

Apresentar os motivos e expor os argumentos que demonstrem a
necessidade, a conveniéncia, a oportunidade e a relevancia da proposicao.

Observacao:

* Os projetos de lei complementar, de resolucao e de decreto seguirdao o mesmo modelo dos
projetos de lei ordinaria.

= A justificativa é obrigatéria e estd prevista no Regimento interno, bem como no art. 38 do
Decreto Federal n? 4.176, de 28 de marco de 2002.
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PROPOSTA DE EMENDA A CONSTITUICAO N2 /XXXX

Altera o art. xx da Constituicdo Estadual.

DEIXAR ESPACO PARA O
CARIMBO DO PLENARIO

Art. 12 O art. xx da Constituicao Estadual passa a vigorar com a
seguinte redacao:

FAV AT O D00 0000.000000 00000 00000000000000000000 8
Art. 22 Esta Emenda Constitucional entra em vigor na data de sua
publicacao.

Curitiba, x de xxxxx de xxxx.

Deputado(a) Estadual

JUSTIFICATIVA

Apresentar os motivos e expor os argumentos que demonstrem a
necessidade, a conveniéncia, a oportunidade e a relevancia da proposicao.

Observacao:

= As propostas de emenda a Constituicdo Estadual seguirdo o mesmo modelo dos projetos de lei
ordindria.

= A justificativa é obrigatéria e estd prevista no Regimento Interno, bem como no art. 38 do
Decreto Federal n? 4.176, de 28 de marco de 2002.
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Observacao:
» Todas as emendas deverao ser apresentadas em trés vias.
Emenda Aditiva ......cooeuiiiiiiiii e 52
Emenda Modificativa ... e 53
EMeNnda SUPIreSSIVA ....cicceiieiiiiiiiiiiiiiiinii s ssres s s s sren s ss s snss s seanssnsssnnsennnnes 54

Emenda SUDSLItULIVA GEIal ......ocieveriiiieiiiieiieircrres e eerenren s e s s s en e s ennens 55
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DEIXAR ESPACO PARA O
CARIMBO DE PLENARIO

EMENDA ADITIVA AO PROJETO DE LEI N2  /XXXX

Nos termos do § 32 do art. 137 do Regimento interno, apresenta-se
emenda para inserir o (pardgrafo, inciso ou alinea) ao Projeto de Lei n®
XX/XXXX com a seguinte redacao:

Curitiba, x de xo000MxXXX de XXXX.

Deputado(a) Estadual

JUSTIFICATIVA

Apresentar os motivos e expor os argumentos gue demonstrem a
necessidade, a conveniéncia, a oportunidade e a relevancia da proposicao.

Observacéo:

= Por ser uma proposicao, a emenda serd acompanhada de justificativa sucinta.

= As emendas de plendrio deverdo receber apoiamento - autor mais quatro Deputados(as) (art.
139 do Regimento interno).

= Emendas apresentadas pelas Comissfes independem de apoiamento (pardgrafo Unico do art.
139 do Regimento interno).

= As emendas de plendrio deverdo ser apresentadas na 22 discussdo das proposicdes (art. 145
do Regimento Interno).
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DEIXAR ESPECO PARA O
CARIMBO DE PLENARIO

EMENDA MODIFICATIVA AO PROJETO DE LEI N2  /XXXX

Nos termos do § 4° do art. 137 do Regimento interno, apresenta-se
emenda para alterar o teor do (paragrafo, inciso ou alinea) do Projeto de Lei n®
[XXXX:

Curitiba, x de xxxxx de xxxx.

Deputado(a) Estadual

JUSTIFICATIVA

Apresentar os motivos e expor os argumentos que demonstrem a
necessidade, a conveniéncia, a oportunidade e a relevancia da proposicao.

Observacao:

= Por ser uma proposicao, a emenda serd acompanhada de justificativa sucinta.

= As emendas de plenario deverdo receber apoiamento - autor mais quatro Deputados(as) (art.
139 do Regimento interno).

= Emendas apresentadas pelas Comissdes independem de apoiamento (pardgrafo Unico do art.
139 do Regimento interno).

= As emendas de plenario deverdo ser apresentadas na 22 discussao das proposicdes (art. 145 do
Regimento interno).
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DEIXAR ESPACO PARA O
CARIMBO DE PLENARIO

EMENDA SUPRESSIVA AO PROJETO DE LEI N2 /XXXX

Nos termos do § 1° do art. 137 do Regimento interno, apresenta-se
emenda para suprimir o (paragrafo, inciso ou alinea) do Projeto de Lei n?®
XX/XXXX, renumerando-se 0s artigos posteriores.

Curitiba, x de xxxxx de xxxx.

Deputado(a) Estadual

JUSTIFICATIVA

Apresentar os motivos e expor os argumentos que demonstrem a
necessidade, a conveniéncia, a oportunidade e a relevancia da proposicao.

Observacdo:

= Por ser uma proposicao, a emenda serd seguida de justificativa sucinta.

= As emendas de plendrio deverdo receber apoiamento - autor mais quatro Deputados(as) (art.
139 do Regimento interno).

* Emendas apresentadas pelas Comissfes independem de apoiamento (paragrafo Unico do art.
139 do Regimento interno).

* As emendas de plendrio deverdo ser apresentadas na 22 discussdo das proposicées (art. 145 do
Regimento Interno).
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DEIXAR ESPACO PARA O
CARIMBO DE PLENARIO

SUBSTITUTIVO GERAL AO PROJETO DE LEI N2 /XXXX

Nos termos do § 22 do art. 137 do Regimento Interno, apresenta-se
substitutivo geral ao Projeto de Lei n? xx/xxxx:

(Colocar a ementa)
Y o Tt

Art. 22 L,

Curitiba, x de xxxxx de xxxx.

Deputado(a) Estadual

JUSTIFICATIVA

Apresentar os motivos e expor os argumentos que demonstrem a necessidade,
a conveniéncia, a oportunidade e a relevancia da proposicao.

Observacao:

* A emenda substitutiva geral altera todo o texto do projeto de lei.
= Por ser uma proposicdo, serd acompanhada de justificativa sucinta.

= As emendas de plendrio deverdo receber apoiamento - autor mais quatro Deputados(as) (art.
139 do Regimento interno).

= Emendas apresentadas pelas Comissfes independem de apoiamento (paragrafo Unico do art.
139 do Regimento interno).

= As emendas de plendrio deverdo ser apresentadas na 22 discussdo das proposicdes (art. 145
do Regimento Interno).
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3.MODELO DE OFiCIO

Observacdes guanto a forma e estrutura:

» indice e numero: no canto superior esquerdo constard a palavra oficio
gue expediu o documento, separados por barra, alinhados a esquerda.

» |ocal e data: com dia, més e ano, alinhados a direita mesma linha do
indice e do ndmero.

- essas partes inicias deverao estar no cabecalho abaixo da identificacao
do brasao e do nome do 6rgao expedidor do documento.

= assunto ou ementa: é recomendével constar um resumo do teor do
documento.

» referéncia: caso o documento seja uma resposta, indicar o nimero ou o
conteldo a que se esta respondendo.

= vocativo ou destinatario: tratamento e cargo do destinatario seguido de
virgula.

Exemplo: Senhor Superintendente,
Senhor Professor,
Senhor Prefeito,
Senhor Diretor

= corpo do texto: constaréd a exposicao do assunto de maneira clara e
concisa.

- caso o texto ocupe mais de uma folha, permanecem na primeira o
enderecamento e as iniciais, e deverao ser repetidos nas préximas
somente o indice e o nimero do oficio - seguidos de numeracao de folhas.

Exemplo: INCLUIR N2 DE FOLHAS
Of. n2 xx/2016 - GAB/
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» fecho do oficio {centralizado e posicionado acima da assinatura): utilizar
a seguinte férmula de cortesia:

- Atenciosamente: para autoridades de mesma hierarquia
- Respeitosamente: para autoridades superiores

= assinatura: compreendera o nome do signatario, cargo e funcado (sem
risco indicando o lugar da assinatura).

- deve-se evitar que fecho e assinatura figurem sozinhos na ultima folha.

= anexo: caso o oficio encaminhe algum documento, devera ser explicitado
no corpo do texto e também constar na margem direita,
antes do enderecamento, a palavra Anexo.

Exemplo:

Em resposta ao Aviso n? xx, de x de outubro de 2015,
encaminho, em anexo, cépia do Oficio n? xx, de x de outubro de 2015, do
Gabinete (ou Departamento tal) que trata (colocar o assunto).

= enderecamento: colocado no canto inferior esquerdo da primeira folha,
com a forma de tratamento e a designacao do cargo (ou a funcao) do
destinatério, seguido com a localidade de destino.

» jdentificacdo do redator e do digitador: iniciais em letras mailsculas
separadas por barra em Ecofont Vera Sans (tamanho 9) ou Garamond
(tamanho 12).

Exemplo: AP/MS.

- Se uma Unica pessoa foi o redator e o digitador, colocar suas iniciais apoés
barra.
Exemplo: /BC.
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Of. n2 XX/2016 - GAB/ Curitiba, 30 de abril de 2016.

Assunto: Envio de........ {ou resposta ao Oficicio n® xxx)

Senhor (colocar o cargo),

Encaminho, em anexo (APENAS SE HOUVER), o (@) XXXXXXX
(expor o assunto com breve introducao e explanacao).

Respeitosamente, (ou atenciosamente - ver hierarquia!)

FULANO DE TAL
Deputado Estadual

Anexo

Ao senhor
FULANO DE TAL
Colocar o cargo

Municipio - Estado
/GCS



