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Tempo sugerido

Planejamento Escolar / Dados Educacionais / Legislacdo Escolar / E-Protocolo 2 horas
Atividade 1h 30 min
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DPGE/DPR

DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO DA REDE

1. Abertura de turma

2. Porte escolar “
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1. Abertura de Turmas

Os procedimentos para efetivacdo das matriculas nas instituicoes de ensino da rede publica estadual de
educacao basica e nas escolas de educacéo basica - modalidade educacéao especial, estdo contidas na Instrucao
Normativa n°® 02/2020 — SEED/DPGE.

=> Como solicitar turma?

e As solicitacbes de turmas deverao ser registradas, somente, no modulo de planejamento de turmas, do
sistema SERE;
As justificativas das solicitagcdes deverdo ser descritas no chat;

e Apoés os pedidos, a instituicdo de ensino devera encaminhar o planejamento ao NRE que, apds a analise e
parecer, encaminha para a analise e parecer desta SEED;

e Apoés a(s) turma(s) aprovada(s) no planejamento, as instituicdes de ensino deverao gerar o planejamento no
sistema SERE e matricular os alunos, obedecendo a Resolucdo n° 4527/2011-GS/SEED, que trata do
namero de alunos por turma.

DIAS DE
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2. Porte escolar

Amparado pela Resolucéo 4008 — GS/SEED, de 24/08/2012 alteracao do Art. 1° da Resolucéo 4534 de 27/10/2011

Agente Educacional | e Pedagogo

Demanda a cada grupo de 150 matriculas no turno de funcionamento: adiantamento 150 + 50% + 1 = 226;
Contabilizam as matriculas de seriacdo + as atividades de ampliacao de jornada;

Carga Horéria Inicial - 60h de agente e 20h de pedagogo; proxima demanda ocorrera nas seguintes 150 matriculas;

vvyye®e

e Agente Educacional Il

> Contabiliza para o porte apenas as matriculas de seriacéo, seguindo o seguinte calculo:
N° de estudantes de seriacao / 150 x 40 = o resultado é a carga horaria prevista.

e Agente Educacional Il — Secretario(a)
> Carga horaria de 40h, independente de turno ou matriculas — as especificacdes estdo nos turnos de suprimento.
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SECRETARIA DA EDUCACAO
E DO ESPORTE

2. Porte escolar

« Direcao e Direcao Auxiliar

> Contabilizam para o porte apenas as matriculas de seriacao;

> A instituicdo com 1 turno recebera 20h de direcéo geral, caso tenha mais de 500 estudantes, acrescenta-se
20h de direcao auxiliar no turno;

> As escolas com 2 turnos e com matriculas de seriacéo, recebem 40h de direcédo geral, caso tenham mais de
500 estudantes num turno ou tenham entre 750 e 1000 estudantes, recebem 20h de direcdo auxiliar;

> As escolas com 3 turnos recebem 40h de direcdo geral + 20h de direcédo auxiliar, caso a instituicao possua

namero superior a 1501 matriculas, acrescenta-se 40h de direc&o auxiliar.
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3. Obras: servico de engenharia
(consertar, demolir, instalar, reparar)

Instituicao de Ensino — Chefe NRE — Engenharia NRE - Visita Técnica, Tipo de
Justificativa. Ciéncia e Deferimento. Atendimento e qualificacao da solicitagao. _‘
L FUN/DEP - Ciéncia e SEED/DPGE/DPR/CPE —
Deferimento da Solicitacao. Estudo de Viabilidade _l

Instituicao de Ensino — Documentos (Oficio, Ata com a Comunidade,
Dominialidade — matricula, termo de cessao de uso e contrato de locac¢ao).

Engenharia do NRE — Orgamento, Relatorio Técnico,
fotos, detalhamento e demais docs necessarios.

DIAS DE
ESTUDO &

FUN/DEP/CER — Anadlise de

documentagao. _‘

NRE Supervisor de Obras —

Segue para procedimento

Abertura do Protocolo.

PLANEJAMENTO

11 a 12 de Fevereiro de 2021
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3. Obras: servico de engenharia

(consertar, demolir, instalar, reparar)

Instituicao de Ensino -

Chefe NRE - Engenharia NRE — Visita Técnica, Tipo de

Justificativa. Ciéncia e Deferimento. Atendimento e qualifica¢ao da solicitagao. _‘

Instituicdo de Ensino — Documentos (Oficio, Ata com a Comunidade, Dominialidade —

matricula, termo de cessao de uso e contrato de locac¢ao) _‘

SEED/DPGE/DPR/CPE — Estudo de Viabilidade

Fundepar—=-Realizagao de Projeto, retatdriotécnico, aprovacgoes,
or¢camentos, Registro no Banco de Obras e procedimento

Lot ad:Aria
HCItatorio.
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DPGE/DGDE

DEPARTAMENTO DE GOVERNANGCA DE DADOS
EDUCACIONAIS

Responsavel pelos procedimentos de registro, auditoria e melhorias do Sistema Estadual de Registro Escolar
— SERE(Escola Web/SEJA/SAE), trabalhando de forma integrada aos demais setores da SEED. Coordenar,
no ambito estadual, os procedimentos da coleta de dados do Censo da Educacao Basica, atuando em nivel
integrado com o INEP. Atender a demanda de informacfes educacionais, gerenciais e estatisticas, junto as
demais unidades administrativas e sociedade. Formalizar e executar o Convénio Federal para a realizacéo

do Censo e o Convénio Copel visando direcionamento dos alunos (matricula e transporte escolar). Realizar

Auditorias Permanentes nas Instituicdes de Ensino do Estado. Representante da Rede Mais Brasil junto ao

Ministério da Economia.
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DPGE/DGDE

DEPARTAMENTO DE GOVERNANGCA DE DADOS
EDUCACIONAIS

Fernanda Paula Evangelista Carla Pilar Costanazi
Chefe do Departamento Coordenadora do Departamento

Responsaveis por setor:

Censo Escolar: Marilei Rodel — 8474/5850/5637/1780
Auditoria Permanente: Michele Rodrigues — 8491/1758/5636
Dados Educacionais: Catarina Ruybal — 1793/1738/1563/5691
SAE: Cristiane Prendin — 1617/5662

SEJA: Jaqueline Braga — 5619

Escola Web: em alteracdo — 5708/5661/5709/8476/5847/8470
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ATRIBUICOES E CRONOGRAMAS
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EQUIPE ATRIBUICOES CRONOGRAMA
e Permisséo de acesso ao uso do sistema (usuario/escola);
e Capacitagao dos usuarios; o
e Orientacdes de registros; Diario e 4
SERE (Escola e Melhorias e corre¢cdes no sistema; rpomentos
Web/SEJA) . ’ referéncias macros
e Suporte as escolas, municipios, NREs; durante o ano
e Coordenagao dos processos de registro e atualizacdo de dados e
cumprimento dos prazos;
e Auditoria de dados e correcoes;
Elaboracdo de relatérios, cronograma, mapeamento e documentacido dos
momentos referenciais, ajustes, melhorias e implementacoes;
e Validacao dos dados e corre¢cdes nos momentos referenciais;
Carga no Sistema ABC e unificacdo de CGMs.
e Entre outros.
IAS UE
ESTUDO &
PLANEJAMENTO

11 a 12 de Fevereiro de 2021
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ATRIBUICOES E CRONOGRAMAS

EQUIPE ATRIBUICOES CRONOGRAMA

e (Cadastro e monitoramento dos usuarios, telas, mdédulos ou rotinas de cada
perfil;

e Manutencdo (inclusdo/ alteracdo/ exclusao) do cadastro e condicdo de
funcionamento das Instituicoes de Ensino do Estado;

SAE e Cadastro das Instituicbes Conveniadas; Diario e Esp_eci_fico

e Implantacao/alteracdo de Matriz Curricular e emisséo de relatorios; para cada atribuic&o
e Criacao de cursos;
e Criacao e liberacao de disciplina/funcéo;
e Consulta e emisséao de relatoérios.
e Entre outros.
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EQUIPE ATRIBUICOES CRONOGRAMA
e Orientac0es, relatorios, cronograma, mapeamento e documentacgao relativos
a coleta, retificacao e verificac&o in loco do Censo Escolas nas duas etapas
(matricula inicial e situacao do aluno);
e Acompanhamento e controle da execucéo do Censo Escolar no Parana;
e Andlise dos relatérios alerta, acompanhamento, correcdo e justificativa do | Matricula Inicial —
Censo Escolar: Maio a Outubro
Censo e Suporte as escolas_;, municipios, NREs e demais estados; Situacdo do Aluno —
e Cadastro de usuarios e escolas novas no Educacenso; Fevereiro a Maio
e Capacitacao dos responsaveis pelo CENSO nos NRE e Municipios;
e Treinamentos Pontuais (Secretarias Municipais, Sinepe, Sistema S,...);
e Gestao e Fiscalizacdo do Convénio Federal do Censo Escolar.
e Entre outros.
DIAS DE
ESTUDO &
PLANEJAMENTO
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EQUIPE ATRIBUICOES CRONOGRAMA
Estudos e relatérios comparativos;
Auditoria Elaboracdo do Mapa de Risco das Verificagbes in loco. Verificagcdo in loco Fevereiro a
nas escolas estaduais, municipais e privadas, atividade oficial, Dezembro
Permanente representando o INEP e a Secretaria de Estado da Educacao no Parang;
Auditoria de documentacao e cumprimento das legislacdes vigente.
Entre outros.
DIAS DE
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EQUIPE ATRIBUICOES CRONOGRAMA

Gestéo e Fiscalizagcao do Convénio da COPEL;

Coleta e auditorias das coordenadas geograficas;

Elaboracdo de modelo processual para geracao dos dados de migracao;
Migracao do Censo Escolar;

Gerenciamento do Banco de Dados do Censo Escolar;

Tratamento e disseminacao dos dados educacionais;

Organizacao de publicacOes dos resultados do Censo Escolar;
Administracao do Portal “Consulta Escolas”;

Estudos e relatérios comparativos e informativos;

Monitoramento e atualizacdo das informacdes educacionais nos sistemas de
consultas;

Atendimento as solicitacdes de dados educacionais.

Entre outros.

Diario e Especifico
para cada atribuicéo

Dados

DIAS DE
ESTUDO &
PLANEJAMENTO
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INTEGRACAO DE ACOES (DEPENDENCIA)

FUNDO ROTATIVO

RHSEED > DEMAIS SISTEMAS
Distribuicdo de aulas FUNCIONAIS

RHSEED

ST Aplicativo
I Professor
Escola Parand

Ministério PUblico - Tribunal de Contas - Cons. Tutelar

Planejamento de Sistema de Direcionamento GEO/Fluxo Area do Aluno CEOSr;sCl)JlgO
Matriculas CODAG Planejamento de Obras

Sistemna INEP (avaliagdes/estatisticas)

Educacenso FNDE
(FUNDEB, PDDE, Programas,
SIGET Sloicis

BASE ABC BASE CENSO

OBRAS ONLINE

DIAS DE M;ii:iA
ESTUDO &
PLANEJAMENTO —

OUTROS...

11 a 12 de Fevereiro de 2021
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Censo Escolar
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No Censo Escolar o responsavel pela escola responde administrativa, civil e penalmente pela inclusao de informacao
inadequada, se comprovada a omisséo, dolo ou culpa, nos termos da Lei n° 8.429/92.

Periodo de conferéncia dos dados da
escola exportados pela SEED/PR para
0 Educacenso. Recebimento dos
relatorios da Coordenacdo Estadual do
Censo Escolar para corre¢ao dos erros
de preenchimento no Educacenso.
Fechamento do Educacenso no prazo

Iegm'nmclwc

wirw wie

ESTUDO &
PLANEJAMENTO

11 a 12 de Fevereiro de 2021

Situacéao do aluno
Periodo de Retificacéo

abril e maio

Periodo apos o fechamento do
Educacenso que permite correcéo
dos dados declarados.

educacenso

Periodo conferéncia dos dados da
escola exportados pela SEED/PR
para o Educacenso. Recebimento
dos relatérios da Coordenacédo
Estadual do Censo Escolar para
correcao dos erros de
preenchimento no Educacenso.
Fechamento do Educacenso no
prazo legal.

Matricula inicial
Periodo de Retificacao

Previsao — outubro

|

Periodo apo6s o fechamento
do Educacenso que
permite  correcdo  dos

dados declarados. ‘
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E DO ESPORTE
Periodo Orientacfes
e Procedimentos referentes a finalizacéo do periodo letivo anterior.
e Verificacdo de erros consciéncia para geracao de arquivo ABC
e Emissao do Relatério Final.
e Emissao de Fichas Individuais.
e Preparativos para a abertura do novo ano letivo.
e Criar/Solicitar Planejamento.
e Gerar Planejamento.
e Incluir/Alterar Turmas.
. ~ _ e Conferéncia/Atualizacdo de dados cadastrais no SERE.
ROtI nas pad roes Jal\jzlr:;% a e Insercao/conferéncia de (re)matriculas nas turmas
: e Monitoramento do niumero de vagas/série e disponibilizacdo de vaga conforme ordenacgéo
na secretaria escolar o existente no CEVE.
e I’Oti na S E R E: e Registro de novos docentes/funcionérios oriundos do concurso de remocao.
e Emissao da documentacgéo dos(as) concluintes.
e Emissdo da documentacao dos(as) alunos(as) com situacdo de matricula — resultado final
e (ue desejam trocar de Instituicdo (enquanto né&o inicia o ano letivo).
e Conferéncia das turmas, numeracao dos alunos para migragéo para o RCO / LRCO
e Conferéncia dos suprimentos dos professores, pedagogos e funcionarios.
e Preparativos para a geracado do arquivo da matricula inicial no SERE.
e Geracao do Arquivo da Matricula Inicial — Base Censo
Abril a e Preparativos para a coleta de dados do Censo Escolar

DIAS DE Junho e Preparativos para o encerramento do 1° semestre dos cursos semestrais

ESTUDO & e Preparar o planejamento de turmas dos cursos semestrais para o0 proximo semestre letivo.

PLANEJAMENTO

11 a 12 de Fevereiro de 2021
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Encerramento do 1° Semestre dos cursos semestrais.

Célculos de resultado final das turmas semestrais.

Conferéncia dos resultados finais e das atas de conselhos de classe das turmas semestrais.
Registros de aprovados por conselho de classe das turmas semestrais.

Publicacéo de Editais Finais das turmas semestrais.

Fechamento das turmas semestrais.

Emisséo de Fichas Individuais.

Preparativos para a abertura do 2° semestre letivo dos cursos semestrais.
Criar/Solicitar Planejamento.

Gerar Planejamento.

Incluir/Alterar Turmas

Conferéncia/Atualizacao de dados cadastrais no SERE.

Insercao/conferéncia de (re)matriculas nas turmas.

Emissdo da documentacao de concluintes.

Conferéncia das turmas, numeracédo dos alunos para migracéo para o RCO / LRCO.
Conferéncia dos suprimentos dos professores das novas turmas dos cursos semestrais.

Julho

Rotinas padrdes
na secretaria escolar
e rotina SERE:

Emisséo do Relatério Final dos cursos semestrais encerrados no 1° semestre.
Verificacdo de consisténcia para geracdo de arquivo ABC.

Preparativos para o momento da matricula de agosto.

Atualizacdo dos dados cadastrais dos estudantes.

Procedimentos para a rematricula online

Agosto a
Outubro

Procedimento de (re)matricula online.

Preparativos para o Encerramento letivo.

Célculos de resultado final.

Conferéncia dos resultados finais e das atas de conselhos de classe.
Registros de aprovados por conselho de classe.

Publicagédo de Editais Finais.

Fechamento das turmas

Verificacdo de erros consisténcia para geracao de arquivo ABC (emisséo do Relatorio Fin
Preparacéo do planejamento de turmas para o proximo ano letivo.

Novembro e

DIAS DE Dezembro
ESTUDO &
PLANEJAMENTO

11 a 12 de Fevereiro de 2021
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Cronograma de recebimento
de documentos (orientacoes
e instrucoes)

Acesse
https://rebrand.ly/rotina_padrao
para adicionar essas datas ao seu
calendario

DIAS DE
ESTUDO &
PLANEJAMENTO

11 a 12 de Fevereiro de 2021

Periodo

Orientagdes

Setembro a
Janeiro

Encerramento dos cursos semestrais do 2° semestre letivo e anuais.
Célculo das turmas do 2° semestre letivo e anuais.

Registro de Conselho de Classe para as semestrais e anuais.
Fechamento de todas as turmas abertas.

Geracdao da Critica de Consisténcia para Relatorio Final.

Geracao do Arquivo ABC para o Relatorio Final e a da situagédo do aluno para o Censo.
Fechamento do periodo letivo.

Correcdes de Relatorio Final.

Planejamento do préximo ano letivo.

Abertura do proximo ano letivo.

Abertura de turmas e insergéo/conferéncia do sistema de avaliacao.
Distribuicdo de aulas das turmas do 1° semestre e anuais.

Fevereiro a
Marco

Situacao das turmas para o 1° dia de aula do ano letivo
Geracéo da critica de Consisténcia para a Matricula Inicial.
Geracao do Arquivo ABC e carga da Matricula Inicial.

Abril a Junho

Procedimentos para o Censo Escolar

Atualizacdo de dados cadastrais (Alunos, Profissionais e Instituicdes de Ensino).
Preenchimento de cadastros dos profissionais.

Geracdao da critica de Consisténcia e congelamento da base para o Censo Escolar.

Julho a
Setembro

Encerramento dos cursos semestrais e do 1° semestre letivo.
Célculo das turmas do 1° semestre letivo.

Registro de Conselho de Classe para as turmas do 1° semestre letivo.
Fechamento das turmas do 1° semestre letivo.

Planejamento do 2° semestre letivo para 0s cursos semestrais.
Abertura do 2° semestre letivo, para 0s cursos semestrais

Abertura de turmas e insergéo/conferéncia do sistema de avaliagéo.
Distribuicdo de aulas das turmas do 2° semestre.

Situacado das turmas dos cursos semestrais para o 1° dia de aula.
Geracao da Critica de Consisténcia da matricula de Agosto.
Geracao do Arquivo ABC da matricula de Agosto.
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DPGE/DLE

DEPARTAMENTO DE LEGISLACAO ESCOLAR

A Educacéao Basica compreende varias modalidades de ensino, que sdo normatizadas por Deliberacdes do CEE/PR

* Educacao Infantil — n® 02/2014 e n° 03/2013;

* Ensino Médio — n° 03/2013;

« Ensino Fundamental — n° 03/2006 e n° 03/2013;

» Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio — n°® 05/2013 e n° 03/2013;

* Educacao de Jovens e Adultos — n°® 05/2010 e n°® 03/2013;

 Formacéao de Docentes da Educacéao Infantil e dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental, na modalidade Normal, nivel
Médio — n° 10/1999 e n° 03/2013;

« Educacao Especial — n°® 02/2016 e n° 03/2013;

» Educacao a Distancia — n° 01/2007, n°® 05/2010, n° 05/2013 e n°® 03/2013.

DIAS DE
ESTUDO &
PLANEJAMENTO
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Legislacao

O art. 2° da Deliberacdo n° 03/2013, determina que a vinculacao das instituicbes de ensino que ofertam a
Educacéo Béasica se estabelece mediante os seguintes e sucessivos atos regulatorios:

Credenciamento de instituicao de ensino;

Renovacao de credenciamento de instituicao de ensino;
Autorizacdo para funcionamento de curso;

Renovacao de autorizacao para funcionamento de curso;
Reconhecimento de curso;

Renovacao de reconhecimento de curso;

AlteracOes de endereco e entidade mantenedora;
Cessacao de atividades e da propria instituicao.

SSNXSXSXKKX

A documentag¢ao minima exigida sera lista a seguir

Para consulta a documentacao integral que deve compor cada um dos Atos Regulatorios, acesse:
PROCEDIMENTOS PARA OS ATOS REGULATORIOS DAS INSTITUICOES DE ENSINO DO SISTEMA ESTADUAL DE ENSINO DO PARANA

DIAS DE
ESTUDO &
PLANEJAMENTO

11 a 12 de Fevereiro de 2021



http://www.educacao.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2020-01/roteiros_2019b.pdf
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Legislacao

Da Licenca da Vigilancia Sanitaria

A Resolucdo SESA n° 107/2018, estabelece os requisitos minimos de Boas Praticas e condicOes sanitarias
para instalacéao e funcionamento das instituicbes de ensino.

* Informar a data da emissao e sua validade.

« Caso possua somente a Licenca Sanitaria Prévia, solicitar informacdes da direcdo o que ja foi atendido para
obtencédo da Licenca Sanitéria.

Brigada Escolar e/ou Certificado de Conformidade
(Lei Estadual n°® 18.424/2015 e Decreto n° 4587/2016)

» Especificar se o Colégio possui a Brigada constituida;

 se possui o Certificado de Conformidade, informar a data de expedicdo e o0 periodo de vigéncia (néo
confundir: Atestado e Certificado de Conformidade).

» Instituicbes de ensino particulares: especificar a data da expedicéo e o periodo de vigéncia do Certificado de
Vistoria em Estabelecimento (CVE), do Corpo de Bombeiros.

DIAS DE
ESTUDO &
PLANEJAMENTO
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DIAS DE
ESTUDO &
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Informacdes sobre a acessibilidade
(Lei Federal n°10.098/2000 e n° 13.146/2015)
Rampas de acesso; corrimaos; piso tatil e banheiro adaptado para pessoas com necessidades especiais.

Sobre os Laboratorios
Laboratorio de Ciéncias/Quimica, Fisica e Biologia
Informar sobre a existéncia de espaco especifico;
descrever sinteticamente sobre os materiais basicos e equipamentos que compdem o laboratorio para seu pleno
funcionamento e se atende o ensino/ou curso proposto, bem como as condi¢cdes atuais de uso.

Laboratério de Informatica
Informar sobre o espaco especifico;
descrever sinteticamente sobre os equipamentos que compdem o laboratorio para seu pleno funcionamento, se
pPOSsui acesso a internet, bem como as condi¢des atuais de uso.

Sobre a Biblioteca Escolar (Lei Federal n°® 12.244/2010)
Informar sobre a existéncia de espaco especifico;
condicdes de uso;
acervo, se € condizente com o ensino/curso proposto.
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Composicao do protocolado com documentos inseridos pela instituicdo de ensino e NRE.

Documentos fundamentados na legislacéo vigente:
« Deliberagao N° 03/2013;
» Deliberacgdes especificas para cada nivel ou modalidade de ensino.

1. RENOVACAO DO CREDENCIAMENTO PARA OFERTA DA EDUCACAO BASICA
DELIBERACOES DO CEE/PR N° 03/2013 E 05/2013

*DOCUMENTOS QUE DEVERAO SER ACRESCIDOS*
 Resolucado e Parecer de credenciamento e a Ultima renovacdo de credenciamento para oferta da Educacao
Basica;

« Documentos que comprovem se ocorreram mudancas ou alteragcdes na mantenedora e na instituicdo de ensino
(mudanca de endereco, denominacao e mantenedora);

« Declaracédo assinada pelo dirigente da instituicdo de ensino, demonstrando que todas as condi¢cGes do pedido de
credenciamento estdo mantidas e atualizadas e, em caso de qualquer alteracao, indicar objetivamente qual o
guais séo;

* Relatério de Avaliacao Interna da Instituicdo de Ensino;

DIAS DE
ESTUDO &
PLANEJAMENTO
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2. AUTORIZACAO
EDUCACAO INFANTIL, ENSINO FUNDAMENTAL (ANOS INICIAIS E ANOS FINAIS), ENSINO MEDIO (REGULAR E
EJA), FORMACAO DE DOCENTES, EDUCACAO PROFISSIONAL e CURSO DE ESPECIALIZACAO TECNICA DE
NiVEL MEDIO

DELIBERACOES DO CEE/PR N° 03/1998, 10/1999, 03/2006, 05/2010, 03/2013 E 02/2014

 Reguerimento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educacdo e do Esporte, assinado pelo(a) representante legal da
mantenedora (especificar a idade das criancas atendidas - Educacao Infantil);

« Dados da instituicdo de ensino;

« Dados da mantenedora;

« Justificativa para a solicitacao;

» Resolucao e Parecer de credenciamento e renovacgao do credenciamento para oferta da Educacao Basica;

 Descrever todas as instalacbes fisicas (administrativas, pedagodgicas, sanitarias e de lazer), equipamentos e
materiais necessarios ao desenvolvimento da Proposta Pedagogica, de acordo com a lei e as normas especificas d
modalidade ou etapa da Educacéo Basica a ser implantada;

» Descrever as condicOes de acessibilidade a pessoa com deficiéncia ou mobilidade reduzida, conforme legislac
especifica vigente;

DIAS DE
ESTUDO &
PLANEJAMENTO
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Declarar o acervo bibliogréafico atualizado e adequado para atendimento do ensino/curso pretendido;

Parecer de Verificacdo da Legalidade do Projeto Politico - Pedagdgico ou

Parecer de Homologacao , conforme Instrucdo Normativa Conjunta n° 05/2019 - DEDUC/DPGE/SEED;

Ato Administrativo e Parecer de Aprovacao do Regimento Escolar e Adendos ou Parecer de Homologacéo ,
conforme Instrugcdo Normativa Conjunta n°® 05/2019 - DEDUC/DPGE/SEED;

Quadro da relacao dos profissionais da educacao, cargo/funcao e formacgao: direcao, técnico-administrativo,
coordenacéo pedagogica, docente e equipe apoio;

Matriz(es) Curricular(es) assinada(s) e carimbada(s) pela direcao e Chefe do NRE;

Relacéo de docentes, comprovada pela Comissao de Verificacdo: disciplina / docente/formacéo;

Licenca Sanitaria;

Certificado de Licenciamento do Corpo de Bombeiros ou Certificado de Conformidade de orgaos
competentes;

Anuéncia do Conselho Escolar.

11 a 12 de Fevereiro de 2021
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EDUCACAO INFANTIL
« Descricado dos espacos, das instalacdes, dos equipamentos, dos materiais didatico-pedagoégicos (conforme
os art. 27 e 28 da Deliberac&o n° 02/2014 — CEE/PR);
« Previsdo de matricula com demonstrativo da organizagdo de grupos: turma/turno/idade/n°
alunos/docente/formacao;
« Plano de capacitacéo permanente dos recursos humanos.

ENSINO FUNDAMENTAL
« Matriz(es) Curricular(es) assinada(s) e carimbada(s) pela direcédo e Chefe do NRE;
» Indicacao de profissional responsavel pela manutencao e organizacao do(s) laboratério(s).

EDUCACAO PROFISSIONAL

 Plano de Curso (art. 45, da Deliberacao n° 05/2013 — CEE/PR), com as Matriz(es) Curricular(es) assinada(s)
e carimbada(s) pela direcao e Chefe do NRE;

« Quadro da relacao dos profissionais da equipe gestora e administrativa (cargo/funcéo e formacgao);

« Laudo Técnico do(a) Perito(a) e documentacao comprobatéria com a formacgao especifica.

DIAS DE
ESTUDO &
PLANEJAMENTO
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3. RECONHECIMENTO E/OU RENOVACAO DO RECONHECIMENTO ENSINO FUNDAMENTAL (1° AO 9° ANO, ANOS
FINAIS e EJA), ENSINO MEDIO (REGULAR E EJA), FORMACAO DE DOCENTES EDUCACAO PROFISSIONAL
DELIBERACOES DO CEE/PR N° 10/1999, 03/2006, 05/2010, 03/2013 E 05/2013

 Requerimento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educacédo e do Esporte, assinado pelo(a) representante legal da
mantenedora (especificar a idade das criancas atendidas - Educacao Infantil);

« Dados da instituicao de ensino;

« Dados da mantenedora;

* Resolucao e Parecer de credenciamento e ultima renovacao do credenciamento para oferta da Educacéo Basica;

* Resolucao e Parecer de autorizacao e ultima renovacao de autoriza¢cdo do ensino;

 Descrever as melhorias efetuadas no periodo de realizacdo do curso em relacdo as instalacdes fisicas
(administrativas, pedagdégicas e sanitarias), equipamentos e materiais necessarios ao desenvolvimento da Proposta
Pedagogica, de acordo com a lei e as normas especificas da modalidade ou etapa da Educacéo Basica ofertada;

» Descrever as condicdes de acessibilidade a pessoa com deficiéncia ou mobilidade reduzida, conforme legislacéo
especifica vigente,;

» Declarar o acervo bibliogréafico atualizado e adequado para atendimento dos ensinos pretendidos;

« Matriz(es) Curricular(es) (assinada(s) e carimbada(s) pela direcao e Chefe do NRE (informar se houve alteragao
Matriz Curricular e anexar copia atualizada);

DIAS DE

ESTUDO &
PLANEJAMENTO
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Quadro dos recursos humanos, cargo/funcdo e formacao: direcdo, técnico administrativo, coordenacao
pedagogica, docentes, comprovada pela comissao de verificacéo;

Parecer da verificacdo da legalidade do Projeto Politico — Pedagodgico ou Parecer de Homologacéo,
conforme Instrugcdo Normativa Conjunta n® 05/2019 - DEDUC/DPGE/SEED;

Ato Administrativo e Parecer de Aprovacédo do Regimento Escolar e Adendos ou Parecer de Homologacao,
conforme Instrugcdo Normativa Conjunta n® 05/2019 - DEDUC/DPGE/SEED;

Relatorio de Avaliacdo Interna da instituicdo relativo ao ensino/curso com o n° de alunos matriculados/
desistentes/ transferidos/ reprovados/ concluintes;

Licenca Sanitaria;

Certificado de Licenciamento do Corpo de Bombeiros ou Certificado de Conformidade de 06rgaos
competentes;

Educacao Profissional
Descricao da execucao do Projeto Politico-Pedagdgico e da Proposta Pedagogica Curricular/Plano de Curso;
Plano de Curso com adequacdes e/ou alteracdes pretendidas, se houver;

Situacao dos Egressos;

Registro da instituicdo de ensino no SISTEC.

Laudo Técnico do(a) Perito(a) e documentacdo comprobatoria com a formacéo especifica.

11 a 12 de Fevereiro de 2021
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4. CESSACAO DE ENSINO/CURSO OU DE INSTITUICAO DE ENSINO.

DIAS DE

ESTUDO & . -
PLANEJAMENTO Saiba mais: E-protocolo

DELIBERACAO DO CEE/PR N° 03/2013

Requerimento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educacéo e do Esporte, assinado pelo(a) representante legal da
mantenedora,;

Dados da instituicao de ensino;

Dados da mantenedora;

Justificativa para a solicitacao;

Declaracdo do NRE que comprove a aprovacao dos Relatorios Finais;

Cronograma de funcionamento para a cessacao de turmas (conforme Anexo VII, dos Formularios);

Resolucéo e Parecer de credenciamento e ultima renovacéo de credenciamento para oferta da Educacao Basica;
Resolucao e Parecer de autorizacao para funcionamento da instituicao de ensino (quando cessacao da
Instituicao);

Resolucdes e Parecer de autorizacao/reconhecimento e udltima renovacdo dos ensinos/cursos a serem cessados;
Anuéncia do Conselho Escolar (para instituicdes publicas);

Ato Administrativo de cessacao temporaria, se houver;

Declaracao que a documentacdo dos alunos esta conforme os preceitos legais e local de arquivamento (nome da
Instituicdo com endereco completo).

11 a 12 de Fevereiro de 2021
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« Divida a equipe em 4 grupos.
« Cada grupo devera resolver a situacao sugerida e apresentar ao grande grupo.

Imagine que vocé reside em uma cidade que ira abrir uma nova escola. Vocé, foi escolhido como secretario da futura
escola, precisa auxiliar o Diretor Geral da instituicdo de ensino nesta implantacgao.

Com base nos seus conhecimentos sobre legislacao, e-protocolo, planejamento, porte e sere, explique:
* Quais acOes precisam ser realizadas?
* Quais documentos precisam ser elaborados?
» Quantos funcionarios seréo necessarios para a sua escola?
« Sera necessario reformar alguma area da escola? informe qual area e quais as acdes necessarias?

DIAS DE
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