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CULTURA DIGITAL

014, Assessor(a) Pedagdgico(a) em Tecnologias
Educacionais.

0 material apresentado neste roteiro tem o intuito de
orientar o quarto momento presencial de formacao que sera
realizado entre vocé, assessor pedagdgico em tecnologias
educacionais, e os professores, pedagogos e diretores
dos estabelecimentos de ensino participantes do Projeto
CONECTADOS 2.0. O atendimento a esses profissionais
objetiva sua orientagdo quanto ao primeiro acesso e uso
das contas educacionais @escola.pr.gov.br e recursos na
nuvem que podem atuar positivamente na pratica docente e
na organizagao do cotidiano escolar.

Vale lembrar que a utilizagao da conta e seus recursos
fazem parte de duas dimensoes da teoria Four in Balance
(Competéncias e Recursos Digitais), utilizada no documento
base das Diretrizes para uma Politica Nacional de Inovagao
e Tecnologia Educacional (CONSED, texto em construgao) e
na pesquisa do Guia EduTec (2016). Aqui, especificamente,
trataremos da dimensao Recursos Digitais. O assessor
poderd contextualizar os participantes, retomando o que
foi discutido no encontro anterior (o nivel que a escola se
encontra na dimensao Competéncias e como se relaciona
com os recursos digitais a serem apresentados).

Na condugao das préticas dos trabalhos, o presente
roteiro propde trabalhar com o acesso a conta educacional
e em seguida, apresentacao dos recursos presentes,
tais como Agenda Google Drive, Documentos, Planilhas

e Apresentagoes Google (entre outros). No encontro
posterior, em novembro, serd abordado o Google Sala de
Aula. Este recurso é, na realidade, um ambiente virtual de
aprendizagem e, futuramente, podera ser utilizado pelos
professores com seus alunos. Cada assessor deve criar a
turma com os professores que atende, ficando a seu critério
ter uma turma do Sala de Aula para cada escola, ou juntar
todas as escolas atendidas em uma s turma (o maximo de
alunos que cada Sala de Aula do Google suporta é de 1000
pessoas - entre alunos e professores). Em novembro, a CTE
disponibilizara atividades dentro de turmas do Google Sala
de Aula que serao copiadas para as turmas criadas pelos
asSessores.

Sendo assim, assessor, sugerimos a leitura prévia
deste material, assim como o conhecimento de todos os
recursos e materiais aqui indicados, a fim de que vocé
possa orientar, acompanhar e subsidiar os profissionais
da educacao nas reflexdes, discussoes e agdes que serao
desenvolvidas. Lembramos também que os assessores
tém liberdade para aprofundar os assuntos aqui tratados e
organizar esta formacao da melhor forma a fim de atender
plenamente suas escolas.

Desejamos a todos um excelente trabalho!

Eziquiel Menta
Diretoria de Politicas e Tecnologias Educacionais
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Objetivo geral:

 Apresentar e orientar professores e equipe gestora quanto ao uso da conta educacional @escola e
seus respectivos recursos potencialmente significativos para o cotidiano educacional.

Objetivos especificos:

» Contextualizar e relacionar o uso da conta educacional @escola e seus recursos com as dimensoes
da teoria Four in Balance (Recursos Digitais):

 Apresentar metodologias e estratégias de trabalho com o uso dos recursos disponiveis na conta
educacional @escola aos participantes, de forma que estes possam discutir e encaminhar, individual
e coletivamente, possibilidades pedagdgicas de utilizagao desses recursos em suas atividades nos
espagos escolares.

Publico alvo:

Este roteiro é destinado aos assessores pedagdgicos em tecnologias educacionais dos NRE e sera uti-
lizado na reuniao com os professores, pedagogos e diretores dos estabelecimentos de ensino participantes do
Projeto CONECTADOS 2.0.

Periodo de Ocorréncia no estabelecimento de ensino:
Qutubro de 2017.

Carga horaria:

0 tempo indicado para a realizagao da reuniao é entre duas a quatro horas (sem certificagao). Obs.:
Organizar antecipadamente junto as equipes gestoras momentos que objetivem o atendimento do maior nimero
possivel de professores; por exemplo, 0s professores podem ser divididos em 2 ou mais grupos. Cada assessor
deve organizar as turmas de forma a melhor atender os professores nesta atividade, inclusive podendo criar
escolas polo, desde que nao gere deslocamento para os participantes, pois nao ha previsao de pagamento de
bolsa para esta agao.

Secretaria de Estado da Educagao do Parana

Superintendéncia da Educacao
Diretoria de Politicas e Tecnologias Educacionais




Providencias iniciais:
Para o trabalho que sera realizado nesta reuniao com os professores dos estabelecimentos de ensino, suge-
re-se 0s seguintes encaminhamentos:

Agendar a reuniao com a equipe gestora (Direcao e equipe pedagdgica) com antecedéncia, solicitando
auxilio na organizagao dos professores para que todos participem desta visita ao estabelecimento de
ensino;

Providenciar projetor multimidia, preferencialmente com conexao a internet (pode-se fazer o download
dos materiais e apresenta-los offline), Projeto Politico-Pedagégico (PPP) de cada estabelecimento de
ensino atendido e a devolutiva do Guia Edutec - dimensao Recursos Digitais, especifico para cada escola;

Solicitar a escola agendamento do laboratério de informatica e aos participantes que tragam seus
dispositivos mdveis (notebooks, tablets e/ou smartphones) para utilizarem na reuniao;

Ter em maos a lista com os usuarios e senhas provisdrias para o email @escola.pr.gov.br dos professores;

Orientar o primeiro acesso a conta educacional @escola e ao Google Sala de Aula, apresentando aos
participantes os locais que podem encontrar videotutoriais que subsidiarao a personalizagao de suas
contas;

Conscientizar os participantes a respeito da importancia de sua participacao individual nas formagoes
continuadas para o uso de tecnologias e seu impacto na formagao da identidade coletiva do estabeleci-
mento de ensino dentro da Cultura Digital;

Realizar o registro fotografico da reuniao que ocorrerd com os professores e com a equipe gestora dos
estabelecimentos de ensino. Arquivar as fotos na pasta ja criada no Drive destinada aos registros do
Projeto CONECTADOS 2.0, identificando esta etapa do projeto.

Realizar download dos videotutoriais para apresentar aos professores (principalmente em situagoes
auséncia de conectividade a Internet).
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1 Roteiro de Acoes

Atividade 1
Diagnostico Dimensao Recursos Digitais

Retome os diagndsticos da escola, provenientes do questionario Guia Edutec 2016, na dimensao Recursos
Digitais, que estdo nas pastas das escolas no Drive. Traga a devolutiva desta dimensao para debater com os
professores sobre o nivel que atingiram no conhecimento e utilizacao dos recursos digitais.

Com relacao a dimenséo Recursos Digitais, esta indica o conhecimento e utilizagéo de diferentes recursos
digitais no contexto educacional. Inclui habilidades de busca, troca entre pares, analise do recurso e planejamento
para a utilizacdo pedagogica do mesmo com os alunos; da proficiéncia no uso de equipamentos tecnoldgicos de
modo a extrair o maximo de suas potencialidades; a habilidade em orientar o uso de recursos digitais por alunos; a
capacidade de desenvolver novos conteddos digitais, elaborando assim novos recursos digitais; e no que se refere
aos diretores e coordenadores das escolas, a habilidade de utilizar recursos digitais para melhorar sua gestao
escolar e apoiar professores e alunos, e de gestores e técnicos das Secretarias de Educagao, em sua capacidade de
usar tecnologia para otimizar seu trabalho e facilitar a adogao de tecnologia no dia-a-dia das escolas.
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Observe o nivel que a escola atingiu e debata com eles sobre as sugestoes existentes para irem além do que
ja conseguiram.

Em todos os niveis, recomendamos apresentar aos participantes materiais como as Fichas com Recursos
Educacionais, disponibilizadas em: https://goo.gl/FCaYGJ. Apresentem também a pégina do Escola Interativa -
Recursos Digitais (http://www.escolainterativa.diaadia.pr.gov.br), repositdrio da Secretaria de Educacao do Estado
do Parané, criado para reunir, em um (nico espago, 0s mais variados recursos digitais voltados aos processos de
ensino e aprendizagem dentro e fora da sala de aula.

Atividade 2
A conta educacional @escola.pr.gov.br

0 e-mail, também chamado correio eletronico, surgiu no inicio da década de 60 e tinha por objetivo permitir
a troca rdpida de informagdes em sistemas de computadores interligados. O grande potencial desse recurso
estava justamente na incrivel possibilidade de substituir as “cartas em papel” por “cartas eletronicas”. Com
0 passar dos anos e a evolugao da rede de computadores, o e-mail passou a ser a forma mais rapida e eficaz
de trocar mensagens assincronas (nao simultaneas) entre as pessoas. E, recentemente, com o aumento da
velocidade de conexdo e o desenvolvimento de novas tecnologias que nos permitiram anexar, enviar e receber
arquivos, imagens, filmes, etc., 0 e-mail passou a ser uma espécie de “transportadora digital”, capaz de levar de
um computador a outro qualquer arquivo digitalizado.

Para saber mais: https://goo.gl/Y1yAoY

1° acesso a conta educacional @escola

No laboratdrio de informatica, oriente os professores a entrar na pagina email.escola.pr.gov.br para o primeiro
acesso ao e-mail do dominio @escola. Cada NRE recebera a planilha com dados de usudrio e senha, criados pelo
NII. Assessores, repassem aos professores estes dados e orientem no primeiro acesso a trocarem a senha. Também
orientem os professores para cadastrem o nimero do telefone celular para ajuda, em caso de esquecerem a senha.

Importante: No caso da escola nao ter conexao e/ou laboratério de informatica, o assessor deve
apresentar os tutoriais do @escola, orientando o primeiro acesso, onde se encontram 0s recursos, bem
como a funcionalidade de cada um deles. Os videotutoriais encontram-se disponiveis para download na
pagina do CONECTADOS 2.0 (https://g00.gl/uGFFz6).
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Personalizagao da conta educacional @escola

Apresente aos professores a organizagao da conta de e-mail e as possibilidades de personalizagao (organizar
e-mails por abas, nao lidos primeiro, assinatura).

3 importante informar aos participantes as formas de organizagao das mensagens, quando a caixa de entrada
estiver com abas. Por exemplo, ao trabalharem com o Google Drive e a escrita colaborativa os convites de edigao e
modificagdes nos documentos serao notificados via e-mail na aba “Atualizagdes”. Notificagoes de foruns, grupos de
discussao e redes sociais ficam armazenadas em “Social”.

No caso de nao ter conexao a Internet, sugerimos a apresentacao da série de videotutoriais sobre a conta
educacional @escola, disponivel para download na pagina do CONECTADOS 2.0 (https://go0.gl/NAaSNi).

Organizacao dos e-mails (e respectivos tutoriais de ajuda do Google):

 (aixa Prioritaria (https://g00.gl/yKScR0)

 (ategorias ou abas (https://g00.gl/oNMS8])
e Filtros (https://g00.gl/Vg5knX)

e Marcadores (https://g00.21/zewb0q)

* Confirmagao de leitura (https://g00.gl/cnP4Xk)

Adicionando contatos e criando grupos de contatos na conta @escola

Agora mostre como os participantes podem adicionar contatos para otimizar o envio de e-mails aos colegas.

Explique aos participantes como organizar seus contatos. Tal acao pode agilizar o envio de e-mails a grupos
especificos.

e Contatos (https://goo.gl/cFEJgw)

 Adicionar novos contatos (https://g0o.gl/BX0sP0)

* (riacao de grupos (https://g00.gl/vLAzzt).
Podera utilizar também os videotutoriais disponiveis na pagina do CONECTADOS 2.0 (https://go0.gl/NAaSNi).
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Em situagdes em que a conectividade com a Internet é boa, peca aos participantes que enviem uma mensagem
de teste a um colega (para isso, buscar o nome em contatos e adiciona-lo). Apds esta breve apresentacao, encaminhe
a proxima atividade.

Receber os e-mails do Expresso na conta @escola

Oriente os participantes sobre como receber os e-mails do Expresso em sua conta do @escola.pr.gov.br,
fazendo com eles um passo a passo.

Podera utilizar o videotutorial integrando contas Expresso e @escola disponivel na pagina do CONECTADOS
2.0 (https://goo.gl/JujYFt).

Caso desejem, os participantes podem também enviar da conta @escola, e-mails com sua conta do expresso.

Usando a Agenda da conta educacional @escola

Um recurso interessante para organizar as demandas escolares é a Agenda do Google. Ela pode guardar
e organizar todas as atividades, eventos e compromissos que os professores tenham na escola e também ser
compartilhada com outras pessoas. Outra funcionalidade dela é a possibilidade do envio de lembretes via e-mail ou
notificacdes; desta forma, todos os envolvidos serdo lembrados do compromisso agendado.

Apresente o videotutorial “Usando a Agenda Google” da conta @escola disponivel na pagina do CONECTADOS
2.0 (https://g00.gl/CGBb5E). H& também diversos tutoriais do Google que tratam sobre como Criar Eventos

(https://g00.g1/F5Q9YD), Adicionar lembretes (https://g00.gl/kTpWQZ), entre outros.
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Atividade 3
Os recursos do Google Drive

Drive e recursos da conta educacional @escola

0 planejamento e a organizacao sao importantes para o bom desempenho em qualquer profissao, com os
professores nao poderia ser diferente. Esses elementos se fazem necessarios tanto nos documentos e recursos
fisicos (pastas, provas, registro de classe, etc.) como nos recursos digitais criados pelos professores. 0 Google Drive
traz a possibilidade de organizagao pessoal de todo recurso criado pelo usudrio. Poderd mostrar aos professores
0s videotutoriais sobre o Google Drive e seus recursos, disponiveis para download na pagina do CONECTADOS 2.0
(https://go0.gl/SWYigH).

* Organizagao em Pastas

Apresentar aos professores como criar pastas e personaliza-las (cores e marcadores).
* Compartilhamento de Pastas

Apresentar as opcdes de compartilhamento de pastas (visualizagao, edicdo e comentérios), vantagens e
desvantagens.

Recursos de edicao @escola

Agora que os participantes ja criaram pastas para organizar seus arquivos, 0 mediador podera apresentar as
telas para elaboragao de arquivos como documentos, planilhas e apresentagoes.

1.Tela inicial do Google Documentos: google.com/docs.

2.Tela inicial do Google Planilhas: google.com/sheets.

3.Tela inicial do Google Apresentagoes: google.com/slides.

Estes arquivos podem ser compartilhados entre os participantes, sendo um recurso interessante para
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determinadas atividades pedagdgicas, como a elaboragao de uma semana cultural, gincana escolar ou qualquer
outro projeto que envolva diversas pessoas do estabelecimento de ensino. A escrita colaborativa é uma atividade
pedagdgica muito interessante, facilitada pelo recurso de compartilhamento.

Observagao - nas contas educacionais € possivel compartilhar um documento com até
200 pessoas, destas até 50 pessoas podem editar um documento ao mesmo tempo (para mais
informacdes, veja: https://goo.gl/dvmvLg ).

Outro recurso interessante € a utilizacao de modelos prontos e compartilhados, disponiveis na Internet. A
seguir os enderecos para encontrar os modelos que estao disponibilizados. Os participantes podem copiar estes
modelos e adequa-los a seu contexto educacional.

1.Galeria de Apresentacdes (Slides Carnival): http://www.slidescarnival.com/pt-br/.

2.Galeria de modelos Google: https://goo.gl/znUlhm.

3 possivel também a criagao de um modelo, com o cabegalho do estabelecimento de ensino, € a
disponibilizagao deste para que todos os profissionais da educagao que ali atuem possam utiliza-los (por
exemplo, para elaboracao de provas, comunicados aos pais e responsaveis, etc.).

3. Google Formularios (tela inicial): https://docs.google.com/forms

No seguinte paragrafo, inserir o que esta em vermelho:

Com o Google Formularios o professor podera criar instrumentos para atividades como entrevistas,
questionario para coleta de informagdes ou para estudo sobre determinado assunto. Recentemente, a
Google disponibilizou um recurso no Formulario chamado Exame ou teste (disponivel no icone Configuracdes
do Google Formuldrios), que possibilita a elaboragao de testes digitais com correcao automatica e envio
de notas aos alunos. 0 professor poderé acessar a sistematizagao e registro da nota dos testes realizados
por seus alunos em uma planilha Google.

Ainda sobre este complemento é interessante disponibilizar o link (https://youtu.be/k_Un2BD51a0) da
segunda Escola Interativa da Série Tecnologias Educacionais em Debate, realizada no dia 12 de setembro
de 2017, que abordou o tema Ferramentas do Google para a Gestao Escolar com os convidados profé.
Ariana Chagas - UFPR, profé. Edinete de Fatima Souza - Pedagoga do C.E. Senador Manoel A. Guimaraes e
prof. Luciano de Lacerda Gurski - Assessor Pedagdgico em Tecnologias Educacionais NRE Curitiba.

Atividade 4
Aplicativos e complementos do Google Drive

Além do documento, planilha e apresentacao, jé citados, ha outras opgdes de recursos que se apresentam
como aplicativos do Google Drive. Com eles os professores poderao desenvolver materiais e atividades pedagdgicas
diferenciadas. Dos varios complementos disponiveis, ressaltam-se:
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* (Google Desenhos (tela inicial): https://g00.gl/21AraH

Com o Google Desenhos é possivel criar WordArt, graficos a partir das planilhas do Google, inserir formas,
imagens e caracteres especiais. Também é possivel editar e recortar imagens para depois inserir em
documentos e apresentagoes.

* (Google My maps (tela inicial): https://g00.gl/d3hL36

Com o Google My maps € possivel trabalhar unindo mapas, videos, fotos e informagdes de texto, além da
visualizagao com o Google Maps.

Complementos dos Documentos e Planilhas

Os complementos sao programacdes feitas para cada aplicativo do Google, com finalidades especificas. E
possivel personalizar a experiéncia de uso com estes complementos, por exemplo, inserindo QRCodes, imagens
clipart ou personalizando tabelas. Apresente aos professores como encontrar os complementos dentro da pagina
de cada recurso e instala-los. Por exemplo, no Google Documentos, na aba superior horizontal, o professor devera
clicar sobre “Complementos” e depois em “Instalar complementos”. Abrird uma janela com diversas sugestoes e
respectiva descricdo. Ao escolher determinado complemento, o professor devera clicar sobre “Instalar”. Para utilizar
o complemento instalado, devera repetir o processo, clicando sobre “Complementos” e sobre o recurso previamente
instalado.

Sugestoes de Complementos:

Documentos:

e (Open Clipart: disponibiliza uma série de imagens para inserir no documento, com recurso de pesquisa
de imagens.

e URL Shortener: encurta os links da Internet diretamente no seu documento.
* Koodid Barcodes: insere codigo de barras ou QRCode no seu documento.

* Template Gallery (Browse Templates): outra forma de acessar modelos prontos de documentos.

Planilha:

* Table Styles: Personaliza a planilha, e possibilita salvar o estilo para utilizar em outras como um padrao.
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Desafio para a escola

CONECTADOS com o MUNDO

Esse desafio tem a intengdo de divulgar as agoes do projeto do seu estabelecimento de ensino
para 0 mundo e desta maneira compartilhar realidades educacionais diferentes. Sendo assim,
propomos que seja elaborada uma noticia sobre as agdes que estao acontecendo no seu
estabelecimento. Para isso, relinam materiais (fotografias, videos, audios e outras producdes)
relativos a participacao da escola no projeto CONECTADOS, e estruturem um breve texto (ou video,
ou imagens) apresentando seu estabelecimento de ensino, bem como convidando os demais a
conhecer as producoes do CONECTADOS que estao ocorrendo no seu contexto educacional. Essa
producdo deve ser elaborada a vérias maos, ou seja, todos os participantes devem contribuir
de alguma forma para a construgao da noticia. Para completar esse desafio, compartilhe o
documento (apresentacao colaborativa do Google) na pasta do seu estabelecimento de ensino,
disponibilizando o link para visualizagao pablica na Internet.
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